ROMANIA Se aprobs,

JUDETUL TIMIS Primar )
MUNICIPIUL TIMISOARA Nicolae OBb ’
DIRECTIA COMUNICARE ;

BIROUL ORGANIZARE EVENIMENTE
SC2017 - g4 35 /46.03 . 20HF

B-dul C.D. Loga nr. 1, 300030, Tel./Fax 0256 408.300/0256 490.635, E-mail: primariatm®@primariatm.ro, Internet: www.primariatm.ro

CAIET DE SARCINI
privind achizitionarea a 975 felicitdri pentru Sarbatorile de Paste 2017~ cod CPV -
22300000-3 - carti postale, felicitari si alte imprimate

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire a comenzii
si constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreazi de citre fiecare ofertant
~Propunerea tehnica si cea financiara”.

Caietul de sarcini confine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice si totodata
indicatii privind regulile de bazd care trebuie respectate, astfel incit potentialii operatori
economici-sa elaboreze propunerea tehnica corespunzitor cu .mecesititile autorititii
contractante.

In acest sens, orice ofertd prezentati va fi luati in considerare numai in misura
in care ,Propunerea tehnica” se nscrie in limitele cerintelor din prezentul Caiet de sarcini,
orice oferta care se abate de la prevederile Caietului de sarcini va fi luati in considerare,
dar numai in masura in care ,Propunerea tehnicd” presupune asigurarea unui nivel
calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini.

Oferta de servicii cu caracteristici tehnice care nu corespund celor previzute in
Caietul de sarcini prezent atrage dupa sine descalificarea ofertantului.

1. INFORMATII GENERALE
1.1. AUTORITATEA CONTRACTANTA

Autoritatea contractantd este Municipiul Timisoara, denumiti in continuare
Beneficiar, care, In urma desfasurarii procedurii de achizitie publici, va
contracta oferta unui furnizor de felicitari pentru Sarbétorile de Paste (cod
CPV -22300000-3), denumit in continuare Prestator.

1.2. DENUMIREA COMENZII
Achizitionarea a 975 felicitdri pentru Sarbatorile de Paste 2017
1.3. OBIECTUL COMENZII

Prezenta comanda constd in achizifionarea a 975 felicitari pentru Sarbitorile
de Pagte, conform prevederilor Legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionald in administratia publicd, republicata.

2. CERINTE PENTRU PREGATIREA OFERTEI: SPECIFICATII TEHNICE

2.1.  Se va livra un numar de 975 felicitdri pentru Sarbatorile de Paste (formate
diferite, modele diferite, tipar exterior felicitare - offset policromie, plicuri
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aferente (asortate) fiecarui format incluse), alese in urma transmiterii
catalogului (se va depune in format tiparit) si mostrelor (se vor depune in
format tiparit), personalizate (tiparite cu machete diferite, tipar offset).
Informatia pentru personalizare (doar text) va fi pusi de catre Beneficiar la
dispozitia Prestatorului in format digital. Imprimarea se va face cu o culoare
-negru- direct pe felicitare sau pe o foaie addugata in interior. Dimensiuni
felicitari: 15x15cm (forma finitd), 30x15 cm (forma desfiasurata - 4 pag.
biguite) / 10.5x21cm (forma finitd), 21x21 cm (forma desfagurata - 4 pag.
biguite) / 11,5x17 cm (forma finitd), 23,1x17 cm (forma desfasurata - 4 pag.
biguite). Grosime carton: intre 220gr/mp si 300gr/mp.

2.2. Netransmiterea catalogului si a mostrelor duce la descalificare

2.3.  Se acceptd un singur pret/produs exprimat in lei cu precizarea daca este cu
TVA sau fara TVA. Nu se admit oferte alternative.

2.4. Produsele vor fi ambalate pe categorii §i transportate in condifii care sa
respecte normele legale in vigoare.

2.5. —-Expedierea produselor este in sarcina furnizorului sk-potrivit conditiei de
livrare, se va face cu mijloacele de transport ale furnizorului. Ambalajele de
transport trebuie sa asigure pastrarea integritatii si calitatii produselor pe
timpul transportului si depozitdrii, ele trebuie sa fie curate, uscate,
nedeteriorate.

3. PREZENTAREA OFERTEI
Ofertantul va prezenta:
e Scrisoare de inaintare - conform modelului anexat
3.1. DOCUMENTE CARE DOVEDESC EXERCITAREA ACTIVITATII
PROFESIONALE
Fisa de informatii generale - trebuie sa cuprinda in mod obligatoriu datele de
identificare ale ofertantului: denumire, cod fiscal, numar de inregistrare fiscala,
adresa, nr. de telefon/fax, contul deschis la Trezoreria Statului, in care se va face
plata serviciilor ce fac obiectul comenzii, In situatia in care ofertantul va fi declarat
castigator - anexatd. Unitatea contractantd va efectua platile pentru serviciile
prestate prin ordin de plati in contul de Trezorerie al prestatorului. In acest sens,
toti ofertantii interesati sd participe la selectia de oferte trebuie sa detind un cont
deschis la Trezoreria Statului.
3.2. PROPUNEREA TEHNICA
o Parte descriptiva conform specificatiilor de mai sus;
* Grafic de executie a serviciilor, dar sa nu depadseasca termenul de maxim 7

(sapte) zile calendaristice dupad emiterea Ordinului de incepere a serviciilor;
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e Declaratie/angajament privind asumarea si respectarea de citre ofertant a
tuturor cerintelor/obligatiilor prevazute mai sus ~ prezentat(&) in original;

o Catalog felicitari pentru Sarbatorile de Pagte 2017;

e Mostre felicitdri pentru Sarbdtorile de Paste 2017.

3.3. PROPUNEREA FINANCIAR[\

e Formularul de ofertd completat in conformitate cu formularul atasat —
prezentat in original;

¢ Centralizator de preturi in care se vor evidentia clar costurile pentru
furnizarea, personalizarea si livrarea celor 975 felicitiri pentru Sarbitorile de Paste

(formate diferite, modele diferite) cu plic inclus - anexat.

3.4. DOCUMENTELE CARE INSOTESC OFERTA ~

¢ Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comertului in baza Legii nr.
26/1990 din care sa rezulte cd nu sunt inscrise mentiuni cu privire la aplicarea Legii
nr. 85/2014 privind procedurile de prevenire a insolventei si de insolventi, sau ci
ofertantul este in incapacitate de platd - document in original sau copie legalizat3,
dar nu mai vechi de 30 (treizeci) zile.

3.5. Limba de redactare a ofertei este limba romana.

3.6. Preful Comenzii de achizifie publici este ferm, exprimat in lei si nu poate fi

ajustat pe toata durata de derulare a Comenzii.

4. METODOLOGIA DE LUCRU

Autoritatea contractantd va transmite de reguld operatorului desemnat
cagtigitor o comandd (prin fax sau e-mail) privind cantitatea si destinatia
produselor ce urmeazi a fi livrate.

fn functie de specific, produsele livrate vor fi insotite de:
1. Factura fiscala

2. Aviz de expeditie

5. LOGISTICA §1 PLANIFICARE

In calitate de Beneficiar, Primiria Municipiului Timigoara, prin Biroul Organizare
Evenimente, va fi consultatd pe tot parcursul prestirii serviciilor de tipdrire
(personalizare). Produsele nu se vor da in lucru decit dupi acordarea Bun-Tipar.
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Beneficiarul va pune la dispozifia Prestatorului informatia necesara pentru
personalizarea felicitarilor in format digital.

Presatatorul va pune la dispozitia Beneficiarului catalogul in format pdf, mostre
felicitari.

Furnizarea si personalizarea felicitarilor se vor asigura conform prezentului
Caiet de sarcini dupa emiterea Ordinului de incepere a serviciilor. Serviciile se
incadreaza conform cod CPV - 22300000-3 - carti postale, felicitdri si alte imprimate,
cod si se vor asigura in maximum 7 (sapte) zile calendaristice.

Valoarea comenzii pentru furnizarea felicitdrilor pentru Sarbatorile de Paste se
va achita integral Prestatorului de cdtre Beneficiar dupa receptia calitativa si
cantitativa a celor 975 felicitari.

6. CONDITII GENERALE

a) Contravaloarea serviciilor de transport va fi inclusa In pret si se va face la
adresa indicatd de autoritatea cantractanta.

b) Nerespectarea in totalitate a cerintelor prevazute in propunerea tehnica
pentru Caietul de sarcini va conduce la declararea ofertei ca
necorespunzatoare si respingerea ofertantului.

¢) Furnizorul va raspunde pentru calitatea produselor livrate, autoritatea
contractanta fiind in drept si solicite inlocuirea gratuitd a celor depreciate
sau care nu corespund cerinfelor minime din caietul de sarcini.

Responsabil Biroul Organizare Evenimente
Ciprian NYARI

Consilier Biroul Organizare Evenimente
Andreea CATANA
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