
Referitor: servicii asigurare masă, coffee-break și alte activități pentru promovarea proiectului „Rediscover, expose and exploit the concealed Jewish heritage of the Danube Region” DTP2-084-2.2 - REDISCOVER

Formular oferta tehnica 

	Cerinte minime caiet sarcini nr. SC2018 – 30.926/19.12.2018 
	Descriere ofertant 

	1. Organizarea unei întâlniri tematice a partenerilor de proiect (seminar „cross-county walkshop”) în Municipiul Timișoara cu durata de 2 zile. 
În vederea realizării evenimentului, prestatorul are obligația de a realiza următoarele activități :
· Asigurarea resurselor umane și logistice necesare primirii și înregistrării tuturor participanților (întocmirea unei liste de prezență; transmiterea și asigurarea completării de către fiecare participant a formularului de consimțământ privind prelucrarea datelor cu caracter personal, formular elaborat și furnizat de Autoritatea contractantă; aceste documente vor fi întocmite în limba engleză și vor conține elementele de identitate vizuală);
· Asigurarea serviciilor de servire a mesei și a coffee-break: 
· 2 coffee-break (1/zi, în prima zi în intervalul orar 11:00-11:30, iar în a doua zi între orele 10:00-10:30 la locația unde se va derula evenimentul); Serviciile de catering pentru coffee-break vor include: cafea la filtru, apă minerală și plată, ceai, patiserie sărată/dulce (100 gr/persoană). Se vor asigura pahare carton pentru băuturile calde, pahare plastic pentru băuturile reci, farfurii plastic pentru patiserie, zahăr  și lapte pentru cafea, șervețele, paletine cafea.
· asigurarea a 2 prânzuri (1/zi; în prima zi în intervalul orar 13-15, respectiv a doua zi în intervalul orar 12-14) – în regim restaurant, și a unei cine în prima seară, începând cu ora 19, în regim restaurant (locația acestora să fie în zona centrală a Municipiului Timișoara, la un restaurant classic – categoria I,  în vecinătatea locației în care va avea loc evenimentul). Numărul de persoane pentru care se asigură serviciile sus-menționate poate varia (estimativ, vor participa la eveniment aproximativ 60 persoane). Serviciile de catering pentru prânzuri și cină vor include meniuri diferențiate în funcție de specificațiile participanților (meniu kosher, meniu vegetarian, etc). În cazul în care restaurantul/restaurantele unde prestatorul va asigura prânzurile și cina nu au posibilitatea de a prepara meniu kosher, prestatorul  va asigura procurarea meniului kosher din altă locație și servirea acestuia la locația desemnată. 
· In cadrul ofertei tehnice prestatorul are obligația de a propune câte două variante de meniu pentru meniul kosher și cel vegetarian, atât pentru prânz cât și pentru cină. Variantele de meniu propuse vor fi diferite pentru prânzurile din cele două zile succesive. Meniul de prânz va include felul întâi, felul doi și desertul. Meniu aferent cinei va conține un singur fel de mâncare și desert. Prestatorul va asigura, atât pentru prânzuri cât și pentru cină, apă minerală și apă plată, cafea, ceai și sucuri naturale. Prestatorul va asigura prezența personalului de servire pentru prânzuri și cină.
Municipiul Timișoara în calitate de autoritate beneficiară a acestor servicii, poate achiziționa suplimentar sau diminua cantitatea (prânz și/sau cină și coffee-break) pentru 20 persoane cu aceleași condiții ofertate, la același preț unitar. Cantitățile achiziționate suplimentar sau diminuate se vor realiza direct prin aplicarea clauzelor contractuale conform prevederilor art. 221 alin (1) litera a) din Legea 98/2016 cu toate completările și modificările ulterioare. 
 Asigurarea transportului participanților în prima zi a întâlnirii la evenimentele organizate, (transport de la locația desfășurării seminarului la obiectivele din circuitul care va fi stabilit prin agenda evenimentului și retur ); Transportul va fi asigurat pentru aproximativ 60 de persoane, în funcție de numărul de participanți la eveniment;
Municipiul Timișoara în calitate de autoritate beneficiară a acestor servicii, poate achiziționa suplimentar sau diminua cantitatea (transport) pentru 20 persoane cu aceleași condiții ofertate, la același preț unitar. Cantitățile achiziționate suplimentar sau diminuate se vor realiza direct prin aplicarea clauzelor contractuale conform prevederilor art. 221 alin (1) litera a) din Legea 98/2016 cu toate completările și modificările ulterioare.
 Asigurarea pe toată durata seminarului a echipamentelor audio-video necesare desfășurării acestuia (laptop, videoproiector, ecran de proiecție, instalație de sonorizare, microfoane, flipchart etc.) 
 Realizarea de fotografii pe toată perioada întâlnirii, precum și de înregistrare audio/video a seminarului pe parcursul celor 2 zile de desfășurare; 
Toate documentele/înregistrările audio/video/fotografiile și orice alte materialele rezultate vor fi       livrate Autorității contractante support electronic.
Autoritatea contractantă va informa prestatorul cu minim 5 zile înainte de desfășurarea evenimentului dacă este necesară asigurarea serviciilor de interpretare/traducere, respectiv de închiriere sală pe durata evenimentului;
	

	2. Organizarea workshop-urilor cu Grupul Stakeholderilor Locali din Municipiul Timișoara prevăzute în cadrul proiectului (5 workshop-uri pe următoarele teme: inventarierea patrimoniului cultural evreiesc; consolidarea capacităţilor, coordonare între parteneri; vizibilitate; strategie).  
În vederea realizării fiecărui eveniment, prestatorul are obligația de a realiza următoarele activități :
· Asigurarea resurselor umane și logistice necesare primirii și înregistrării tuturor participanților (întocmirea unei liste de prezență; transmiterea și asigurarea completării de către fiecare participant a formularului de consimțământ privind prelucrarea datelor cu caracter personal, formular elaborat și furnizat de Autoritatea contractantă; aceste documente vor fi întocmite în limba engleză și vor conține elementele de identitate vizuală);
· Asigurarea serviciilor de servire a mesei și a coffee-break: 
· 5 coffee-break (1/workshop în intervalul orar 11:00-11:30 la locația unde se va derula evenimentul); Serviciile de catering pentru coffee-break vor include: cafea la filtru, apă minerală și plată, ceai, patiserie sărată/dulce (100 gr/persoană). Se vor asigura pahare carton pentru băuturile calde, pahare plastic pentru băuturile reci, farfurii plastic pentru patiserie, zahăr  și lapte pentru cafea, șervețele, paletine cafea.
· asigurarea a 5 prânzuri (1/workshop; în intervalul orar 13-15) – în regim restaurant (locația acestora să fie în zona centrală a Municipiului Timișoara, la un restaurant classic – categoria I,  în vecinătatea locației în care va avea loc evenimentul). Numărul de persoane pentru care se asigură serviciile sus-menționate poate varia (estimativ, vor participa la fiecare eveniment aproximativ 30 persoane). Serviciile de catering pentru prânz vor include meniuri diferențiate în funcție de specificațiile participanților (meniu kosher, meniu vegetarian, etc). În cazul în care restaurantul/restaurantele unde prestatorul va asigura prânzurile și cina nu au posibilitatea de a prepara meniu kosher, prestatorul  va asigura procurarea meniului kosher din altă locație și servirea acestuia la locația desemnată. 
· In cadrul ofertei tehnice, prestatorul are obligația de a propune pentru prânz câte două variante de meniu pentru meniul kosher și cel vegetarian. Variantele de meniu propuse vor fi diferite pentru cele 5 evenimente. Meniul de prânz va include felul întâi, felul doi și desert. Prestatorul va asigura, atât pentru prânzuri cât și pentru cină, apă minerală și apă plată, cafea, ceai și sucuri naturale. Prestatorul va asigura prezența personalului de servire în locația unde se va servi prânzul.
Municipiul Timișoara în calitate de autoritate beneficiară a acestor servicii, poate achiziționa suplimentar sau diminua cantitatea (prânz și/sau coffee-break) pentru 10 persoane cu aceleași condiții ofertate, la același preț unitar. Cantitățile achiziționate suplimentar sau diminuate se vor realiza direct prin aplicarea clauzelor contractuale conform prevederilor art. 221 alin (1) litera a) din Legea 98/2016 cu toate completările și modificările ulterioare.

 Asigurarea pe întreaga durată a fiecărui workshop a echipamentelor audio-video necesare desfășurării acestuia (laptop, videoproiector, ecran de proiecție, instalație de sonorizare, microfoane, flipchart etc.) 
 Realizarea de fotografii pe toată perioada workshop-ului, precum și de înregistrare audio/video a acestuia; 
Toate documentele/înregistrările audio/video/fotografiile și orice alte materialele rezultate vor fi       livrate Autorității contractante pe suport electronic.

	

	3.Organizarea unei serii de evenimente culturale/introducere de produse turistice care vor pune în valoare potențialul patrimoniului cultural evreiesc local. 
Prestatorul acordă sprijin echipei de implementare a proiectului REDISCOVER în organizarea unor evenimente culturale care vor lua forma unor seminarii cu durata de 1 zi fiecare, în cadrul cărora Municipiul Timișoara, în calitate de partener, va prezenta istoricul activităților desfășurate și produsele turistice care vor fi implementate în cadrul proiectului cu scopul valorificării patrimoniului cultural evreiesc. Numărul de evenimente organizate se poate repeta în funcție de solicitările primite din partea liderului de proiect. La fiecare eveniment preconizăm că vor participa aproximativ 30 persoane. Numărul persoanelor poate varia. 

 În vederea realizării fiecărui eveniment, prestatorul are obligația de a realiza următoarele activități :
· Asigurarea resurselor umane și logistice necesare primirii și înregistrării tuturor participanților (întocmirea unei liste de prezență; transmiterea și asigurarea completării de către fiecare participant a formularului de consimțământ privind prelucrarea datelor cu caracter personal, formular elaborat și furnizat de Autoritatea contractantă; aceste documente vor fi întocmite în limba engleză și vor conține elementele de identitate vizuală);
· Asigurarea serviciilor de catering (coffee-break): 
· 1 coffee-break /seminar în intervalul orar 11:00-11:30 la locația unde se va derula evenimentul; Serviciile de catering pentru coffee-break vor include: cafea la filtru, apă minerală și plată, ceai, patiserie sărată/dulce (100 gr/persoană). Se vor asigura pahare  carton pentru băuturile calde, pahare plastic pentru băuturile reci, farfurii plastic pentru patiserie, zahăr  și lapte pentru cafea, șervețele, paletine cafea.
Municipiul Timișoara în calitate de autoritate beneficiară a acestor servicii, poate achiziționa suplimentar sau diminua cantitatea (coffee-break) pentru 10 persoane cu aceleași condiții ofertate, la același preț unitar. Cantitățile achiziționate suplimentar sau diminuate se vor realiza direct prin aplicarea clauzelor contractuale conform prevederilor art. 221 alin (1) litera a) din Legea 98/2016 cu toate completările și modificările ulterioare.
 Asigurarea pe întreaga durată a fiecărui seminar a echipamentelor audio-video necesare desfășurării acestuia (laptop, videoproiector, ecran de proiecție, instalație de sonorizare, microfoane, flipchart etc.) 
 Realizarea de fotografii pe toată perioada workshop-ului, precum și de înregistrare audio/video a acestuia; 
Toate documentele/înregistrările audio/video/fotografiile și orice alte materialele rezultate vor fi       livrate Autorității contractante support electronic.
Activitățile detaliate la acest punct 3 se pot desfășura de maxim 3 ori în perioada de implementare a proiectului. Decontarea serviciilor se va face în funcție de câte ori se va organiza evenimentul.
	

	a. Organizarea unei conferințe de presă cu ocazia workshop-ului Grupului Stakeholderilor Locali pe tema vizibilității. 
În vederea organizării conferinței de presă, prestatorul va realiza următoarele activități: 
  Conceperea și transmiterea invitațiilor către mass-media locală; invitația va fi realizată în conformitate cu Manualul de Identitate Vizuală pentru Programul Transnațional Dunărea 2014-2020, conținutul invitației fiind furnizat prestatorului de către autoritatea contractantă.
  Contribuie la elaborarea prezentării PowerPoint realizată în conformitate cu Manualul de Identitate Vizuală pentru Programul Transnaţional Dunărea 2014-2020. Conținutul referitor la proiect va fi furnizat prestatorului de către autoritatea contractantă.
Manualul de Identitate Vizuală și toate celelalte documente programatice sunt disponibile în limba engleză pe site-ul Programului Transnaţional Dunărea 2014-2020: http://www.interreg-danube.eu/
b. Publicarea unui comunicat de presă pentru conferința finală din cadrul proiectului. Conținutul acestuia va fi transmis autorității contractante de către liderul de proiect, obligația traducerii în limba română și a publicării în mass-media revenind prestatorului;

	

	5. Tipărirea de materiale: poster și un set de machete de design personalizate 
Poster : 7 bucăți, vor cuprinde informații despre proiect. Conținutul informațiilor din poster va fi furnizat prestatorului de către autoritatea contractantă. Posterele vor fi realizate în conformitate cu prevederile din Manualul de Identitate Vizuală pentru Programul Transnaţional Dunărea 2014-2020
 - Dimensiune: A/1, 594x841 mm
- Orientare: Portrait
- Aspect: personalizat policromie 1 față, full color, lăcuire UV, rezoluție înaltă.
- Hârtie groasă lucioasă;
Set de machete de design personalizate. Acest set va cuprinde 3 roll-ups. Conținutul informațiilor din roll-up va fi furnizat prestatorului de către autoritatea contractantă. 
Dimensiuni:  85x 200cm; 
Personalizare: Print policromie pe polipropilena sau poliplan 
Ambalaj: Geantă textilă 
	

	6. Campanie profesională de PR organizată cu scopul de a sensibiliza, mobiliza și implica locuitorii orașului în special în faza de testare a produselor/serviciilor turistice. În vederea implementării campaniei de PR, prestatorul va desfășura următoarele activități :
· Publicarea în mass-media locală și online a 3 materiale informative (de ex. articole, interviuri, etc), adresate unei audiențe relavante pentru proiect, ca de exemplu profesioniști din domeniul turismului,  asociații privind patrimoniul, factori de decizie la nivel politic
· Posterele color menționate la punctul 5 vor cuprinde informații în limba română care reflectă viziunea locală asupra proiectului și vor fi diseminate către stakeholderii locali și în cadrul instituțiilor partenere. Aceștia vor fi comunicați prestatorului de către Autoritatea contractantă 
· Diseminarea unui Buletin informativ în format electronic, (de 4 ori pe durata implementării proiectului), tradus în limba română, care va fi transmis prin e-mail atât stakeholderilor locali cât și grupurilor-țintă relevante la nivel național. Continutul  buletinelor informative si lista carora le vor fi distribuite vor fi puse la dispozitia prestatorului de catre Autoritatea Contractanta.
Materialele elaborate și distribuite în cadrul campaniei de PR vor respecta Manualul de Identitate Vizuală pentru Programul Transnațional Dunărea 2014-2020, conținutul  acestora fiind livrat prestatorului de autoritatea contractantă.

	

	7. Tipărirea unui rezumat tradus în limba română a Manualului de Valorificare a Patrimoniului Cultural Evreiesc, sub forma unei broșuri ilustrate, elaborată pe baza informațiilor obținute de la comunitățile locale, care va cuprinde rezultatele proiectului. Autoritatea contractanta va furniza prestatorului continutul in limba engleza. Prestatorul il va traduce in limba romana si il va tiparii intr-obrosura de 100 Exemplare în format A4 color.
	

	8. Traducerea in limba romana a unei versiuni online, interactive a Manualului de Valorificare a Patrimoniului Cultural Evreiesc. Conținutul va fi furnizat prestatorului de către autoritatea contractantă
	

	9. Tipărirea unui flyer promoțional, tradus din limba engleză și adaptat nevoilor locale Conținutul acestuia  va fi furnizat prestatorului de către autoritatea contractantă. 300 Exemplare în format A6 color, tipărit față-verso pe hârtie lucioasă.

	

	10. Realizarea Personal History Files (Fișiere  de Istorie Personală): o serie de postări interesante și relevante pentru publicul larg, care conțin viziunile, ambițiile și inițiativele personalităților-model de origine evreiască selectate din Grupul Stakeholderilor Locali. Postările vor fi realizate în format video și vor fi diseminate pe rețelele de socializare. Autoritatea contractantă va transmite prestatorului lista personalităților selectate pentru Personal History Files care le va realiza în conformitate cu ghidul pus la dispoziție de autoritatea contractantă
Specificații tehnice pentru Personal History Files:
· Poză tip portret
Raport de aspect (eng. Aspect ratio): 1.91: 1
Rezoluție: min. 1200 x 628 px
Dimensiune fișier: max. 30 MB

· Slideshow
Durata: max. 15 secunde
Raport de aspect este determinat în mod automat de prima imagine, 3 opțiuni fiind disponibile manual: Pătrat (1: 1), Dreptunghi (16: 9) sau Vertical (2: 3).

· Video
Dimensiune video: max. 4 GB
                             Durata minimă video: 8 minute
Durata maximă video: 15 minute
      Calitate video:    min. SD -  max. HD
     Subtitrare/Dublare: Engleză sau în limba română dacă interviul este în engleză 
      Format video: 

· Recomandat: format MP4 sau MOV 
· Alte formate ce pot fi încărcate pe  Facebook: 3g2 (mobile video), 3gp (mobile video), 3gpp (mobile video), asf (Windows Media-video), avi (AVI-video), dat (MPEG-video), divx (DIVX-video), dv (DV-video), f4v (Flash-video), flv (Flash-video), gif (Graphics Interchange Format), m2ts (M2TS-video), m4v (MPEG-4-video), mkv (Matroska format), mod (MOD-video), mov (QuickTime-video), mp4 (MPEG-4-video), mpe (MPEG-video), mpeg (MPEG-video), mpeg4 (MPEG-4-video), mpg (MPEG-video), mts (AVCHD-video), nsv (Nullsoft-video), ogm (Ogg media format), ogv (Ogg video format), qt (QuickTime-video), tod (TOD-video), ts (MPEG transfer stream), vob (DVD-video), wmv (Windows Media-video).

Autoritatea contractantă va emite un ordin/comandă cu cel puțin 5 zile înainte de organizarea evenimentului/realizarea activității specifice. 
Toate materialele de informare și comunicare realizate în cadrul proiectului  „Rediscover, expose and exploit the concealed Jewish heritage of the Danube Region” DTP2-084-2.2 – REDISCOVER, trebuie să respecte indicațiile tehnice din Manualul de Identitate Vizuală pentru Programul Transnațional Dunărea 2014-2020.

	





                                                                                                              Operator economic,
                                                                                                                   .....................           
                                                                                                 (semnătura autorizată si stampila )





















    OPERATOR ECONOMIC
    ___________________
    (denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

    Către 
MUNICIPIUL TIMISOARA
         	BV. C.D.LOGA NR.1, TIMISOARA
 


    Domnilor,
Examinând documentaţia de atribuire, subsemnaţii................................., reprezentanţi ai ofertantului ………............. (denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia de atribuire pusa la dispozitie, sa prestam servicii de asigurare masă, coffee-break și alte activități pentru promovarea proiectului „Rediscover, expose and exploit the concealed Jewish heritage of the Danube Region” DTP2-084-2.2 - REDISCOVER,  pentru suma de ..................... (suma în litere şi în cifre, precum şi moneda ofertei), la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de ...................... (suma în litere şi în cifre).
1. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, sa prestam serviciile pe intreaga perioada de derulare a contractului (Contractul se deruleaza pe toata perioada de implementare a proiectului).

2. Ne angajăm sa menţinem aceasta oferta valabilă pentru o durata de 45 zile, respectiv pana la data de .................. (ziua/luna/anul), şi ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

3. Pana la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publica aceasta oferta, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.	

4. Am înţeles şi consimţim ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită ca fiind câştigătoare, sa constituim garanţia de buna execuţie în conformitate cu prevederile din documentaţia de atribuire.

5. Înţelegem ca nu sunteţi obligaţi sa acceptaţi oferta cu cel mai mic pret sau orice alta oferta pe care o puteţi primi.

Data ...............................
..............................................................................., 
(nume, prenume,semnătură si stampila) 

în calitate de ............................................ legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ...................................................... (denumirea/numele operatorului economic







    OPERATOR ECONOMIC
    ___________________
    (denumirea/numele)



CENTRALIZATOR PREȚURI 

conform celor specificate in caietul de sarcini


	Nr. crt
	Nr. activitate/specificație
	UM
	Cantitate
	Pret unitar lei fara TVA
	Pret total lei fara TVA

	1
	DD.2.1.5 Materiale de birou, constând într-un poster și un set de machete de design personalizate (roll-ups)
	buc 
	7 postere;

	
	

	
	
	
	3 roll-up
	
	

	2
	D.2.2.1 Comunicat de presă la nivel de proiect în vederea asigurării unei acoperiri mediatice proactive, care va fi tradus în limba română; 

Conferință de presă locală organizată cu ocazia workshop-ului Grupului Stakeholderilor Locali pe tema vizibilității
	

buc

	

1

	
	

	
	
	buc

	1
	
	

	3
	D.2.2.3 Campanie profesională de PR organizată cu scopul de a sensibiliza, mobiliza și implica locuitorii orașului prin publicarea în mass-media locală și online a 3 materiale informative (de ex. anunțuri, interviuri în media locală, etc,); poster ilustrat publicat în limba română cuprinzând viziunea locală, promovat în campania locală de PR;


4 buletine informative în format electronic, publicate periodic în limba română
	

buc

	1







	


 
	

	
	
	
	4
	
	

	4
	D.2.2.4 Manual de Valorificare a Patrimoniului Cultural Evreiesc, elaborat pe baza informațiilor obținute de la comunitate și publicat sub forma unei broșuri ilustrate care va prezenta informațiile referitoare la proiect, în limba engleză. Rezumatul va fi tradus în limbile partenerilor 
	

buc

	

100
	
	

	5
	D.2.4.3 Versiune online, interactivă a Manualului
	buc

	1
	
	

	6
	D.2.4.4 Flyer promoțional al proiectului, tradus din limba engleză și adaptat nevoilor locale 
	

buc

	300
	
	

	7
	D.3.1.4 Realizarea Personal History Files (Fișiere  de Istorie Personală): o serie de postări pe rețelele de socializare, care conțin viziunile, ambițiile și inițiativele personalităților marcante origine evreiască selectate din Grupul Stakeholderilor Locali
	buc
buc
	1 /partener
	
	

	8
	Organizarea unei întâlniri tematice a partenerilor de proiect (seminar „cross-county walkshop”) în Municipiul Timișoara cu durata de 2 zile
	Servicii catering coffee-break (aprox 60 pers): 1/zi
	buc
	1
	
	

	
	
	Servicii de sevire a mesei (aprox 60 pers) : 2 prânzuri( 1/zi ); 1 cină
	
	
	
	

	
	
	Asigurare transport participanți pt aprox 60 pers (1 zi – circuit conform agendei evenimentului)
	
	
	
	

	
	
	Asigurare servicii logistice organizare eveniment
	
	
	
	

	9
	Workshop-uri organizate cu Grupul Stakeholderilor Locali din Municipiul Timișoara, prevăzute în cadrul proiectului pe următoarele teme: D.4.1.2 inventarierea patrimoniului cultural evreiesc; consolidarea capacităţilor, D.4.1.3 coordonare între parteneri; D.5.1.3 vizibilitate; D.5.3.2 strategie
	Servicii catering coffee-break (aprox 30 pers): 1/workshop
	

buc

	

5
	
	

	
	
	Servicii de sevire a mesei (aprox 30 pers): 1 prânz/workshop
	
	
	
	

	
	
	Asigurare servicii logistice organizare eveniment
	
	
	
	

	10. 
	Organizarea unei serii de evenimente culturale/introducere de produse turistice care vor pune în valoare potențialul patrimoniului cultural evreiesc local
	buc

	3
	 
	










Data ...............................

..............................................................................., 
(nume, prenume,semnătură si stampila) 
în calitate de ............................................ legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ...................................................... (denumirea/numele operatorului economic)




 

