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ATRIBUTII CONSULTANT ARTISTIC LA CASA DE CULTURA A MUNICIPIULUI TIMISOARA

- Atributii principale in domeniile: managementul proiectelor culturale, impresariat, consultantad
artistica

- Dezvolta si coordoneaza proiecte nationale si internationale (turnee, participari la festivaluri din
tara si strainatate, spectacole, etc.).

- Urmareste activitatea artistica din tara si straindtate, identificand oportunitati de colaborare;

- Ofera consultanta cu privire la oportunitatea realizarii de proiecte artistice

- Identificd pentru proiecte culturale surse de finantare altele decat cele bugetare

- Contribuie la intocmirea agendei anuale a manifestarilor culturale precum si a proiectelor culturale
cuprinse Tn aceasta;

- Face parte din colectivul de evaluare a activitatii institutiei;

- Efectueazd, ori de cate ori este nevoie, traducerea de schimburi de mesaje in scris sau verbal in
relatiile culturale cu persoane si institutii din strdinatate ;

- Poartd corespondenta cu diferite institutii sau colaboratori, in vederea participarii formatiilor
institutiei la diferite manifestdri artistice atat in tard cat si in strdindtate, solicitand in acest sens
toate informatiile necesare( perioada desfdsurare eveniment, loc de desfdsurare eveniment,
program, etc) ;

- Trimite spre publicare sau difuzare cdtre presd, radio, televiziune informatii privind manifestarile
artistice ale institutiei;

- Contribuie la intocmirea materialelor cu caracter promotional (afise, pliante, s.a.);

- Contribuie la organizarea de saloane si expozitii, lansdri de carte;

- Colaboreazi la organizarea si desfisurarea activitatii colectivelor artistice din structura de activitati
a Casei de Culturd a Municipiului Timisoara ;

- Rdspunde de activitatea coralei feminine Carmina Dacica;

- intocmeste documentatia pentru remunerarea colaboratorilor in scopul administrarii creantelor
bugetare;

ATRIBUTII OPERATOR SUNET LA LA CASA DE CULTURA A MUNICIPIULUI TIMISOARA

- Réspunde de desfdsurarea in bune conditii tehnice a activitatii artistice ( a spectacolelor i
repetitiilor organizate de institutie precum si de cdtre alte institutii partenere in diferite proiecte),
prin asigurarea sistemului de sonorizare/imagine adecvat;

- Montarea instalatiilor de soniorizare ;

- Legarea aparatelor de redare prin diverse cabluri si conexiuni;

- Mixarea sunetului in cadrul unui fragment de spectacol;

- Tnregistrarea pe diferite tipuri de microfon direct pe un aparat de inregistrare sau calculator
folosind un program specific;

- Pregitirea microfoanelor la spectacolele si evenimentele Casei de Culturd a Municipiului Timisoara;
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ATRIBUTII INSPECTOR DE SPECIALITATE LA CASA DE CULTURA A MUNICIPIULUI TIMISOARA
- verifica extrasele de cont si sesizeaza neconcordantele daca este cazul;

- intocmeste notele de receptie si bonurile de consum pentru bunurile achizitionate;
- opereaza toate intrarile si iesirile in programul de mijloace fixe;

- intocmeste bonurile de transfer pentru mijloace fixe;
- conduce registru inventar si asigura numerotarea mijloacelor fixe;
- scoaterea din evidenta a mijloacelor fixe;

- organizeaz3 si coordoneaza casarea, declasarea mijloacelor fixe, respectand procedurile
legale;

- asigura salvarea pe suport magnetic a mijloacelor fixe;
- efectueazd inventarierea mijloacelor fixe;

- calculeazd, si inregistreaza in contabilitate amortizarea mijloacelor fixe;

- isi Insuseste si respectd prevederile legislatiei financiar-contabile, referitoare la domeniul sdu de
activitate;

- asigura péstrarea si conservarea in bune conditii a tuturor documentelor intocmite fn conformitate
cu prevederile legale;

- contabilizeaza si inregistreaza facturile furnizorilor gi plata lor;

- asigura arhivarea electronica a datelor contabile;

- intocmeste situatii in format electronic conform cerintelor departamentului contabil;
- urmireste corespondenta electronicd a departamentului contabil;
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