SERVICIULUI ADMINISTRATIE LOCALA

Serviciul Administratie Locald functioneazd in subordinea directd a Secretarului
Municipiului Timisoara, domnul Ioan Cojocari.

1. COMPONENTA SERVICIULUI

Structura Serviciului Administratie Locald este dupa cum urmeaza:

Serviciul Administratie Locald este compus din 8 persoane, Sef Serviciu fiind d-na
Simona Dragoi.

Biroul Analiza si Elaborare Documente ale Consiliului Local functioneaza in subordinea
Serviciului Administratie Locald si este compus din 5 persoane, sef birou fiind d-na Gabriela
Mohut.

2. OBIECTUL DE ACTIVITATE AL SERVICIULUI

Activitatea Serviciului Administratie Locald se axeazad, in principal, pe urmatoarele
probleme:

A) Punerea in aplicare a prevederilor Legii nr. 215/2001 — privind administratia publica
locala, modificata si completata prin Legea nr. 286/2006 referitoare la elaborarea proiectelor de acte
normative si a altor reglementari privind activitatea Consiliului Local, Primarului si Secretarului
Municipiului Timisoara, si anume:

- asigurarea asistentei de specialitate la sedintele pe domenii de specialitate ale
Consiliului Local;

- pregatirea sedintelor pe domenii de specialitate ale Consiliului Local;

- activitati privind pregatirea si participarea la sedintele plenare ale Consiliului Local;

- urmarirea respectarii legalitatii materialelor inaintate spre dezbatere consilierilor

municipali;

- aducerea la cunostinta publicd a hotararilor Consiliului Local;

- redactarea proceselor —verbale ale sedintelor in plen ale Consiliului Local;

- aducerea la cunostinta publicd a Dispozitiilor Primarului;

- asigurarea editarii in timp util a Buletinului Informativ al Primariei Municipiului
Timisoara;

- activitati privind rezolvarea in termenul si cu respectarea prevederilor legale a
solicitarilor, sesizarilor si reclamatiilor cetatenilor.

B) Activitati privind punerea in aplicarea a prevederilor Legii nr.10/2001 — privind
regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6 martie 1945 — 22 decembrie
1989;

C) Activitati privitoare la alegeri, listele electorale permanente, evidenta persoanelor cu
drept de vot, etc.

D) Activitati privitoare la punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.550/2002 — privind
vanzarea spatiilor comerciale proprietate privatd a statului si a celor de prestari de servicii, aflate In
administrarea consiliilor judetene sau a consiliilor locale, precum si a celor aflate in patrimoniul
regiilor autonome de interes local,

E) Verificarea documentatiilor care stau la baza eliberdrii autorizatiilor familiale si
persoanelor fizice conform Legii nr. 300/2004 — privind autorizarea persoanelor fizice si a
asociatiilor familiale care desfasoara activititi economice in mod independent;

F) Asigurarea secretariatului Comisiei de negociere cu tertii a Consiliului Local al
Municipiului Timigoara;



G) Verificarea documentatiilor depuse ca urmare a prevederilor Legii nr. 38/2003 —
privind transportul 1n regim de taxi si in regim de inchiriere;

H) Arhivarea hotararilor Consiliului Local, a dispozitiilor Primarului Municipiului
Timisoara, precum si a actelor create de serviciul nostru, in conformitate cu prevederile legale.

3. SINTEZA ACTIVITATII PE ANUL 2006
In contextul celor aritate mai sus, activitatea noastra in anul 2006 a constat in urmitoarele:

A) Referitor la sedintele comisiilor pe domenii de specialitate:

Cu privire la sedintele comisiilor pe domenii de specialitate ale Consiliului Local, au fost
organizate sedinte de lucru, dupd cum urmeaza:

- Comisia I - pentru studii, prognoze, economie, buget, finante, impozite §i taxe — 28
sedinte;

- Comisia II - pentru dezvoltare urbanistica, amenajarea teritoriului si patrimoniu — 27
sedinte;

- Comisia III - pentru administrarea domeniului public §i privat, servicii publice si
comert, regii autonome si societdti comerciale — 28 sedinte;

- Comisia IV - pentru administratie locala, juridica, ordine publicd, drepturile omului si
probleme ale minoritatilor — 28 sedinte;

- Comisia V - pentru culturd, stiintd, Tnvatamant, sdnatate, protectie sociald, turism,
ecologie, sport si culte — 27 sedinte.

Cu privire la sedintele pe comisii, au fost desfagurate urmatoarele activitati:

- preluarea materialelor de la compartimentele de specialitate ale Primariei, prin Biroul
Control Intern;

- verificarea documentatiilor aduse si corectarea/intocmirea proiectelor de hotarare;

- redactarea ordinei de zi si a proiectelor de hotarare in forma finala;

- multiplicarea materialelor Tn urma avizarii proiectelor;

- invitarea tertelor persoane interesate, daca este cazul;

- pregatirea mapelor fiecarui consilier;

- pregatirea mapelor pentru executivul Primariei;

- participarea la sedintele de specialitate;

- Intocmirea proceselor-verbale ale sedintelor pe domenii de specialitate;

remiterea materialelor respinse pe comisii cu adrese de inaintare sau solicitarea

completaru lor de catre serviciile de specialitate, instiintdnd despre aceasta Biroul Control Intern;

- pregatirea materialelor care au fost avizate favorabil in vederea prezentarii in plenul
Consiliului Local;

- realizarea corespondentei cu tertele persoane care au depus solicitari ce se pot rezolva
la nivel de comisie, aducandu-le la cunostintd modul de rezolvare;

- punerea la dispozitie a legislatiei In baza céreia au fost promovate materialele care sunt
supuse spre avizare.

In ceea ce priveste sedintele in plen ale Consiliului Local:

In exercitarea atributiilor ce-i revin, Consiliul Local al Municipiului Timisoara s-a intrunit
in cursul anului 2006 dupa cum urmeaza: 11 sedinte ordinare si 9 sedinte extraordinare.

Cu aceastd ocazie au fost adoptate un numar de 621 hotarari, care se tin in evidenta
noastra.

Din totalul hotararilor adoptate, 159 au caracter normativ si 462 au caracter individual.

In urma exercitarii controlului de legalitate, Prefectul nu a formulat actiune in contencios
administrativ cu privire la hotararile adoptate in cursul anului 2006.



In desfisurarea activitatii noastre, conform prevederilor Legii nr. 52/2003 — privind
transparenta decizionala n administratia publica, am realizat urméatoarele:

- comunicarea catre persoana desemnatd pentru relatia cu societatea civila din cadrul
Primariei Municipiului Timisoara, a proiectelor de hotarare inscrise pe ordinea de zi a comisiilor de
specialitate;

- aducerea la cunostinta consilierilor locali a proceselor-verbale ale dezbaterilor publice.

In legiturd cu sedintele in plen ale Consiliului Local, Biroul Analizi si Elaborare
Documente Consiliul Local a desfasurat urmatoarele activitati:

- Intocmirea Ordinei de Zi a sedintei in plen si a dispozitiei de convocare;

- masuri de aducere la cunostintda publicd prin mass-media locald a Dispozitiei
Primarului;

- consemnarea amendamentelor comisiilor de specialitate la proiectele de hotéarari
dezbatute;

- invitarea persoanelor interesate, la sedinta in plen;

participarea la sedintele in plen ale Consiliului Local, urmarirca modului de
desfésurare si consemnarea numarului de voturi exprimate de consilierii municipali;

- redactarea hotararilor adoptate in urma dezbaterilor;

- redactarea proceselor - verbale ale sedintelor in termen de 3 zile si aducerea acestora la
cunostinta publica;

- aducerea la cunostinta publica, prin intermediul site-ului www.primariatm.ro, a
modului de votare al consilierilor;

- aducerea la cunostinta publica a hotararilor prin afisare la sediul Primariei;

- invitarea consilierilor locali la manifestarile la care Consiliul Local este organizator
sau coorganizator;

- comunicarea noutdtilor legislative consilierilor, in sedintele plenare sau in sedintele
comisiilor pe domenii de specialitate.

Potrivit dispozitiilor Legii nr. 215/2001 — privind administratia publica locala, modificata
si completatd prin Legea nr. 286/2006, hotararile se comunicd Prefecturii Judetului Timis si
Primarului in termen de 10 zile lucratoare de la data adoptarii.

Comunicarea §i eventualele obiectii se inregistreazd intr-un registru special destinat
acestui scop.

Hotararile se comunica si se nainteaza autoritatilor, directiilor din cadrul Primariei si
persoanelor interesate, in termen de 5 zile de la data comunicarii oficiale catre Prefect.

Se urmareste modul de aducere la indeplinire al hotararilor si se consemneaza acest fapt
intr-un registru, in colaborare cu Biroul Control Intern.

S-a tinut evidenta Declaratiilor de interese ale consilierilor alesi la 6 iunie 2004, care au
fost depuse la Secretarul Municipiului Timisoara potrivit art. 112 i 113 din Legea nr. 161/2003.

Urmare a Hotérarii Guvernului nr. 489/2005 — pentru aprobarea modelului Declaratiei
privind interesele personale ale alesilor locali, a fost actualizat Registrul declaratiilor de interese, in
vederea publicarii acestora pe site-ul Primariei.

Pentru buna informare asupra activitatii Consiliului Local si a Primarului Municipiului
Timisoara, la sfarsitul fiecarui an se fac demersurile necesare intocmirii in primele luni ale anului
urmdtor a Buletinului Informativ al Primariei care cuprinde hotararile Consiliului Local si Dispozitii
ale Primarului. In acest sens, se pregiteste materialul necesar editurii pentru tiparirea cartii si
ulterior se face corectura pentru a putea da bunul de tipar.

La inceputul anului 2006, am comunicat Buletinul Informativ pe anul 2005 tuturor
municipiilor membre ale Federatiei Municipiilor precum si altor orase/comune interesate de
hotararile adoptate de Primaria Timisoara, Prefecturii, Consiliului Judetean si institutiilor publice.

Lunar se intocmeste pontajul consilierilor pentru sedintele in plen ale Consiliului Local si
pentru sedintele pe domenii de specialitate.


http://www.primariatm.ro/

Pontajul se comunica Serviciului Resurse Umane, in vederea efectudrii demersurilor
necesare platii indemnizatiilor de sedinta pentru consilieri.

S-a raspuns solicitarilor primite de la petenti cu referire hotdrarile Consiliului Local, s-au
rezolvat scrisori, cereri, sesizari §i contestatii.

Prin grija Serviciului Administratie Locald, Monitoarele Oficiale publicate in cursul anului
2006 au fost comunicate directiilor si serviciilor din cadrul aparatului de specialitate al primarului.

In acest sens, s-au gestionat in format electronic un numar de 1057 monitoare.

A fost asigurat serviciul de secretariat la Cabinetul Secretarului Municipiului Timisoara:

- primirea documentatiilor de la Directia Urbanism care stau la baza eliberarii
Certificatelor de Urbanism si a Autorizatiilor de Construire;

- remiterea documentatiilor sus-mentionate dupd semnarea lor de catre Secretar;

- evidenta documentelor de la Serviciul Autoritate Tutelara, Serviciul Juridic, Serviciul
Administrare Fond Funciar care urmeaza sa fie semnate de Secretarul Municipiului Timisoara;

- evidenta corespondentei Secretarului;

- evidenta audientelor Secretarului.

In decursul anului 2006 au fost avizate din punct de vedere juridic un numir de 7691
Certificate de Urbanism si 3552 Autorizatii de Construire.

A fost asigurata participarea Secretarului la sedintele Comisiei de aplicare a Legii nr.
10/2001, Comisiei locale de fond funciar, Comisiei de analiza a spatiilor cu altd destinatie decat
aceea de locuintd, Comisiei de ordine publicd si Comisiei de disciplina, comisii constituite la nivelul
autoritatii administratiei publice locale.

In ceea ce priveste Dispozitiile Primarului Municipiului Timisoara, au fost efectuate
urmatoarele activitati:

- preluarea dispozitiilor;

- Inscrierea dispozitiilor in registrul special, in baza numarului si a datei emiterii: in anul
2006, Primarul Municipiului Timisoara a emis un numar de 3100 dispozitii;

- in conformitate cu prevederile art. 71 si art. 120 din Legea nr. 286/2006 pentru
modificarea si completarea Legii nr. 215/2001, dispozitiile emise au fost comunicate Prefecturii
Judetului Timis, Cabinetului Primarului §i compartimentelor interesate din cadrul Primariei
Municipiului Timisoara;

- evidenta comunicarii dispozitiilor de citre compartimente, persoanelor interesate;

- arhivarea dispozitiilor, in conformitate cu prevederile legale.

B) In ceea ce priveste aplicarea Legii nr. 10/2001, au fost desfasurate urmitoarele
activitati:

- verificarea, din punct de vedere juridic a unui numar de 593 dosare;

intocmirea ordinii de zi, participarea si sustinerea dosarelor in cadrul a 17 sedinte ale

Comisiei de aplicare a Legii nr. 10/2001;

- acordarea de consultanta atat inspectorilor care instrumenteaza dosarele cat si autorilor
notificarilor sau imputernicitilor acestora;

- realizarea corespondentei cu diverse institutii implicate in solutionarea dosarelor
depuse 1n baza Legii nr. 10/2001;

- redactarea referatelor si dispozitiilor pentru un numar de 366 dosare.

C) Activitati privitoare la alegeri, listele electorale permanente, evidenta persoanelor cu
drept de vot, etc.

Au fost inscrise intr-un registru special comunicarile referitoare la radieri in listele
electorale permanente si transmise catre Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor — 132 in cursul anului 2006.

D) in ceea ce priveste aplicarea Legii nr. 550/2002, s-au efectuat urmitoarele:



- Invitarea agentilor comerciali la negocieri si intocmirea ordinei de zi;

- participarea la un numar de 143 sedinte ale Comisiei de negociere, in cadrul carora au
fost vandute un numar de 26 spatii comerciale, precum si Intocmirea proceselor verbale aferente;

- rezolvarea corespondentei cu privire la spatiile comerciale care se incadreaza in
prevederile Legii nr. 550/2002.

E) Referitor la aplicarea Legii nr. 300/2004 — privind autorizarea persoanelor fizice si a
asociatiilor familiale care desfasoara activitdti economice in mod independent, au fost verificate un
numar de 1121 dosare depuse.

Dintre acestea, un numar de 631 autorizatii au fost validate, 378 au fost anulate, 25 au fost
respinse si 87 au fost modificate.

F) Asigurarea secretariatului Comisiei de negociere cu tertii a Consiliului Local al

Municipiului Timisoara, comisie constituitd in baza Hotararii Consiliului Local nr. 44/2004.
Au fost realizate urmatoarele activitati:

- convocarea membrilor comisiei i a persoanelor fizice sau juridice invitate sa participe
la negocieri — in anul 2006 au fost organizate 12 comisii;

- pregatirea materialelor de sedinta;

- Intocmirea procesului-verbal §i a corespondentei cu serviciile din cadrul Primariei
Municipiului Timisoara si cu tertii.

G) In vederea aplicirii Legii nr. 38/2003 — privind transportul in regim de taxi si in regim
de inchiriere si a Hotararii Consiliului Local nr. 276/2003 — privind aprobarea Regulamentului de
organizare si desfasurare a activitatii de transport in regim de taxi si a Regulamentului privind
desfasurarea procedurii de atribuire a autorizatiilor de taxi permanente, au fost verificate un numar
de 748 dosare aferente autorizatiilor eliberate.

4. OBIECTIVE MAJORE PE ANUL 2007

Pentru anul 2007 ne dorim continuarea activitatii in aceleasi coordonate de
responsabilitate si cu respectarea prevederilor legale.

In contextul alegerilor europarlamentare preconizate, ne propunem o buni organizare a
acestora, precum si indeplinirea corespunzatoare a atributiilor ce revin Secretarului si Primariei
Municipiului Timisoara, in conformitate cu dispozitiile legale.

De asemenea, un obiectiv important il constituie asigurarea unei bune colaborari cu alesii
locali si implementarea unui sistem informatic care sa permita o consultare rapida de cétre acestia a
materialelor supuse dezbaterilor.

Sperdm 1in eficientizarea modului de lucru si intr-o mai buna planificare a activitatilor
derulate, la nivelul tuturor directiilor si serviciilor din cadrul institutiei.



