COMPARTIMENTUL ARHIVA

Compartimentul Arhiva se afla in subordinea directd a Secretarului Municipiului
Timisoara, domnul Ioan Cojocari.

1. COMPONENTA COMPARTIMENTULUI:

Compartimentul Arhiva este compus din doud persoane: Luminita Comanici — consilier si
Forray Stela-referent, care au atributii de arhivare, evidenta, selectionare si preluare a documentelor,
raspunde la cererile cetatenilor.

2. OBIECTUL DE ACTIVITATE AL COMPARTIMENTULUI

- preluarea documentelor create de compartimentele creatoare de documente din cadrul
Primariei Timigoara la arhiva, aceasta activitate presupune verificarea dosarelor preluate astfel incat
acestea sd fie in conformitate cu Legea nr.16/1996 a Arhivelor Nationale. Dacd se constata
neconcordante intre dosare si inventar, precum si nerespectarea legislatiei in vigoare, dosarele vor fi
returnate compartimentelor creatoare in vederea modificarilor care se impun. Dupa verificarea si
preluarea acestor documente acestea vor fi ordonate arhivistic pe rafturi;

- selectionarea documentelor cu termen de pastrare expirat In vederea inlaturdrii
acestora, ca nefolositoare, pentru aceastd operatiune se Intruneste comisia de selectionare a
Primdriei Timisoara numitd prin dispozitia primarului din randul specialistilor proprii care
analizeaza dosarele propuse pentru eliminare si isi dau acordul in acest sens. In urma unor verificari
prealabile de catre Arhivele Nationale se emite un aviz de catre aceastd institutie pentru predarea
dosarelor cu termen de pastrare expirat unui centru de colectare a maculaturii;

- 1n urma cererilor adresate de persoane fizice sau juridice care solicitd eliberarea de
copii, extrase sau certificate ale actelor pe care le creeaza sau detine Primaria Timisoara, intocmeste
raspunsurile necesare;

- pentru desfasurarea bunei activititi a institutiei, pune la dispozitia inspectorilor
Primariei documente aflate in arhiva pentru consultarea acestora;

- legarea dosarelor cu termen de pastrare permanent, asigurandu-le astfel impotriva
degradarii.

3. SINTEZA ACTIVITATII PE ANUL 2006

- In cursul anului 2006 au fost solutionate un numar de 350 cereri de la cetiteni privind
eliberarea de copii dupd documentele din arhiva, extrase din state de platd in vederea eliberarii
adeverintelor de salarizare.

- Pentru consultarea internd a angajatilor P.M.T. si eliberarea din arhiva a
documentatiilor au fost Inregistrate pand in prezent un numar de 476 de solicitari.

- Au fost preluate de la compartimentele din cadrul primariei dosare create de acestea,
operatiune care constd in: verificarea concordantei dosarelor cu datele inscrise in inventar,
respectarea modului de constituire a dosarelor. In cazul constatirii unor neconcordante, ele se aduc
la cunostinta compartimentului creator, care efectueaza corecturile ce se impun. Evidenta dosarelor
si a inventarelor depuse la compartimentul arhiva se tine in registrul de evidenta curenta.

Astfel, in cursul anului 2006 urmatoarele compartimente au predat la arhivd documente:

Serviciul Administratie Locala a predat:

- Dispozitii emise de Primar pe anul 2004 in numar de 2702 dispozitii.

- Comunicari pe anul 2003 Tn numar de 36 dosare.

- Comunicari pe anul 2004 in numar de 44 dosare.



Serviciul Autorizari si Constructii a predat:

- Autorizatii de constructii pe anul 2002 in numéar de 3067 autorizatii.

- Autorizatii de constructii pe anul 2003 in numar de 3468 autorizatii.

- Certificate de urbanism pe anul 2004 in numar de 6057 certificate.

Serviciul Administrare Fond Funciar a predat:

- Cereri pentru subventii si cereri pentru somaj pe anii 2003-2004 in numar de 303
dosare.

- Biroul evidenta si Circulatia Documentelor a predat:

- Opisuri intrari - iesiri pe anul 2004 in numar de 47 dosare.

Autoritate Tutelara a predat:

- Anchete sociale pe anul 2002 in numar de 141 dosare.

Pe calculator a fost introdusa evidenta autorizatiilor de dezmembrare (imparteald) teren pe
anul 1971 1n total 408 inregistrari.

Au fost facute demersurile necesare pentru modificarea dispozitiei privind componenta
comisiei de selectionare, aceasta fiind emisa cu nr.2402/02.10.2006.

In vederea convocirii comisiei de selectionare au fost pregatite dosarele cu termen de
pastrare expirat si inventarele acestor dosare. In acest sens, a fost convocati comisia de selectionare
la data de 22.12.2006 care a luat in discutie documentele create de Primaria Timisoara pe anii 1986-
2005, documente care au termen de pastrare expirat si care au fost propuse spre predare unui centru
de recuperare a maculaturii. In urma aprobarii primite de la Directia Judeteand a Arhivelor
Nationale - filiala Timis din Timisoara au inceput demersurile necesare predarii catre centrul de
recuperare a maculaturii.

Pentru activitatea prestata la partea de legatorie, mentionam ca au fost legate dosare cu
termen de pastrare permanent §i care contin:

- Autorizatii de constructii pe anul 1996 - total 273 dosare

- Autorizatii de constructii pe anul 1997 - total 318 dosare

- Dispozitii Primar pe anul 2005 - total 34 dosare

- Monitoare Oficiale pe anul 2005 - total 25 dosare

- Cartea tehnica pe anul 2003 si 2005 - total 3 dosare
Total 653 dosare

4. OBIECTIVE MAJORE PE ANUL 2007
- pe langa activitatile curente ale Compartimentului Arhiva, vom pregéti documentele cu
termen de pastrare permanent pe perioada 1968-1975 in vederea predarii la Arhivele Nationale.



