SERVICIUL DE ADMINISTRATIE LOCALA

RAPORTUL PRIMARULUI PE ANUL 2013

1. Serviciul de Administratie Locala functioneaza in subordinea directd a
Secretarului Municipiului Timisoara — domnul IOAN COJOCARI.

2. COMPONENTA SERVICIULUI.

Serviciul de Administratie Locala are in structura Biroul Asistare Consiliul
Local si Compartimentul Asistare Executiv.

Serviciul de Administratie Locald este compus din 15 persoane, Sef Serviciu
fiind d-na SIMONA DRAGOL

Biroul Asistare Consiliul Local este compus din 7 persoane Sef birou fiind dna
GABRIELA MOHUT.

Compartimentul Asistare Executiv este compus din 7 persoane.

3. OBIECTUL DE ACTIVITATE AL SERVICIULUI

Gestionarea actelor administrative emise de Primar si Consiliul Local cu
respectarea legislatiei in vigoare care reglementeaza initierea, elaborarea, adoptarea,
comunicarea si aducerea la indeplinire a acestor acte de autoritate, precum si mentinerea
unei bune colaborari intre Executiv si Consiliul Local.

Activitatea Serviciului de Administratie Locala urmareste asigurarea
principalului obiectiv declarat al institutiei noastre privind satisfacerea cerintelor
cetatenilor si a comunitdtii, fiind orientatd pe implementarea si respectarea proceselor
sistemului de management al calitatii, imbunatatirea continua a propriei activitati si se
axeaza, in principal, pe urmatoarele probleme:

A) Punerea in aplicare a prevederilor Legii nr. 215/2001 — privind administratia
publica locald, republicatd si modificatd, referitoare la elaborarea proiectelor de
acte normative si a altor reglementari privind activitatea Consiliului Local,
Primarului i Secretarului Municipiului Timigoara, $i anume:
» asigurarea asistentei de specialitate la sedintele comisiilor de specialitate
ale Consiliului Local,;
» pregatirea sedintelor comisiilor de specialitate ale Consiliului Local;
» activitati  privind pregatirea si participarea la sedintele plenare ale
Consiliului Local;
» urmarirea respectarii legalitdtii materialelor inaintate spre dezbatere
consilierilor municipali;
aducerea la cunostinta publica a hotararilor Consiliului Local;
redactarea proceselor — verbale ale sedintelor in plen ale Consiliului Local;
evidenta si aducerea la cunostintd publicd a Dispozitiilor Primarului;

YV VYV
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» urmarirea modul de aducere la indeplinire a hotararilor Consiliului Local
si intocmirea unor rapoarte trimestriale si a celui anual;
» asigurarea editarii in timp util a Buletinului Informativ al Primariei
Municipiului Timisoara;
» activitati privind rezolvarea in termenul si cu respectarea prevederilor
legale a solicitarilor, sesizarilor si reclamatiilor cetatenilor;
B) Activitati privind punerea in aplicarea a prevederilor Legii nr.10/2001 —
privind regimul juridic al unor imobile preluate in mod abuziv in perioada 6
martie 1945 — 22 decembrie 1989;
C) Activitati privitoare la alegeri, referendum, listele electorale permanente,
evidenta persoanelor cu drept de vot, etc.
D) Activitati privitoare la punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.550/2002 —
privind vanzarea spatiilor comerciale proprietate privatd a statului i a celor de
prestari de servicii, aflate in administrarea consiliilor judetene sau a consiliilor
locale, precum si a celor aflate in patrimoniul regiilor autonome de interes local;
E) Activitati legate de punerea in aplicare a prevederilor Ordonantei de Urgenta a
Guvernului nr. 68/2008 — privind vanzarea spatiilor proprietate privatd a statului
sau a unitdtilor administrativ-teritoriale cu destinatia de cabinete medicale,
precum si a spatiilor in care se desfasoara activitati conexe actului medical;
F) Asigurarea secretariatului Comisiei de negociere cu tertii a Consiliului Local al
Municipiului Timisoara;
G) Arhivarea hotdrarilor Consiliului Local, a dispozitiilor Primarului
Municipiului Timisoara, precum §i a actelor create de serviciul nostru, in
conformitate cu prevederile legale.
H) Activitati privind punerea in aplicare a dispozitiilor Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionala in administratia publicé;

4. SINTEZA ACTIVITATII PE ANUL 2013

La nivelul Serviciului Administratie Locald, in cadrul Sistemului de Management

al Calitatii au fost aplicate si Tmbunatatite urmatoarele proceduri: PO 52 - Dispozitii
Primar si PO 53 — Hotarari Consiliu Local.

Procedura de proces PP53 a devenit procedura operationald din data de

18.03.2013 iar PP52 a devenit procedura operationala din data de 25.04.2013.

A). Atributii vizand punerea in aplicare a dispozitiilor Legii administratiei publice

locale nr. 215/2001:

Cu privire la sedintele comisiilor pe domenii de specialitate ale Consiliului

Local, au fost organizate sedinte de lucru, dupa cum urmeaza:

» Comisia I - pentru studii, prognoze, economie, buget, finante, impozite si
taxe — 40 de sedinte;

» Comisia II - pentru dezvoltare urbanisticd, amenajarea teritoriului si
patrimoniu — 40 de sedinte;

» Comisia III - pentru administrarea domeniului public §i privat, servicii
publice si comert, regii autonome si societdti comerciale — 40 de sedinte;
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>

>

Comisia IV - pentru administratie locald, juridica, ordine publica,
drepturile omului si probleme ale minoritatilor — 39 de sedinte;

Comisia V - pentru culturd, stiintd, invatdmant, sandtate, protectie
sociala, turism, ecologie, sport si culte — 38 de sedinte.

Au fost desfasurate urmatoarele activitati:

>

YV WV VVV VYV VY

preluarea materialelor de la compartimentele de specialitate ale Primariei,
verificarea acestora, prezentarea lor Secretarului Municipiului in vederea
semnarii referatelor de specialitate si Inaintarea catre Cabinet Primar spre
aprobare;

redactarea ordinei de zi si a proiectelor de hotarare in forma finala;
multiplicarea materialelor Tn urma avizarii proiectelor de hotarare de catre
Secretar;

invitarea tertelor persoane interesate, daca este cazul;

pregatirea mapelor fiecarui consilier §i a mapelor pentru executivul
Primariei;

participarea la sedintele comisiilor de specialitate;

intocmirea proceselor-verbale ale sedintelor comisiilor de specialitate;
remiterea materialelor respinse pe comisii cu adrese de inaintare sau
solicitarea completarii lor de catre serviciile de specialitate;

pregatirea materialelor care au fost avizate favorabil in vederea prezentarii
in plenul Consiliului Local;

realizarea corespondentei cu tertele persoane care au depus solicitari ce se
pot rezolva la nivel de comisie, aducandu-le la cunostintdi modul de
rezolvare.

punerea la dispozitie a legislatiei in baza careia au fost promovate
materialele care sunt supuse spre avizare.

In ceea ce priveste sedintele in plen ale Consiliului Local:

In exercitarea atributiilor ce-i revin, Consiliul Local al Municipiului Timisoara s-a
intrunit in anul 2013 1n 11 sedinte ordinare si 9 sedinte extraordinare.

Cu aceasta ocazie au fost adoptate un numar de 639 de hotarari, care se tin in
evidenta noastra .

Comparativ cu anul 2012 1n care au fost adoptate un numar de 588 hotarari, in
anul 2013 au fost adoptate cu 51 hotarari mai mult .

In urma exercitirii controlului de legalitate, Institutia Prefectului nu a formulat
actiune in contencios administrativ pentru nicio Hotarare a Consiliului Local adoptata in
perioada sus-mentionata.

In legitura cu sedintele in plen ale Consiliului Local, Biroul Analizi si Elaborare
Documente Consiliul Local a desfasurat urmatoarele activitati:

>
>

>

intocmirea Ordinei de Zi a sedintei in plen si a dispozitiei de convocare;
masuri de aducere la cunostintd publicd prin mass-media locala a
Dispozitiei Primarului;

consemnarea amendamentelor comisiilor de specialitate la proiectele de
hotarari dezbatute;
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» invitarea persoanelor interesate, la sedinta in plen;

» participarea la sedintele in plen ale Consiliului Local, urmarirea modului
de desfasurare si consemnarea numarului de voturi exprimate de
consilierii municipali;

» redactarea hotararilor adoptate in urma dezbaterilor;

» redactarea proceselor - verbale ale sedintelor in termen de 3 zile si
aducerea acestora la cunostinta publica;

» aducerea la  cunostinta publici, prin intermediul  site-ului
www.primariatm.ro , a modului de votare al consilierilor.

» Comunicarea hotararilor catre Institutia Prefectului si Primar;

» aducerea la cunostintd publicd a hotararilor prin afisare la sediul Primariei;

» urmarirea modului de aducere la indeplinire a hotararilor adoptate;

» invitarea consilierilor locali la manifestarile la care Consiliul Local este
organizator sau coorganizator;

» comunicarea noutatilor legislative consilierilor, in sedintele plenare sau in

sedintele comisiilor pe domenii de specialitate;

Potrivit dispozitiilor Legii nr. 215/2001 — privind administratia publicad locala,
republicatd si modificata, toate hotdrarile s-au comunicat Institutiei Prefectului Judetului
Timis si Primarului in termen de max. 10 zile lucratoare de la data adoptarii.

Hotararile s-au comunicat si s-au 1naintat autoritatilor, directiilor din cadrul Primariei
si persoanelor interesate, in termen de 5 zile de la data comunicarii oficiale catre Institutia
Prefectului .

In conformitate cu dispozitiile Legii nr. 176/01.09.2010 - privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnitétilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.
144/2007 — privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Integritate si ale Legii nr.115/1996 — pentru declararea si controlul averii demnitarilor,
magistratilor, a unor persoane cu functii de conducere si de control si a functionarilor
publici, modificata, s-a tinut evidenta Declaratiilor de avere si a Declaratiilor de interese
ale consilierilor, primarului si viceprimarilor si s-a realizat corespondenta prevazuta de
lege.

Pentru buna informare asupra activititii Consiliului Local si a Primarului
Municipiului Timisoara, la sfarsitul anului 2013 s-au facut demersurile necesare
intocmirii in primele luni ale anului urmator a Buletinului Informativ al Primariei care
cuprinde Hotirarile Consiliului Local si Dispozitii ale Primarului. In acest sens, s-a
pregdtit materialul necesar editurii pentru tipdrirea cartii §i ulterior se va realiza
corectura pentru a putea da bunul de tipar.

La inceputul anului 2014, vom comunica Buletinul Informativ pe anul 2013 care
este in lucru la tipografie, municipiilor membre ale Federatiei Municipiilor precum si
altor orase/comune interesate de hotararile adoptate de Primaria Timisoara, Institutiei
Prefectului , Consiliului Judetean si unor institutii publice.

Lunar, se intocmeste pontajul consilierilor pentru sedintele in plen ale Consiliului
Local si pentru sedintele pe domenii de specialitate.

Pontajul se comunicd Serviciului Resurse Umane, in vederea efectuarii platii
indemnizatiilor de sedintd pentru consilieri.
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S-a raspuns solicitarilor primite de la petenti cu referire la Hotararile Consiliului
Local, s-au rezolvat scrisori, cereri, sesizdri §i contestatii.

S-a raspuns, in conformitate cu prevederile Legii nr. 544/2001- privind liberul
acces la informatii de interes public, solicitarilor transmise si care vizau activitatea
consilierilor municipali, hotararile adoptate de cétre acestia sau alte informatii care se
incadreaza in prevederile legii.

S-au transmis materialele de sedinta in format electronic, pe mail.

Acest demers a contribuit la eficientizarea activitdtii consilierilor locali, printr-o
informare la timp asupra materialelor ce urmau a fi discutate in comisiile pe domenii de
specialitate si In plen, fard a a avea un impact negativ asupra resurselor financiare.

In ceea ce priveste Dispozitiile Primarului Municipiului Timisoara, au fost
efectuate urmatoarele activitati :
preluarea dispozitiilor ;
inscrierea dispozitiilor in registrul special, In baza numarului §i a datei emiterii,
Primarul Municipiului Timigoara a emis un numar de 1879 dispozitii;
in conformitate cu prevederile art. 68 si art. 115 din Legea nr. 215/2001, rep.,
dispozitiile emise au fost comunicate Institutiei Prefectului Judetului Timis,
Cabinetului Primarului si compartimentelor interesate din cadrul Primariei
Municipiului Timisoara;
» evidenta comunicarii dispozitiilor de catre compartimente, persoanelor interesate;
» urmdrirea modului de aducere la 1indeplinire a dispozitiillor de catre
compartimentul initiator.
Urmare a exercitarii controlului de legalitate, Prefectul Judetului Timis nu a atacat in
contencios administrativ nicio dispozitie emisa de Primar in cursul anului 2013.

YV VYV

A fost asigurat serviciul de secretariat la Cabinetul Secretarului Municipiului
Timisoara:

» primirea documentatiilor de la Institutia Arhitectului Sef/Directia Urbanism care
stau la baza eliberarii Certificatelor de Urbanism si a Autorizatiilor de Construire.

» remiterea documentatiilor sus-mentionate dupd semnarea lor de cétre Secretar;

» evidenta documentelor de la Serviciul Autoritate Tutelara, Serviciul Administrare
Fond Funciar, Compartiment Arhiva care urmau sa fie semnate de Secretarul
Municipiului Timisoara;

» evidenta corespondentei Secretarului;

» evidenta audientelor Secretarului.

In cursul anului 2013 au fost avizate din punct de vedere juridic un numir de
4305 Certificate de Urbanism, 1807 Autorizatii de Construire, 614 Certificate de
Existentd Constructii si 42 Certificate Inexistenta Constructii.

A fost asigurata participarea Secretarului la sedintele Comisiei de aplicare a Legii
nr. 10/2001, Comisiei locale de fond funciar, Comisiei de analizd a spatiilor cu alta
destinatie decat aceea de locuintd si Comisiei de ordine publicd constituite la nivelul
autoritatii administratiei publice locale.
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Au fost convocati functionari publici din cadrul institutiei la Audientele de la

Cabinetul Secretarului Municipiului Timigoara, fiind programate un numar de 19
audiente saptamanale.

In perioada mentionati un numir de 135 de cetiteni au solicitat rezolvarea anumitor
probleme in cadrul audientelor.

YV V. VYV VYV

B) In ceea ce priveste aplicarea Legii nr. 10/2001, in perioada de referinta, au fost
desfasurate urmatoarele activitati :

verificarea, din punct de vedere juridic a unui numar de 165 dosare;

intocmirea ordinii de zi, participarea si sustinerea dosarelor in cadrul a 8 sedinte
ale Comisiei de aplicare a Legii nr. 10/2001;

acordarea de consultantd atat inspectorilor care instrumenteaza dosarele cat si
autorilor notificarilor sau imputernicitilor acestora;

realizarea corespondentei cu diverse institutii implicate Tn solutionarea dosarelor
depuse 1n baza Legii nr. 10/2001;

redactarea referatelor si a unui numar de 55 de dispozitii.

C ) Activitati privitoare la alegeri, referendum, listele electorale permanente,
evidenta persoanelor cu drept de vot, etc.

Au fost operate modificarile intervenite in listele electorale permanente;
S-au operat in Registrul Electoral inscrieri, conform cerintelor si comunicarilor

Autoritatii Electorale Permanente.

Au fost repartizati cetdtenii cu drept de vot neinscrisi in liste ( aprox 7.000

alegatori), colaborand 1n acest sens cu Directia de Evidenta a Persoanelor Timisoara si cu
Autoritatea Electorald Permanenta.

D) In ceea ce priveste aplicarea Legii nr. 550/2002, s-a asigurat secretariatul in
cadrul a 6 sedinte de negociere privind vanzarea de spatii comerciale cu alta
destinatie.

E) Activitati legate de punerea in aplicare a prevederilor Ordonantei de Urgenta a
Guvernului nr. 68/2008: s-a asigurat secretariatul in cadrul a 4 sedinte de
negocieri pentru vanzarea unor cabinete medicale.

F) Asigurarea secretariatului Comisiei de negociere cu tertii a Consiliului Local al
Municipiului Timisoara, comisie constituitd in baza Hotararii Consiliului Local
nr.7/2012

Au fost realizate urmatoarele activitati :

convocarea membrilor comisiei §i a persoanelor fizice sau juridice invitate sa
participe la negocieri — au fost organizate 8 sedinte ale comisiei;

pregatirea materialelor de sedinta;

intocmirea procesului-verbal si a corespondentei cu serviciile din cadrul Primariei
Municipiului Timisoara si cu tertii.
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G) Arhivarea hotdrarilor Consiliului Local, a dispozitiilor Primarului
Municipiului Timisoara, precum si a actelor create de serviciul nostru, in conformitate cu
prevederile legale.

H). In desfasurarea activitatii noastre, conform prevederilor Legii nr. 52/2003 —
privind transparenta decizionala in administratia publicd, am realizat urmatoarele:

>

>

comunicarea catre e- Comunicare a proiectelor de hotarare in vederea
afisarii pe site-ul www.primariatm.ro

aducerea la cunostinta consilierilor locali a proceselor-verbale ale
dezbaterilor publice.

Incepand cu aprilie 2013 :Redactarea comunicatelor de presd privind
organizarea dezbaterilor si a proceselor- verbale de afisare, adreselor de
comunicare catre initiator a propunerilor , sugestiilor si amendamentelor la
proiectele de hotarare supuse dezbaterii;

In anul 2013 :Organizarea unui numir de 7 sedinte de dezbatere public si
intocmirea  proceselor verbale corespunzatoare; O sedintd a fost
organizatd la cererea FALT iar cele 6 au fost orgaizate la initiativa
autoritatii publice;

Au fost inregistrate 49 de recomandari de la cetdteni §i asociatii legal
constituite cu privire la proiectele de hotarare supuse dezbaterilor din care
au fost incluse in proiecte un numar de 7 recomandari.

5. OBIECTIVE MAJORE PENTRU ANUL 2014

Imbunitatirea gestionarii documentelor si eficientizarea activitatii prin o mai
buna corelare a platformei Lotus cu cerintele activititii curente, o preocupare
permanentd pentru a ne aduce contributia la asigurarea unei administratii eficiente si
eficace, in conditii de legalitate si transparentd i pentru a Tmbunatatii sistemul de
management la nivelul fiecarui compartiment.

Desfasurarea in bune conditii la nivelul municipiului Timisoara a celor doua
scrutine preconizate a fi organizate pentru alegeri europarlamentare/referendum
Constitutie si alegeri prezidentiale.

Cod FO 26-04,VER 1



