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RAPORTUL DE ACTIVITATE PE ANUL 2018

DIRECTIA SECRETARIAT GENERAL

SERVICIUL DE ADMINISTRATIE LOCALA

1. Serviciul de Administratie Locala din cadrul Directiei Secretariat
General functioneaza in subordinea directd a Secretarului Municipiului Timisoara.

2. COMPONENTA SERVICIULUL.

Serviciul de Administratie Locald este compus din 9 persoane, Sef Serviciu de Administratie Locala
fiind doamna SIMONA DRAGOI

3. OBIECTUL DE ACTIVITATE AL SERVICIULUI

Gestionarea actelor administrative emise de Primar si Consiliul Local cu respectarea legislatiei in
vigoare care reglementeaza initierea, elaborarea, adoptarea, comunicarea si aducerea la indeplinire a acestor
acte de autoritate, precum si mentinerea unei bune colaborari intre Executiv si Consiliul Local.

Activitatea Serviciului Administratie Locald urmdreste asigurarea principalului obiectiv declarat al
institutiei noastre privind satisfacerea cerintelor cetdtenilor si a comunitatii, fiind orientatd pe implementarea si
respectarea proceselor sistemului de management al calitatii, imbunatatirea continud a propriei activitati si se
axeaza, in principal, pe urmatoarele probleme:
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A) Punerea in aplicare a prevederilor Legii nr. 215/2001 — privind administratia publicd locala,
republicata si modificata, referitoare la elaborarea proiectelor de acte normative si a altor reglementari
privind activitatea Consiliului Local, Primarului si Secretarului Municipiului Timisoara, $i anume:

pregatirea sedintelor comisiilor de specialitate ale Consiliului Local;

asigurarea asistentei de specialitate la sedintele comisiilor de specialitate ale Consiliului
Local;

activitafi privind pregatirea si participarea la sedintele plenare ale Consiliului Local;

urmarirea respectarii legalitatii materialelor inaintate spre dezbatere consilierilor municipali;
aducerea la cunostinta publica a hotararilor Consiliului Local;

redactarea proceselor — verbale ale sedintelor in plen ale Consiliului Local;

evidenta si aducerea la cunostintd publica a Dispozitiilor Primarului;

urmarirea modului de aducere la indeplinire a hotdrarilor Consiliului Local, a Dispozitiilor
Primarului Municipiului Timisoara si intocmirea unor rapoarte semestriale sia celui anual;
activitati privind rezolvarea in termenul si cu respectarea prevederilor legale a solicitarilor,
sesizarilor si reclamatiilor cetatenilor;

B) Activitati privitoare la alegeri, listele electorale permanente, evidenta persoanelor cu drept de vot,
etc.

VVVVVYVY VY
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C) Arhivarea hotararilor Consiliului Local, a dispozitiilor Primarului Municipiului Timisoara, precum
si a actelor create de serviciul nostru, in conformitate cu prevederile legale.

D) Activitati privind punerea in aplicare a dispozitiilor Legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica;

E). Asigurarea secretariatului Comisiei de avizare a Adunarilor Publice.

4. SINTEZA ACTIVITATII PE ANUL 2018

La nivelul Serviciului de Administratie Locala, in cadrul Sistemului de Management al Calitatii au fost
aplicate si imbunatatite urmatoarele proceduri: PO 52 - Dispozitii Primar si PO 53 — Hotarari Consiliu Local.

A). Atributii vizand punerea 1n aplicare a dispozitiilor Legii administratiei publice locale nr. 215/2001:
Cu privire la sedintele comisiilor pe domenii de specialitate ale Consiliului
Local, au fost organizate sedinte de lucru, dupd cum urmeaza:
» Comisia I - pentru studii, prognoze, economie, buget, finante, impozite si taxe — 43 de sedinte;

» Comisia II - pentru dezvoltare urbanistica, amenajarea teritoriului si patrimoniu — 43 de
sedinte;
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» Comisia III - pentru administrarea domeniului public si privat, servicii publice si
comert, regii autonome §i societati comerciale — 43 de sedinte;
» Comisia IV - pentru administratie locala, juridica, ordine publica, drepturile omului i probleme
ale minoritatilor — 43 de sedinte;
» Comisia V - pentru culturd, stiinta, invatamant, sanatate, protectie sociald, turism, ecologie,
sport si culte — 43 de sedinte.
Au fost desfasurate urmatoarele activitati:

» preluarea materialelor de la compartimentele de specialitate ale Primariei, verificarea acestora,
si Tnaintarea catre Cabinet Primar spre aprobare;

redactarea ordinii de zi si a proiectelor de hotdrare in forma finala;

transmiterea materialelor consilierilor locali, in aplicatia Dropbox;

invitarea tertelor persoane interesate,la sedintele comisiilor;

participarea la sedintele comisiilor de specialitate si intocmirea rapoartelor de avizare;
intocmirea proceselor-verbale ale sedintelor comisiilor de specialitate;

remiterea materialelor respinse pe comisii cu adrese de Tnaintare sau solicitarea completarii lor
de catre serviciile de specialitate;

pregatirea materialelor care au fost avizate favorabil in vederea prezentarii in plenul Consiliului
Local;

realizarea corespondentei cu tertele persoane care au depus solicitéri ce se pot rezolva la nivel de
comisie, aducandu-le la cunostinta modul de rezolvare.

punerea la dispozitie a legislatiei in baza careia au fost promovate materialele care sunt supuse
spre avizare.

In ceea ce priveste sedintele in plen ale Consiliului Local:

YV V VYV VVVVVYV

Consiliul Local al Municipiului Timisoara s-a intrunit in anul 2018 in 32 sedinte din care 11 sedinte
ordinare, 13 sedinte extraordinare si 8 sedinte de indata.

Prin comparatie cu anul 2017 , an in care Consiliul Local al Municipiului Timisoara s-a intrunit in 19
sedinte din care 11 sedinte ordinare si 8 sedinte extraordinare, numarul total al sedintelor a crescut de la 19 la
32 de sedinse.

Comparativ cu anul 2017 1n care au fost adoptate 562 de hotarari , in anul 2018 au fost adoptate 845
de hotarari care se tin in evidenta noastra.

In urma exercitarii controlului de legalitate, Institutia Prefectului nu a formulat actiune in contencios
administrativ pentru nicio Hotarare a Consiliului Local adoptata in perioada sus-mentionata.

In legatura cu sedintele in plen ale Consiliului Local, functionarii Serviciului de Administratie Local ,
au desfasurat urmatoarele activitati:

» intocmirea Ordinii de Zi a sedintei in plen si a dispozitiei de convocare;
» masuri de aducere la cunostinta publica prin mass-media locala a Dispozitiei Primarului;
» consemnarea amendamentelor comisiilor de specialitate la proiectele de hotarari dezbatute;
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» invitarea persoanelor interesate, la sedinta in plen;

participarea la sedintele in plen ale Consiliului Local, urmarirea cvorumului de sedintd si
consemnarea numarului de voturi exprimate de consilierii municipali;
redactarea hotararilor adoptate in urma dezbaterilor;
redactarea proceselor - verbale ale sedintelor in termen de 3 zile si aducerea acestora la
cunostinta publica;
Comunicarea hotararilor cétre Institutia Prefectului si Primar;
aducerea la cunostinta publica a hotararilor prin afisare la sediul Primariei prin proces-verbal;
introducerea modului de votare al consilierilor la hotararile adoptate;
urmarirea modului de aducere la indeplinire a hotararilor adoptate;
invitarea consilierilor locali la manifestarile la care Consiliul Local este organizator sau
coorganizator;
comunicarea noutatilor legislative consilierilor, in sedintele plenare sau in sedintele comisiilor
pe domenii de specialitate;

Potrivit  dispozitiilor Legii nr. 215/2001 — privind administratia publica locald, republicatd si
modificata, toate hotararile au fost comunicate Institutiei Prefectului Judetului Timis si Primarului in termen
de max. 10 zile lucratoare de la data adoptarii.

vV VYVVVV VYV V¥V

Hotararile s-au comunicat §i s-au 1naintat autoritatilor, directiilor din cadrul Primariei si persoanelor
interesate, in termen de 5 zile de la data comunicarii oficiale catre Institutia Prefectului .

Referitor la modul de aducere la indeplinire a hotdrarilor consiliului local, se intocmesc rapoarte
semestriale. Raportul anual privind modul de aducere la indeplinire a hotararilor consiliului local pentru anul
2018 se vaaduce la cunostinta consilierilor locali la inceputul anului 2019.

In conformitate cu dispozitiile Legii nr. 176/01.09.2010 - privind integritatea in exercitarea functiilor
si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 — privind infiintarea, organizarea
si functionarea Agentiei Nationale de Integritate si ale Legii nr.115/1996 — pentru declararea si controlul averii
demnitarilor, magistratilor, a unor persoane cu functii de conducere si de control si a functionarilor publici,
modificata, s-a tinut evidenta Declaratiilor de avere si a Declaratiilor de interese ale consilierilor, primarului si
viceprimarilor s§i s-a realizat corespondenta prevazutd de lege cu Agentia Nationald de Integritate, toate
declaratiile de avere si de interese si registerele de evidentd ale acestora au fost comunicate, In copie,
certificatd conform cu originalul. Acestea au fost anonimizate si postate si pe site-ul primariei
WWW.primariatm.ro.

Lunar, s-a intocmit pontajul consilierilor pentru sedintele in plen ale Consiliului Local si pentru
sedintele pe domenii de specialitate.

Pontajul s-a comunicat Serviciului Resurse Umane, in vederea efectudrii pldtii indemnizatiilor de sedinta
pentru consilieri.
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S-a raspuns solicitarilor primite de la petenti cu referire la Hotararile Consiliului Local, s-
au rezolvat scrisori, cereri, sesizari si contestatii.

S-a raspuns, in conformitate cu prevederile Legii nr. 544/2001- privind liberul acces la informatii de
interes public, solicitarilor transmise si care vizau activitatea consilierilor municipali, hotararile adoptate de
catre acestia sau alte informatii care se incadreaza in prevederile legii si sunt in competenta Serviciului de
Administratie Locala.

S-au transmis materialele de sedintd consilierilor locali , in format electronic, pe mail si in aplicatia
Dropbox.

Acest demers a contribuit la eficientizarea activitatii consilierilor locali, printr-o informare la timp asupra
materialelor ce urmau a fi discutate in comisiile pe domenii de specialitate si in plen, cu impact pozitiv asupra
cheltuielilor efectuate, prin reducerea consumului de hartie.

In ceea ce priveste Dispozitiile Primarului Municipiului Timisoara, au fost
efectuate urmatoarele activitati :

» preluarea dispozitiilor ;

» inscrierea dispozitiilor in registrul special, in baza numarului si a datei emiterii;

»  Primarul Municipiului Timisoara a emis un numar de 1682 de dispozitii(fatd de 1938 dispozitii in
anul 2017);

» in conformitate cu prevederile art. 68 si art. 115 din Legea nr. 215/2001, republicata, dispozitiile emise

au fost comunicate Institutiei Prefectului Judetului Timis, Cabinetului Primarului si compartimentelor

interesate din cadrul Primariei Municipiului Timisoara;

evidenta comunicarii dispozitiilor de catre compartimente, persoanelor interesate;

urmarirea modului de aducere la indeplinire a dispozitiilor de catre compartimentul inifiator, prin

intocmirea rapoartelor semestriale inaintate Primarului Municipiului Timisoara;

Prin Adresa nr. SC2018 — 24449/18.10.2018 a fost transmis Cabinetului Primar

Y VvV

Raportul privind modul de aducere la indeplinire a Dispozitiilor Primarului Municipiului Timisoara pentru
semestrul I 2018.

Urmare a exercitarii controlului de legalitate, Prefectul Judetului Timis nu a atacat in contencios administrativ
nicio dispozitie emisa de Primar in cursul anului 2018.

A fost asigurat serviciul de secretariat la Cabinetul Secretarului Municipiului Timigoara:
» primirea documentatiilor de la Institutia Arhitectului Sef/Directia Generalda de Urbanism si Dezvoltare
Urband/Directia Urbanism care stau la baza eliberarii Certificatelor de Urbanism si a Autorizatiilor de

Construire.
» remiterea documentatiilor sus-mentionate dupa semnarea lor de catre Secretar;
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» evidenta documentelor de la Serviciul Autoritate Tutelard, Compartiment Administrare
Fond Funciar, Compartiment Arhiva, Serviciul Relationare Directd cu Cetdtenii care urmau sa fie
semnate de Secretarul Municipiului Timisoara;

» evidenta corespondentei Secretarului;

» evidenta audientelor Secretarului si intocmirea notelor de audienta.

In cursul anului 2018 au fost avizate din punct de vedere juridic un numir de 5084 Certificate de

Urbanism, 1700 Autorizatii de Construire, Certificate de Urbanism privind alipiri/ dezlipiri sau apartamentari
— 396, Certificate de Existentd/ Inexistenta Constructii — 729.

A fost asigurata participarea Secretarului la sedintele Comisiei de aplicare a Legii nr. 10/2001, Comisiei
locale de fond funciar si Comisiei de ordine publicd constituite la nivelul autoritdtii administratiei publice
locale.

Au fost convocati functionari publici din cadrul institutiei la Audientele de la Cabinetul Secretarului
Municipiului Timisoara, fiind programate 56 de audiente.

B) Activitafi privitoare la alegeri, referendum, listele electorale permanente, evidenta persoanelor cu
drept de vot, etc.

S-a actualizat Registrul Electoral detinut la nivelul Primariei , cu informatii privind cetatenii romani cu
drept de vot, precum si arondarea acestora la sectii de votare, 1Inscrieri, radieri, conform cerintelor i
comunicarilor Autoritatii Electorale Permanente.

Au fost repartizati cetdtenii cu drept de vot neinscrisi in liste colaborand in acest sens cu Directia de
Evidenta a Persoanelor Timisoara si cu Autoritatea Electorala Permanenta.

Au fost amenajate cele 207 sectii de votare si s-a asigurat logistica in vederea desfasurarii
Referendumului pentru modificarea Constitutiei Romaniei.

C) Arhivarea hotararilor Consiliului Local, a dispozitiilor Primarului Municipiului Timisoara, precum si
a actelor create de serviciul nostru, In conformitate cu prevederile legale.

D). In desfasurarea activitatii noastre, conform prevederilor Legii nr. 52/2003 — privind transparenta
decizionala in administratia publicd, am realizat urmatoarele:

» comunicarea cdatre Compartimentul Comunicare Electronica a proiectelor de hotdrare in
vederea afigarii pe site-ul www.primariatm.ro
» aducerea la cunostinta consilierilor locali a proceselor-verbale ale dezbaterilor publice.
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» Redactarea comunicatelor de presa privind organizarea dezbaterilor si a proceselor-
verbale de afisare, adreselor de comunicare catre inifiator a propunerilor , sugestiilor si
amendamentelor la proiectele de hotarare supuse dezbaterii;,

> In anul 2018 :Organizarea unui numir de 11  sedinte de dezbatere publicd si intocmirea
proceselor verbale corespunzatoare; 4 sedinte au fost organizate la inifiativa autoritatii publice,
7 fiind organizate la cererea unor organizatii legal constituite;

» Au fost inregistrate 44 de recomandari de la cetdteni si asociatii legal constituite cu privire la
proiectele de hotarare supuse dezbaterilor din care au fost incluse in proiecte un numar de 3
recomandari.

E). Comisia de Avizare a Adundrilor Publice s-a Intrunit in 51 de sedinte de lucru, fiind elaborate 1050

de avize.
5. OBIECTIVE MAJORE PENTRU ANUL 2019

Imbunatatirea gestionarii documentelor si eficientizarea activititii prin o mai buni corelare a platformei
Lotus cu cerintele activitatii curente, o preocupare permanentd pentru a ne aduce contributia la asigurarea
unei administratii eficiente si eficace, in conditii de legalitate si transparenta si pentru a Tmbunatati sistemul de
management la nivelul fiecarui serviciului.

De asemenea, ne propunem o imbunatatire permanentd a comunicdrii cu consilierii locali, in toate
problemele ridicate de acestia, pentru celeritatea adoptarii propunerilor venite de la consilieri si Tmbunatatirea
actului administrativ prin urmarirea rezolvarii cu promptitudine a interpeldrilor consilierilor locali si a
proiectelor de hotarare initiate de acestia.

Un alt obiectiv major pentru anul 2019, este organizarea in cele mai bune conditii a alegerilor
europarlamentare si alegerilor prezidentiale.

Serviciul Relationare Directa cu Cetatenii — cam .12

Componenta : - sef serviciu: loana Georgiu

- numar angajati : 18

1. STRUCTURA si NUMELE SEFULUI DIRECT
Serviciul Relationare Directa cu Cetatenii functioneaza cadrul Primariei Municipiului Timisoara, in subordinea

Directiei Secretariat General, condusa de secretarul Municipiului Timisoara, doamna SIMONA DRAGOI. De
asemenea, n subordinea SRDC se afld Biroul Managementul Documentelor.
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2. COMPONENTA
In cadrul Serviciului Relationare Directa cu Cetatenii in anul 2018 si-au desfasurat activitatea 17 functionari

publici de executie, fiind consilieri cu studii superioare de lungd duratd. Responsabil cu coordonarea Serviciului
Relationare Directa cu Cetdtenii si managementul activitatilor desfasurate in cadrul serviciului pe parcursul
anului 2018 a fost sef serviciu consilier loana Georgiu.

In cadrul Biroului Managementul Documentelor in anul 2018 si-au desfasurat activitatea 5 functionari publici
de executie, condusi de cétre sef birou, Iuliana Fruntelata.

3. OBIECTUL DE ACTIVITATE
Serviciul Relationare Directa cu Cetatenii functioneaza in cadrul Directiei Secretariat General a Municipiului

Timisoara — PMT si are urmatoarele atributii:

- asigurarea relatiei cu cetdtenii/petentii prin informarea si consilierea acestora cu informatii de interes
general si particular legate de activitatea institutiei, preluarea si Inregistrarea petitiilor, documentatiilor,
dosare 1inscriere crese, publicatii de vanzare, citatii, formulare europene, oferte, licitatii, contestatii,
clarificari, oferte achizitii publice,a facturilor si a documentelor conexe , contracte, etc., de la cetateni si de
la reprezentantii persoanelor juridice;

- verificarea si Inregistrarea actelor/petitiilor/cererilor/sesizarilor/documentatiilor preluate de la petenti,
persoane fizice sau juridice, organe de control, in sistemul informatic integrat de management al
documentelor Docs Connect; distribuirea in vederea rezolvarii cétre structurile organigramice.

- preluarea si Inregistrarea reclamatiilor si sesizarilor (referitoare la activitatea institutiei si a angajatilor
acesteia, inclusiv cele ale avertizorilor publici) In sistemul informatic integrat de management al
documentelor Docs Connect; distribuirea in vederea rezolvarii catre structurile organigramice;

- preluarea si Inregistrarea sesizarilor (cele care nu implica activitatea PMT si a angajatilor acesteia);

- inscrierea 1n audientd a cetdtenilor la directii si la factorii de conducere ai Primadriei Municipiului
Timisoara, cu respectarea prevederilor notei interne 4/26.02.2013, gestionarea notelor de audiente,
participarea la audiente, completarea registrelor de audienta si a notelor de audienta electronice, asigurarea
corespondentei sau a legaturii cu petentii;

- Inregistrarea solicitarilor in baza Legii 544/2001, a liberului acces la informatiile publice, venite din partea
cetatenilor si a reprezentantilor legali ai institutiilor, persoanelor juridice, O.N.G.-1i, etc.;

- verificarea stadiului de rezolvare a cererilor 1n ,,Sistemul de management al documentelor -” Docs Connect,
la solicitarea beneficiarilor.

- participarea la activitatea de relatii cu publicul, informarea cetatenilor prin furnizarea pe loc a informatiilor
de interes public solicitate verbal, punerea la dispozitiea cetdtenilor a formularelor tip conform Legii
544/2001 si a altor formulare tipizate.

- cliberarea documentatiilor, autorizatiilor, acordurilor, adeverintelor, avizelor, actelor aditionale, anchetelor
sociale, contractelor, adreselor , preemtiunilor, certificatelor, dispozitiilor , comunicarilor , etc.,s1 a
documentelor solicitate si rezolvate de catre compartimentele PMT;
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- eliberarea documentatiilor incomplete, refuzate/respinse/ sau returnate spre completare catre
beneficiari /imputerniciti ;
inmanarea si eliberarea citatiilor /actelor de procedura, Legea 134/2010; la expirarea termenului prevazut de
lege, returnarea la instantele de judecatd a citatiilor/adreselor/actelor de procedura si a procesului verbal
aferent
indeplinirea actelor de publicitate a vanzarii conform Legii 134/2010.
preluarea si inregistrarea sesizarilor conform Legii 571/2004-conform procedurii PS-08, privind protectia
personalului din autoritatile publice, institutiile publice si din alte unitati care semnaleaza incalcari ale legii
emiterea notelor de platd si verificarea incasdrii acestora In vederea gestionarii creantelor bugetare/fiscale,
dupa caz.
arhivarea documentelor, conform nomenclatorului arhivistic.
toate documentele preluate de la petenti/institutii /persoane juridice se Inregistreaza in sistemul informatic
de managementul documentelor DOX CONNECT. In urma acestei operatiuni (cand nu se inregistreaza din
oficiu)se elibereaza —Fluturas de inregistrare

-activitatea de relationare cu asociatiile de proprietari consta in consilierea, spijinirea si indrumarea asociatiilor

de proprietari in realizarea scopurilor si sarcinilor ce le revin, prin Serviciul Relationare Directa cu Cetatenii ,

ce are ca obiectiv major cresterea calitatii si eficientei in activitatea de consiliere a asociatiilor de proprietari;

Principiile generale ale activitatii sunt: asigurarea egalitatii de tratament a cetdtenilor, impartialitatea si

independenta, prioritatea interesului public, deschiderea si transparenta.

Biroul Managementul Documentelor — cam. 24

Componenta : - sef birou: Iuliana Fruntelata

- numar angajati: 6

Biroul Managementul Documentelor desfagsoard urmatoarele activitati:

preluarea de corespondenta la sediul Primariei Municipiului Timisoara de la factorii postali, firme de
curierat, agenti procedurali ai judecatoriei, tribunalului, curtii de apel, politiei, de la executorii
judecatoresti, posta militara, curierii regiilor; Inregistrarea si distribuirea la compartimentele institutiei(dupa
caz)

preluarea de corespondentd de la institutiile cu care colaboreaza, prin deplasare pe teren; inregistrarea si
distribuirea la compartimentele institutiei (dupa caz)

preluarea de corespondentd de la Serviciul Relationare Directd cu Cetétenii, pe baza de semnaturd, si
distribuirea la compartimentele institutiei
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- preluarea actelor care reglementeaza executarea creantelor bugetare de naturd fiscald, precum
si a amenzilor care, potrivit legii, fac venit la bugetul local si redistribuirea la Directia Fiscala

- preluarea de adrese interne, referate, cereri concediu de odihna, instiintari de incapacitate de munca, etc;
distribuirea la compartimentele institutiei

- introducerea in sistemul integrat de management al documentelor Docs Connect a solicitarilor de anchete
sociale, la cererea politiei, a instantelor judecétoresti, a notarilor

- verificarea solicitdrilor cetatenilor inregistrate pe portalul PMT, inregistrarea si repartizarea in functie de
problematica acestora la compartimente

- preluarea, inregistrarea, centralizarea actelor de procedurd de la instante si executori judecdtoresti,
redactarea centralizatoarelor pentru introducerea lor in flux si predarea pe baza de semnatura

- intocmirea de procese verbale de afisare-dezafisare

- afisarea la avizier a actelor de procedura

- redistribuirea citatiilor si comunicarilor, publicatiile de vanzare in conformitate cu Legea 134/2010

- expedierea prin posta si posta militard a corespondentei Intocmita de compartimente

- asigurarea si urmadrirea circuitului documentelor in PMT si intre PMT si institutii

- intocmirea documentatiei pentru initierea procedurii de achizitie pentru prestarea de servicii postale
urmarirea derularii contractului pentru servicii postale constand in preluarea, prelucrarea, transportul
livrarea la destinatari a corespondentei PMT.

w2 U0
—_ e

4.SINTEZA ACTIVITATII PE ANUL 2018

Situatia numarului de inregistrari realizate de angajatii Serviciului Relationare Directa cu Cetatenii §i ai
Biroului Managementul Documentelor, este urmatoarea:

A. Numarul cererilor inregistrate la sediul din C.D. Loga nr. 1:

Directia Numadrul de | Numarul de
inregistrari inregistrari
2018 2017/comparativ

Primar 2063 1745

Viceprimar Diaconu Dan 123 183

Viceprimar Farkas Imre 357 830

Administrator Public 168 662

Administratie Locala 1 3
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Comisia de Avizare a cererilor de org.a adunarilor publice | 65 450
Consiliul Local-aparatul propriu de lucru 3 6
Directia Secretariat General 1287 806
Directia Cladiri Terenuri Dotari Diverse 7385 9736
Directia Comunicare-Relationare 870 1442
Directia de Mediu 5176 6477
Directia Evidenta Persoanelor 29 43
Directia Economica 1460 732
Directia Fiscala 11 7
Directia Edilitara 9248 8814
Directia Politia Locala 309 1138
Directia Generala de Urbanism si Dezvoltare Urbana 21216 23769
Directia de Asistenta Sociala 30 50
Serviciul Achizitii Publice 1521 1912
Serviciul Autoritate Tutelara 2395 2263
Serviciul Juridic 1474 2263
Serviciul Resurse Umane 4821 5450
Serviciul Public de Asistentd Medicala Scolara 133 968
Serviciul Public Crese 1084 1638
Serviciul Scoli Spitale 910 1194
Serviciul-Unitatea de implementare proiecte angajate ca 12 -
si capitald europeana a culturii
Indemnizatii 2788 3186
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Alocatii 3006 3073
Biroul Audit 26 57
Biroul Managementul Calitatii 39 117
Biroul Sport-Cultura 517 922
Biroul Autorizare Activitati Comerciale 3007 4330
Biroul Gestionare Populatie Canina, Deratizare, 105 367
Dezinsectie, Dezinfectie si Activitati Administrative
Biroul Constructii Instalatii 231 -
Biroul Salubrizare 411 -
Biroul Logistica 87 -
Compartiment Arhiva 581 749
Compartiment Administrare Fond Funciar 2829 2763
Compartiment voluntar pentru situatii de urgenta 82 240
Compartiment Control si Antifrauda 7 13
Compartiment Servicii Informatice si de Comunicatii 35 88
Compartiment Spatii Publicitare 806 763
Compartiment Guvernanta Corporativa 154 97
Compartiment Relatii Locale Regionale si Nationale 40 -
Compartiment Relationare cu Minoritatile Etnice 5 -
Casa de Cultura 215 -
Citatii, comunicari de la Institutii-rezolvare in 7 zile 30 151
Citatii, comunicari de la Institutii-rezolvare in 3 zile 4 5
Call Center 238 435

Timigoara 2021
Capitala Europeana a Culturii

Cod FO24-04, ver.1




ROMANIA “‘:f-‘in"%y&
JUDETUL TIMIS

MUNICIPIUL TIMISOARA romania2019.eu
Diverse 324 358
Comisia SCIM 2 7
Comisia Centrala de Monitorizare 4 4
Publicatii de vanzare 624 685
Portal 3274 3274
Facturi 3687 3533
AVPI - 7
Asociatii de Proprietari 530 42
Total 87093 96072

B. Numarul documentatiilor, avizelor, autorizatiilor, acordurilor, contractelor,certificatelor,
aprobate sau restituite,etc., ridicate de petenti
din totalul celor primite la SRDC , in anul 2018 :

Aviz Unic 1114
Aviz Tehnic 9
Cereri Arhiva 210
Avize principiu protectia mediului si 1872

gestiunea deseurilor

Avize principiu drumuri, permise spargere 1303

Documentatii respinse Directia Mediu 10

Acorduri de functionare comert 803

Avize de publicitate temporara 573

Acorduri Comert ambulant 112

13 Cod FO24-04, ver.1
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Avize Comert ambulant Parcuri 12
Avize evenimente (martisoare, pepeni, bete, | 919
Sf.Nicolae, etc.)

Documentatii respinse B.A.A.C 393
Documentatii respinse publicitate temporara | 14
Autorizatii de construire 1638
Prelungiri Autorizatii de construire 121
Certificate de urbanism 4891
Prelungiri Certificate de urbanism 942
Certificate de existentd/inexistenta 430
Planuri de situatii 8384
Avizul Primarului 32
Adeverinte nomenclator stradal 777
Duplicat din arhiva Directia Urbanism 126
Documentatii respinse urbanism 994
Documentatii respinse BDUC 941
Contracte teren garaj 1756
Adeverinta preemtiune 237
Dosare respinse ridicate de parinti pt. crese 39
Dispozitii si anchete sociale Tutela 245
Declaratii Germania 131
Citatii, comunicari Instante Judecatoresti 95
Atestate Administrator de imobile 54
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Autorizatii persoane juridice pt. Administrare | 2
imobile

Total 29179

C.Numarul persoanelor inscrise in audienta la Primiria Timisoara in 2018 este de 903, comparativ cu
1176 audiente in anul 2017.

Obiective majore permenente :

Cresterea gradului de satisfactie al cetatenilor cu privire la serviciile furnizate, ca urmare a asigurarii unor
relatii de front office de informare , de comunicare, de calitate, prin demersuri de simplificare a birocratiei si
scurtarea timpilor de asteptare.

De asemenea, activitatea de comunicare a corespondentei interne si externe care intrd in institutie prin
intermediul serviciilor postale conventionale si neconventionale este vitala pentru desfasurarea in bune conditii
in ansamblu a Intregii activitdti a Primariei

COMPARTIMENTUL ADMINISTRARE FOND FUNCIAR
1. STRUCTURA si NUMELE SEFULUI DIRECT

Compartimentul Administrare Fond Funciar face parte din compartimentele de specialitate ale Primariei
Municipiului Timisoara si functioneaza in subordinea Directiei Secretariat General, care a fost condusad de
secretarului Municipiului Timisoara, doamna SIMONA DRAGOL.
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2. COMPONENTA COMPARTIMENTULUI

In cadrul Compartimentului Administrare Fond Funciar in anul 2018 si-au desfasurat activitatea 6
functionari publici de executie, fiind consilieri cu studii superioare de lunga durata.

Responsabil cu coordonarea Compartimentului Administrare Fond Funciar §i managementul
activitatilor desfasurate in cadrul compartimentului pe parcursul anului 2018 a fost domnul consilier
CRISTIAN JOSAN.

3. OBIECTUL DE ACTIVITATE AL COMPARTIMENTULUI

Prin activitatile ce le desfasoard, angajatii din cadrul Compartimentului Administrare Fond Funciar
urmaresc rezolvarea problemelor specifice compartimentului, respectiv rezolvarea diferitelor probleme agricole
si de fond funciar, obiectiv care se realizeaza prin punerea in executare a legilor si a altor acte normative,
efectuarea activitatii de consiliere in domeniul de specialitate, contributia la realizarea bugetului local,
reprezentarea intereselor autoritdtii locale in raporturile cu persoanele fizice si cu persoanele juridice in limita
competentelor stabilite compartimentului si in problemele specifice activitatii desfasurate.

Activitatile desfasurate de catre angajatii Compartimentului Administrare Fond Funciar 1in vederea
realizarii obiectivelor de mai sus sunt urmatoarele:

Culegerea de date, inscrierea datelor in Registrele agricole ale municipiului Timisoara si tinerea la zi a
registrului agricol, activitate care se face In scopul asigurarii unei evidente unitare cu privire la starea si
dezvoltarea agriculturii si la buna utilizare a resurselor locale. Datele care se inscriu in registrele agricole se
referd la componenta gospodariilor populatiei, terenurile detinute de catre gospodariile populatiei si de catre
persoanele juridice, pe categorii de folosintd, identificarea pe parcele a terenurilor in proprietatea gospodariilor,
modul de utilizare a suprafetei agricole situate pe raza localitatii, suprafata arabild cultivatd cu principalele
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culturi, suprafetele amenajate pentru irigat, numarul pomilor fructiferi (in livezi si razleti) pe raza
localitatii, efectivele de animale domestice, evolutia efectivelor de animale in cursul anului, utilajele si
instalatiile agricole, mijloacele de transport existente la inceputul anului, aplicarea ingrasamintelor la
principalele culturi, constructiile gospodaresti, atestatele de producator si carnetele de comercializare
eliberate/vizate, mentiuni cu privire la sesizarile/cererile pentru deschiderea procedurilor succesorale inaintate
notarilor publici, Tnregistrari privind exercitarea dreptului de preemptiune, inregistrari privind contractele de
arendare, Inregistrari privind contractele de concesiune/inchiriere. Datele se culeg si se inscriu in registrele
agricole in baza prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 28/2008 privind registrul agricol cu modificarile si
completarile ulterioare si in baza Normelor tehnice de completare a registrului agricol pentru perioada 2015-
2019. Datele inscrise in registrele agricole constituie sursd de date pentru satisfacerea unor solicitari ale
cetatenilor (eliberarea documentelor doveditoare referitoare la detinerea parcelelor agricole, a animalelor si a
pasarilor, carnetelor de comercializare, in vederea valorificarii de catre producatorii agricoli, persoane fizice, a
produselor agricole proprii si de exercitare a comertului cu aceste produse; eliberarea adeverintelor privind
calitatea de producdtor agricol etc.), sursd administrativda de date pentru sistemul informational statistic,
respectiv: statistica curentd, pregatirea si organizarea recensamintelor etc.

Eliberarea atestatelor de producator si carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol se
efectueaza in baza prevederilor Legii nr. 145/2014. Atestatele de producator se elibereaza in urma verificarii
existentei suprafetelor de teren, respectiv a efectivelor de animale, pe baza datelor din registrul agricol, iar
carnetele de comercializare a produselor din sectorul agricol se elibereaza 1n urma verificarii existentei
atestatului de producdtor si dupd verificarea fapticd in teren a existentei produsului/produselor supuse
comercializarii, $i Tn urma intocmirii proceselor-verbale de constatare.

Eliberarea adeverintelor prin care se confirma datele inscrise in registrul agricol cu privire la terenurile
detinute, la modul de cultivare a suprafetelor aflate In proprietate sau in folosintd, la animalele crescute 1n
cadrul gospodariilor sau de catre societdtile comerciale cu profil agricol etc. Adeverintele eliberate servesc
solicitantilor la completarea dosarelor pentru acordarea ajutorului de somaj, ajutorului pentru persoanele cu
handicap, pentru acordarea de bursa scolara, a dosarelor pentru spitalizari, pentru deducere de impozit etc., sau
in vederea solutionarii unor dosare aflate in cercetare la politie sau pe rolul instantelor judecatoresti.

Inregistrarea contractelor de arendare se face in baza prevederilor Legii nr. 287/2009 privind Codul
civil, republicata, Titlului IX, cap. V, Sectiunea a 3- a Reguli particulare in materia arendarii. Pot fi arendate
orice bunuri agricole, cum ar fi: terenurile cu destinatie agricold, si anume terenuri agricole productive - arabile,
viile, livezile, pepinierele viticole, pomicole, arbustii fructiferi, plantatiile de hamei si duzi, pasunile
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impadurite, terenurile ocupate cu constructii si instalatii agrozootehnice, amenajarile piscicole si de
imbunatatiri funciare, drumurile tehnologice, platformele si spatiile de depozitare care servesc nevoilor
productiei agricole si terenurile neproductive care pot fi amenajate si folosite pentru productia agricola,
animalele, constructiile de orice fel, masinile, utilajele si alte asemenea bunuri destinate exploatarii agricole.
Contractele de arendare se incheie in forma scrisa sub sanctiunea nulitatii absolute. Potrivit legii, un exemplar
al contractului de arendare se depune de cétre arendas la consiliul local. Contractele depuse se Inregistreaza
intr-un registru special la Compartimentul Administrare fond Funciar.

Intocmirea raspunsurilor la cererile, sesizarile, reclamatiile etc. (primite atit din partea persoanelor
fizice/juridice, diferitelor institutii, cat si din partea altor compartimente din cadrul primadriei) repartizate in
vederea solutionarii Compartimentului Administrare Fond Funciar se face dupa o prealabild verificare si
documentare. In vederea solutionarii unor dosare sau pentru rezolvarea unor probleme agricole sau de fond
funciar, angajatii compartimentului, pe langa intocmirea raspunsurilor la cereri, se preocupa si de Intocmirea
de diferite referate, proiecte de hotarari, procese-verbale de constatare, de intocmirea de situatii centralizatoare,
anunfuri, Instiintari, invitatii in vederea ridicarii titlurilor de proprietate sau a ordinelor emise de institutia
prefectului etc.

Rezolvarea problemelor de fond funciar ce decurg din punerea in aplicare a Legii fondului funciar nr.
18/1991, republicata cu modificarile si completarile ulterioare, a Legii nr. 169/1997, a Legii nr. 1/2000, cu
modificarile si completarile ulterioare, a Titlurilor IV — VI din Legea nr. 247/2005, a Legii nr. 165/2013 si a
Legii nr. 231/2018, constd in verificarea dosarelor aflate in lucru, verificarea situatiei juridice a terenurilor
solicitate, verificarea vechilor amplasamente, pregatirea dosarelor pentru a fi analizate in cadrul sedintei
Comisiei municipale de fond funciar Timisoara, intocmirea raspunsurilor la diversele solicitari privind modul
de aplicare a legilor susmentionate, intocmirea diferitelor comunicari, instiintari privind masurile stabilite de
comisia locald de fond funciar si hotararile comisiei judetene de fond funciar, pregatirea proceselor-verbale de
punere in posesie, punerea efectivdi 1n posesie cu terenurile agricole pe raza municipiului, intocmirea
raspunsurilor la adresele diferitelor institutii (institutia prefectului, judecatorie, tribunal, oficiul de cadastru,
agentia domeniilor statului, politie etc.) privind modul de aplicare a Legii fondului funciar, eliberarea diferitelor
documente (extrase de pe planurile de fond funciar, titlurile de proprietate, ordinele prefectului, copii de pe
dosarele de fond funciar etc.) intocmirea diferitelor situatii, solicitari de avize, referate, procese-verbale de
constatare pentru alte compartimente din cadrul primariei sau pentru alte institutii, Tntocmirea situatiilor
centralizatoare privind stadiul aplicarii Legii fondului funciar.
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Eliberarea actelor de proprietate titularilor — constd in preluarea titlurilor de proprietate
emise de Institutia Prefectului — Judetul Timis, inregistrarea lor 1in registrul special creat in acest sens,
instiintarea titularului pentru a se prezenta la Compartimentul Administrare Fond Funciar in vederea ridicarii
titlului de proprietate si eliberarea propriu-zisa a actului de proprietate titularului sau imputernicitului acestuia.
Alte acte de proprietate care se elibereaza titularilor sunt ordinele prefectului care sunt emise potrivit art. 23 si
36 din Legea nr. 18/1991, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare — ordine prin care se atribuie
terenurile aferente caselor de locuit si anexelor gospodaresti; si ordinele emise in baza art. 34 din Legea nr.
1/2000 — prin care se restituie fostilor proprietari sau mostenitorilor acestora terenurile expropriate libere din
intravilanul municipiului. Ordinele prefectului, inainte de a fi eliberate titularilor pe bazd de semnatura, se
inscriu in registrul special de eliberare ordine.

Organizarea i gestionarea, conform Legii nr. 17/2014, a Registrul de evidenta a ofertelor de vanzare a
terenurilor agricole situate in extravilan, pe suport hartie si in format electronic. Afisarea la sediul primariei si
pe site-ul acesteia a ofertelor de vanzare si a listei preemptorilor, a comunicarilor de acceptare a ofertelor de
vanzare a terenurilor, depuse de oricare dintre preemptorii cuprinsi in lista preemptorilor sau de oricare ali
preemptori necupringi n lista si care dovedesc ulterior intocmirii listei aceasta calitate prin acte justificative, in
vederea exercitarii dreptului de preemptiune pentru oferta de vanzare in cauza. Transmiterea la Directia pentru
Agriculturd Judeteana Timis, a listei preemptorilor si a dosarul tuturor actelor, a comunicarilor de acceptare a
ofertei de vanzare a terenului si a copiilor tuturor proceselor-verbale si adeverintelor eliberate. Intocmirea
proceselor-verbale de constatare a deruldrii fiecdrei etape procedurale, prin care se consemneazd in detaliu
activitatile si actiunile desfasurate, Eliberarea unei adeverinte vanzatorului, care atestd cd s-au parcurs toate
etapele procedurale privind exercitarea dreptului de preemptiune si ca terenul este liber la vanzare, in cazul in
care niciun preemptor nu comunica acceptarea ofertei vanzatorului.

Efectuarea activitatii de consiliere a cetatenilor privind problemele specifice ale compartimentului se
realizeaza cu ocazia audientelor sau prin afisarea la vedere publicd a diferitelor situatii (situatii privind stadiul
aplicarii Legii fondului funciar; parcelele repartizate/oferite de catre Comisia municipala de fond funciar
Timigoara etc.) si/sau prin comunicatele mass-media.

Desfasurarea activitatilor in afara biroului (munca de teren) se face in scopul culegerii datelor pentru
inscrierea in registrul agricol, a verificarii existentei suprafetelor de teren, efectivelor de animale, respectiv a
existentei produsului/produselor supuse comercializdrii in vederea eliberdrii atestatului de producétor si a
carnetelor de comercializare a produselor din sectorul agricol, verificarii vechilor amplasamente ale parcelelor
revendicate, verificarii amplasamentului parcelelor repartizate, evaluarii pagubelor produse de animale la
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culturile agricole sau cu ocazia verificarii unor reclamatii, cu ocazia verificarii starii de fapt a
terenurilor, respectiv daca exista sau nu constructii pe parcelele revendicate, punerii In posesie a proprietarilor
de terenuri beneficiari ai legii fondului funciar etc.

Colaborarea cu celelalte compartimente ale primariei sau cu alte institutii din municipiul Timisoara sau
din alte localitati — in limitele competentelor legale — se face in scopul clarificarii situatiilor juridice ale unor
suprafete de terenuri de pe raza municipiului, dacd anumite terenuri fac sau nu obiectul solicitarilor de teren
formulate de catre beneficiarii legilor fondului funciar, in vederea clarificarii unor probleme de fond funciar sau
in vederea clarificarii categoriei de folosintad a terenurilor, in vederea stabilirii zonei de impozitare din care fac
parte terenurile din extravilanul municipiului Timisoara pentru care se calculeaza impozitul datorat statului.

4. SINTEZA ACTIVITATII PE ANUL 2018

In anul 2018, la Compartimentul Administrare Fond Funciar au intrat spre rezolvare un numar de 3791
cereri, sesizdri, instiintari, solicitdri de date referitoare la problemele specifice compartimentului.

Din cele 3791 cereri, 2822 cereri au fost formulate de cétre persoanele fizice din Timisoara sau din alte
localitati, 302 adrese, diverse cereri, au fost formulate de catre persoane juridice, diferite institutii din
municipiul Timigoara sau din alte localitati din tara, iar 667 cereri, instiintari, solicitdri de date, de catre alte
compartimente din cadrul primariei (fig. 1.)

Compartimente

Fig. 1- Procentajul pe categorii de cereri/adrese intrate spre rezolvare
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Cele 3791 de cereri, sesizari, solicitari de date, comunicari, diverse instiintari, care au fost solutionate de
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Compartimentul Administrare Fond Funciar se grupeaza in urmatoarele categorii:

Nr. | Numarul
crt. | de cereri Problemele la care s-au referit si modul de solutionare
intrate
Cele 1282 cereri/adrese se refera la probleme de fond funciar si cuprind
diverse cereri, sesizari, comunicari, solicitari de date referitoare la terenurile
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1282

restituite/atribuite, solicitari de puncte de vedere privind modul de aplicare
a prevederilor Legii fondului funciar — formulate de catre: persoane fizice -
523 cereri (solicitari extrase de schite de fond funciar, contestatii, solicitari
de date din dosarele depuse, completari de dosare etc.); de persoane
juridice/diferite institutii din Timisoara sau din alte localitati — 92 cereri,
comunicdri, adrese (judecdtorie — 18, institutia prefectului - 27, Autoritatea
Nationala pentru Restituirea Proprietatilor -15, alte institutii - 32); si de alte
compartimente din cadrul primariei — 667 cereri (Directia Cladiri Terenuri
si Dotari Diverse — 336, Directia Generala de Urbanism si Dezvoltare
Urband — 55, Serviciul Juridic — 144, alte directii/compartimente - 132).

Prin cererile primite de la alte compartimente din cadrul primariei s-au
solicitat informatii privind situatia terenurilor atribuite, daca anumite
terenuri fac sau nu obiectul unor revendicari formulate in baza prevederilor
legii fondului funciar, categoria de folosinta, situatia juridica a unor
suprafete, parcelele/suprafetele aflate la dispozifia comisiei municipale de
fond funciar etc. Raspunsurile la aceste cereri s-au formulat in baza
evidentelor compartimentului privind punerea in aplicare a Legii fondului
funciar sau potrivit hotararilor Comisiei municipale de fond funciar
Timisoara.

Numadrul cererilor din aceasta categorie a scazut de la 1455 - 1n anul 2017,
la 1282 -1n anul 2018, scaderea fiind nesemnificativa.
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2. 12023

Aceasta categorie cuprinde cereri primite preponderent de la persoane fizice
— 1949 cereri, dar si de la persoane juridice/politie (din localitate sau din
alte localitati) — 74 de cereri. Persoanele fizice au solicitat eliberarea unor
adeverinte privind terenurile detinute in proprietate pe raza municipiului
Timisoara (adeverinte care servesc la completarea dosarelor pentru
obtinerea burselor scolare, dosarelor de somaj, deducere impozit, spitalizare
etc.), iar politia a solicitat date referitoare la eventualele terenuri detinute
pentru rezolvarea unor dosare. Aceste adeverinte/confirmari de date s-au
eliberat in baza evidentelor Compartimentului Administrare Fond Funciar,
respectiv in baza datelor inscrise in registrul agricol.

Fata de anul 2017 (1812 cereri), numarul cererilor din aceasta categorie a
crescut cu 211 cereri In anul 2018, fiind o crestere nesemnificativa.

3. [ 199

Cereri depuse in vederea eliberarii atestatului de producator si vizare — 108;
in baza acestor cereri formulate de catre persoane fizice, in urma verificarii
existentei suprafetelor de teren, respectiv a efectivelor de animale, atat pe
baza datelor din registrul agricol, si in urma intocmirii proceselor - verbale
de constatare, In anul 2018 s-au eliberat 84 atestate de producator si s-au
aplicat vize in 24 de cazuri.

Cereri depuse in vederea eliberdrii carnetului de comercializare a
produselor din sectorul agricol- 91; 1n baza acestor cereri formulate de catre
persoane fizice, in urma verificarii existentei atestatului de producator si
dupa verificarea faptica in teren a existentei produsului/produselor supuse
comercializdrii, in anul 2018 s-au eliberat 85 carnete de comercializare a
produselor din sectorul agricol si s-a completat cu produse 6 carnete de
comercializare.

Fata de anul 2017 (255 cereri), numarul cererilor din aceasta categorie a
scazut cu 56 cereri 1n anul 2018, fiind o sciddere semnificativa.
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Cereri/dosare depuse in vederea dobandirii dreptului de proprietate a
terenurilor aferente caselor de locuit si anexelor gospodaresti, in baza
prevederilor art. 23 si 36 din Legea nr. 18/1991, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare. Din totalul de 75 de cereri/dosare, in anul 2018
s-au trimis 27 dosare la Institutia Prefectului — Judetul Timis (in vederea
atribuirii in proprietate a terenurilor aferente constructiilor, caselor de locuit
si anexelor gospodaresti), 39 dosare s-au respins (solicitarile care nu au
facut obiectul articolelor de lege sus amintite), iar 9 dosare sunt in lucru -
in curs de solutionare.

Fata de anul 2017 (66 dosare), in anul 2018 numarul cererilor/dosarelor
depuse 1n baza art. 23 si 36 din legea sus amintitd a crescut nesemnificativ.

La Primaria Municipiului Timisoara, in anul 2018 s-au depus 106 contracte
de arendare si acte aditionale, Incheiate intre arendatori si arendasi, in
vederea inregistrarii acestora potrivit prevederilor Titlului IX, cap. V,
Sectiunea a 3- a, Reguli particulare In materia arendarii, din Legea nr. 287/
5. | 106 2009 privind Codul civil, republicata. Contractele de arendare, in urma
verificarilor efectuate, s-au Inregistrat in Registrul special.

In anul 2018 s-au inregistrat cu 131 contracte de arendare si acte aditionale
mai putine decat In anul 2017- scadere semnificativa.
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In baza Legii nr. 17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzarii-
cumpararii terenurilor agricole situate n extravilan si de modificare a Legii
nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor comerciale ce detin in
administrare terenuri proprietate publica si privata a statului cu destinatie
agricola si infiintarea Agentiei Domeniilor Statului s-au depus 25 dosare,
respectiv 42 cereri. S-au eliberat 18 adeverinte care atestd ca s-au parcurs
toate etapele procedurale privind exercitarea dreptului de preemptiune si ca
terenul este liber la vanzare. S-au transmis la Directia pentru Agricultura
Judeteana Timis - 4 comunicari de acceptare a ofertei de vanzare a
terenului, fiind emise 3 avize finale.

Cereri depuse pentru constituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor:

- 2 cereri - formulate in baza prevederilor Legii nr. 44/1994 privind
veteranii de razboi, precum si unele drepturi ale invalizilor si vaduvelor de
razboi;

- 3 cereri, formulate in baza Legii nr. 341/2004, legea recunostintei fata de
eroii-martiri i luptatorii care au contribuit la victoria Revolutiei romane din
decembrie 1989. Cererile prin care cei In cauza au solicitat atribuirea in
proprietate a suprafetei de 1,00 ha teren arabil au fost solutionate
nefavorabil din cauza deficitului de teren.

Fata de anul 2017 (3 cereri), In anul 2018 s-au depus in baza legilor sus
amintite cu 2 cereri mai multe — fiind o crestere nesemnificativa.
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Alte cereri, sesizari, comunicari- 59 cereri/adrese, formulate preponderent
de catre persoane juridice, diferite institutii din localitate sau din alte
localitati (directia agricola, agentia domeniilor statului, agentia de plati si
interventie pentru agricultura, alte primarii etc.) dar si de catre persoane
8. 159 fizice, prin care s-au solicitat confirmarea datelor inscrise in registrul
agricol privind terenurile detinute sau animalele crescute in gospodarii,
eliberarea de copii de pe diferite documente, eliberarea de extrase de pe
planurile de fond funciar, s-a comunicat acceptarea ofertelor de vanzare a
terenurilor din extravilan de catre preemptori §i cumpdaratorul ales etc.

Pe parcursul anului 2018, functionarii Compartimentului Administrare Fond Funciar au efectuat

urmatoarele activitagi principale:

26

au inregistrat In Registrul agricol 1019 gospodarii ale populatiei (din care 980 sunt gospodarii ale
populatiei din Timisoara si 39 gospodarii ale persoanelor fizice care nu au domiciliul in Timisoara, dar
detin terenuri pe raza municipiului) si 46 societati comerciale cu profil agricol de pe raza municipiului
Timisoara (din care 24 cu sediul in Timigsoara si 22 cu sediul in alte localitati); datele au fost culese direct
prin vizitarea gospodariilor, sau au fost culese de la capul gospodariei sau de la un membru major al
acesteia, respectiv de la reprezentantul societdtilor comerciale, la sediul primariei; au fost nscrise 4305
gospodarii Tn registrul agricol in format electronic;

au efectuat 146 verificari pe teren la gospodariile populatiei in vederea intocmirii proceselor-verbale de
constatare a existentei suprafetelor de teren/efectivelor de animale, produsului/produselor supuse
comercializarii, pentru eliberarea atestatului de producator (84 atestate) si vizarii (24 vize) si a carnetului
de comercializare a produselor din sectorul agricol (85 carnete de comercializare), la 84 gospodarii;

in vederea indentificarii terenurilor agricole nelucrate (care nu sunt utilizate, exploatate, lucrate,
intretinute), conform H.C.L.M.T. nr. 124/18.10.2016 privind majorarea impozitului pe teren cu 500%
pentru terenul agricol nelucrat timp de 2 ani consecutiv, Incepand cu al treilea an, au fost Intocmite 35 de
procese-verbale de constatare §i s-au transmis un numar de 35 somatii proprietarilor de teren care nu au
lucrat terenurile agricole in anul 2018;
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- au intocmit diferite anunturi, comunicate mass-media cu privire la unele probleme specifice
compartimentului — cu privire la obligativitatea si necesitatea declararii datelor pentru registrul agricol.

In ceea ce priveste participarea la punerea in aplicare a prevederilor Legii fondului funciar, functionarii din
cadrul Compartimentului Administrare Fond Funciar, in anul 2018, au efectuat urmatoarele activitati:

27

Au verificat (s1 au pregatit pentru a fi analizate in cadrul sedintelor comisiei locale de fond funciar) un
numar de 58 cereri/dosare depuse in baza prevederilor Legii nr. 18/1991, cu modificarile si completarile
ulterioare, ale Legii nr. 1/2000, ale Legii nr. 247/2005 — Titlurile IV — VI, ale Legii nr. 231/2018, ale
Legii nr. 44/1994, ale Legii nr. 341/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, diferite dosare
cuprinzand hotarari judecatoresti definitive si irevocabile privind constituirea sau reconstituirea dreptului
de proprietate, diferite reclamatii privind modul de aplicare a Legii fondului funciar etc. Din cele 58
cereri/dosare, Comisia municipalad de fond funciar Timisoara a respins 20 cereri (din cauza deficitului de
teren, sau nu s-a incadrat in prevederile legii — In cazul constituirii dreptului de proprietate), iar in 4
cazuri s-a propus Comisiei judetene de fond funciar Timis, validarea/radierea dreptului de proprietate pe
anexe. Celelalte 34 cereri/dosare (in afara celor respinse si celor pentru care s-au facut propuneri de
validare/radiere) analizate in cadrul sedintelor Comisiei municipale de fond funciar Timisoara sunt
dosare cuprinzand diferite cereri, solicitari, reclamatii primite din partea persoanelor fizice sau de la
persoane juridice.

Au comunicat hotdrarile Comisiei judetene de fond funciar Timis, analizate in prealabil in cadrul
sedintelor de fond funciar — 9 comunicari - atat celor in cazul carora s-a stabilit reconstituirea dreptului
de proprietatea asupra terenurilor cat si celor in cazul carora comisia judeteand a respins contestatiile
formulate.

Au afisat la vedere publica, dupa cele 3 sedinte ale Comisiei municipale de fond funciar Timisoara tinute
in anul 2018, situatiile privind stadiul aplicarii legii fondului funciar la data sedintelor, prin care cetatenii
au fost informati asupra situatiilor privind reconstituirea sau constituirea dreptului de proprietate asupra
terenurilor pe raza municipiului, respectiv asupra hotararilor comisiei judetene de fond funciar
referitoare la stabilirea dreptului de proprietate asupra terenurilor pe raza municipiului.

Pe parcursul anului 2018, Comisia municipala de fond funciar a facut 3 oferte de terenuri beneficiarilor
Legii fondului funciar, pe raza municipiului Timigoara, in extravilan, din terenurile care constituie
rezerva comisiei (suprafata rezerva retrocedabild- 85,39 ha). Din cele 3 oferte de teren, una a fost
acceptata pentru suprafata de 0,1147 ha.

In anul 2018 s-au intocmit 3 procese-verbale de punere in posesie pentru suprafata totala de 3,2314 ha,
care au fost trimise la Institutia Prefectului — Judetul Timis in vederea emiterii titlurilor de proprietate. Au
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fost emise 11 titluri de proprietate pentru suprafata de 0,4854 ha. S-au eliberat 9 titluri de
proprietate, suprafata atribuita prin reconstituirea dreptului de proprietate fiind de 0,3721 ha.

Au Tnaintat 27 dosare la Institutia Prefectului — Judetul Timis, In vederea emiterii ordinului prefectului
pentru atribuirea terenurilor intravilane aferente caselor de locuit si anexelor gospodaresti actualilor
proprietari, in baza art. 23 si 36 din Legea nr. 18/1991 si 12 contestatii ale persoanelor care s-au
considerat neindreptatite ca urmare a respingerii cererilor; in urma propunerilor inaintate si a
contestatiilor formulate, prin ordin al prefectului emis de Institutia Prefectului — Judetul Timis, in anul
2018 s-au restituit 13526 mp teren - prin eliberarea unui numar de 39 ordine ale prefectului.

Pe parcursul anului 2018, functionarii compartimentului au comunicat in 120 cazuri (in urma solicitarii
instantelor de judecata — 16, respectiv in urma solicitdrii Serviciului Juridic din cadrul Primariei
Municipiului Timisoara - 104), situatiile privind modul de solutionare a dosarelor de fond funciar in
cazul celor care au facut plangere impotriva masurilor stabilite de Comisia municipald si Tmpotriva
hotararilor Comisiei judetene de fond funciar, copii xerox de pe dosarele administrative de fond funciar
(39 dosare) si daca anumite parcele au fost solicitate in baza Legii fondului funciar etc.

In vederea rezolvarii problemelor legate de punerea in aplicare a Legii fondului funciar, pe parcursul
anului 2018, s-au expediat aproximativ 139 adrese beneficiarilor acestei legi, prin care li s-au comunicat
masurile stabilite de comisia municipald, hotararile comisiei judetene, numarul de inregistrare la institutia
prefectului a contestatiilor formulate (3 contestatii), numarul de inregistrare a propunerilor privind
emiterea de ordin al prefectului, sau prin care cei in cauzad au fost invitati pentru ridicarea actelor de
proprietate/ordinelor prefectului, sau sa-si completeze dosarul depus cu planuri de situatii sau alte
documente doveditoare ale dreptului de proprietate.

Functionarii Compartimentului Administrare Fond Funciar, pe parcursul anului 2018, pe langa cele

aratate mai sus, au efectuat si alte activitati, spre exemplu:

28

au solicitat In scris, de la alte compartimente din cadrul primariei (de la Directia Cladiri Terenuri si
Dotari Diverse, Directia Generald de Urbanism si Dezvoltare Urbana- Biroul Banca de Date Urbana,
Serviciul Juridic etc.), planuri de situatie de pe planul de baza al municipiului de uz intern, au solicitat
avize unice, punct de vedere de specialitate in vederea solutiondrii unor dosare, punct de vedere cu
privire la eventualele litigii, prin 124 adrese scrise.

au verificat starea de fapt a terenurilor, respectiv dacad existd sau nu constructii pe parcelele revendicate
in baza Legii fondului funciar (vechile amplasamente), in cazul expertizelor tehnice judiciare, sau
verificat anumite parcele la solicitarea Serviciului Juridic- s-au efectuat 9 deplasari pe teren;
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- au sprijinit efectiv actiunile Comisiei municipale de fond funciar Timisoara si au participat
in calitate de membrii la sedintele acestei comisii, la sedintele de fond funciar ale Comisiei judetene de
fond funciar Timis, actiunile Comisiei de aplicare a Legii nr. 10/2001, Comisiei speciale de inventariere a
bunurilor care alcatuiesc domeniul public al Municipiului Timisoara, a Comisiei de preluare-predare a
imobilelor-constructii §i terenuri care se transmit din domeniul public sau privat al Municipiului
Timisoara si din administrarea Consiliului Local al Municipiului Timisoara, respectiv se preiau in
domeniul public sau privat al Municipiului Timisoara si in administrarea Consiliului Local al
Municipiului Timigoara, Comisiei de receptie din cadrul Primariei Municipiului Timisoara, Comisiei
locale de lucru pentru intocmirea caietului de sarcini si verificarea lucrarilor aferente elaborarii
Registrului Local al spatiilor verzi din municipiul Timisoara, Comisiei de inventariere a terenurilor
proprietatea Municipiului Timisoara, Comisiei de evaluare si constatare a pagubelor produse culturilor
agricole de fenomenele meteorologice periculoase;

au verificat si au pregatit in vederea solutiondrii un numar de 5 dosare/notificari formulate in baza
prevederilor Legii nr. 10/2001, cu modificarile si completarile ulterioare; 2 dosare s-au inaintat la
Institutia Prefectului — Judetul Timis in vederea efectudrii controlului de legalitate si Tnaintarii dosarelor
la Secretariatul Comisiei Centrale din cadrul Autoritatii Nationale pentru Restituirea Proprietatilor; 3
dosare au fost respinse. In vederea solutiondrii dosarelor/notificarilor depuse in baza Legii nr. 10/2001 s-
au trimis prin Compartimentul Administrare Fond Funciar 30 adrese prin care s-a solicitat completarea
dosarelor de cétre fostii proprietari, respectiv planuri de situatie, avize unice si punctul de vedere de la
diferite compartimente din cadrul primariei;

au verificat persoanele decedate transmise de catre Evidenta Populatiei, daca figureaza in registrul
agricol - 2466 persoane decedate;

au raspuns de amenajarea a 5 sectii de votare la Referendumul national pentru revizuirea Constitutiei
Romaniei care a avut loc in luna octombrie 2018;

au pregdtit in vederea arhivarii 165 dosare create in cadrul Compartimentului Administrare Fond Funciar
(continand cereri si documente la care s-au anexat raspunsurile intocmite, contractele de arendare
inregistrate, ordinele emise de institutia prefectului, si alte documente) si au sprijinit Compartimentul
Arhiva la mutarea dosarelor din arhiva;

la Compartimentul Administrare Fond Funciar se desfasoara si activitate de consiliere privind problemele
agricole (pentru inscrierea de date in registre agricole, reactualizare de date, pentru clarificarea unor
probleme legate de cererile formulate de catre cetateni etc.) si de fond funciar (clarificarea vecinatatilor
parcelelor restituite, a vechilor amplasamente ale parcelelor revendicate, pentru informatii referitoare la
prevederile Legii fondului funciar etc.).
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5. Obiective majore pe anul 2018

realizarea indicatorilor de performanta stabiliti pentru anul 2018 si cresterea eficacitatii
compartimentului potrivit cerintelor documentelor Sistemului de Management al Calitatii;

dezvoltarea si respectarea Sistemului de Control Intern Managerial prin aplicarea prevederilor Ordinului
nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/ managerial, cu modificarile si completarile
ulterioare, cuprinzand standardele de control intern/managerial la entitatile publice si pentru dezvoltarea
sistemelor de control intern/managerial la nivelul Compartimentului Administrare Fond Funciar;
completarea bazei de date a registrului agricol al municipiului Timigoara in format electronic;

ridicarea nivelului profesional, Tmbogatirea cunostintelor functionarilor publici din cadrul
compartimentului.

Compartiment Arhiva

1.STRUCTURA:

Compartimentul Arhiva functioneaza in cadrul Directiei Secretariat General si este In subordinea directa a
Secretarului Municipiului Timisoara - doamna SIMONA DRAGOI

2.COMPONENTA COMPARTIMENTULUI :

- Compartimentul Arhiva este compus din: 2 persoane- consilier si referent

3.0BIECTUL DE ACTIVITATE AL COMPARTIMENTULUI :

-Obiectul de activitate al Compartimentului Arhiva s-a desfasurat in concordanta cu dispozitiile legislative
si consta 1n:

-initiaza §i organizeaza activitatea de intocmire a nomenclatorului dosarelor, asigurd legatura cu Arhivele

Nationale, 1n vederea verificarii si confirmarii nomenclatorului; urmareste modul de aplicare a nomenclatorului

la constituirea dosarelor.

-preluarea documentelor create de compartimentele creatoare de documente din cadrul Primariei Timisoara

la arhiva. Aceasta activitate presupune verificarea dosarelor preluate astfel incat acestea sa fie in conformitate

cu Legea nr.16/1996 a Arhivelor Nationale. Dacd se constatd neconcordante intre dosare si inventar, precum si

nerespectarea legislatiei In vigoare, dosarele vor fi returnate compartimentelor creatoare In vederea efectudrii
modificarilor care se impun. Dupa verificarea si preluarea acestor documente acestea vor fi ordonate arhivistic
pe rafturi.
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-selectionarea documentelor cu termen de pastrare expirat in vederea Inlaturarii acestora ca
nefolositoare. Pentru ducerea la indeplinire a acestei activitati se Intruneste comisia de selectionare a Primariei
Timisoara numitd prin dispozitia Primarului din randul specialistilor proprii, care analizeaza dosarele propuse
pentru eliminare, ca fiind nefolositoare, si isi dau acordul in acest sens. Pentru ducerea la indeplinire a acestei
activitati, Intocmeste formele prevazute de lege pentru confirmarea lucrdrii de catre Arhivele Nationale.
Asigurd predarea integrald a arhivei selectionate unui centru de colectare a maculaturii.

- ca urmare a cererilor adresate de persoane fizice sau juridice, prin intermediul carora se solicitd eliberarea
de copii, extrase sau certificate ale actelor pe care le creaza sau detine Primaria Municipiului Timisoara,verifica
in sistemul informatic al P.M.T. daca solicitarea este in concordanta cu datele existente 1n sistemul informatic al
P.M.T ,dupa care cerceteaza documentele din depozit si Intocmeste raspunsurile necesare.

- selectionarea documentelor cu termen de pastrare permanent In vederea predarii acestora spre pastrare
permanentd la Serviciul Judetean Timis a Arhivelor Nationale — ( conform Legii nr. 16/1996 a Arhivelor
Nationale, aceste documente se predau dupa 30 ani de la crearea lor citre Arhivele Nationale, sau directiile
judetene ale acestora, in vederea pastrarii permanente).

-intocmeste inventare pentru documentele aflate in depozit, care nu sunt inventariate.

-pune la dispozitie, pe bazd de semnaturd si tine evidenta documentelor imprumutate compartimentelor

creatoare, iar la restituirea acestora verifica integritatea documentului imprumutat, dupa care 1l reintegreaza la
fond.

- introduce date 1n sistemul informatic al P.M.T.
-intocmeste registre de evidentad curenta a intrarilor-iesirilor unitatilor arhivistice.
-predarea documentelor catre compartiment arhiva, depozitarea documentelor.

4. SINTEZA ACTIVITATII PE ANUL 2018:

In cursul anului 2018 au fost solutionate un numir de 542 cereri de la persoane fizice si persoane juridice
cu privire eliberarea de copii conforme cu originalul dupa documentele existente in arhiva, extrase din statele
de plata in vederea eliberarii adeverintelor de vechime Tn muncd, confirmari din sistemul informatic al P.M.T.
al emiterii autorizatiilor de constructie, certificate de urbanism, etc.

Pentru consultarea internd a angajatilor P.M.T. si eliberarea din arhiva a documentatiilor, au fost inregistrate
un numar de 1087 de solicitari.,

A fost completat registrul de evidenta curenta a intrarilor-iesirilor unitatilor arhivistice.

Au fost preluate de la compartimentele din cadrul primdriei,dosare create de acestea, operatiune care consta
in: verificarea concordantei dosarelor cu datele inscrise in inventar, respectarea modului de constituire a
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dosarelor. In cazul constatarii unor neconcordante, ele se aduc la cunostinta compartimentului
creator, care efectueaza corecturile ce se impun. Evidenta dosarelor si a inventarelor depuse la compartimentul
arhiva se fine in registrul de evidenta curenta.

Astfel, in cursul anului 2018 urmatoarele compartimente au predat la arhiva documente:
-Biroul Contabilitate- Venituri documente create pe anii 2015-total 231 dosare.
-Serviciul Buget documente create pe anii -2015-total 203 dosare.
-Serviciul Resurse Umane-documente create pe anii 2014-2015-total 154dosare.

-Serviciul Autorizari si Constructii a predat:Autorizatii de constructii pe anul 2015 Tn numar de 1899
autorizatii , Certificate de urbanism pe anul 2016 un numar de 5456 certificate si Certificate de urbanism pe
anul 2017 un numar de 5576 certificate

-Biroul Managementul Documentelor a predat:Opisuri intrari-iesiri pe anul 2016 -total 62 dosare.

-Serviciul Relationare directd cu Cetatenii a predat:Centralizatoare de intrare a corespondentei pe anii 2014-
2016-total 101 dosare.

-Serviciul Reglementari si Politici Mediu Urban a predat documentele create in anii 2015- total 100 dosare.

-Biroul Canalizare si Alimentare cu Apa a predat documente create in anul 2015 - 15 dosare si Cérti Tehnice
create in anul 2009 si 2013 -66 dosare.

-Biroul Drumuri si Poduri a predat documente create in anul 2015 - total 155dosare si documente create in
perioada 1996-2000 - total 21 dosare.

-Directia Secretariat General -Serviciul Administratie Locala a predat Dispozitii pe anul 2016- total 1557
dispozitii , Procese —Verbale si Hotarari ale Consiliului Local pe anul 2013- 2015 total 418 dosare si
documente create pe anii 2014-2015-total 40 dosare.

-Serviciul Reglare Monitorizare Protectie si Ameliorare Mediu a predat documente create pe anii 2013- 2016-
in total 370 dosare.

-Biroul Eficientizare Energeticd Blocuri a predat documente create pe anii 2001-2013 in total 551 de
dosare.

-Serviciul Juridic a predat documente create in perioada 2006-2013-total 1483 dosare.

S-a mers la sectiile de votare pentru modificarea sediului pentru 9 sectii de votare, s-a lucrat la organizarea
referendumului din 06.10-07.10.2018 si distribuirea materialelor necesare procesului de votare presedintilor de
sectii de votare. S-au tiparit listele electorale pentru referendum.
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S-au analizat dosare constituite ca urmare a notificarilor depuse in temeiul Legii 10/2001 pentru
a fi promovate in Comisia pentru aplicarea Legii 10/2001. Au fost solutionate prin emitere de dispozitie un
numar de 17 dosare. Au fost intocmite ordinele de zi pentru Comisia pentru aplicarea Legii 10/2001.

In ceea ce priveste obiectivul prevazut pe anul 2018 acesta a fost dus la indeplinire, solicitarile cetatenilor au
fost rezolvate 1nainte de termenul legal, si a fost asigurata actualizarea evidentei documentelor intrate 1n arhiva
institutiei, fapt pentru care a fost actualizat registrul cu evidenta intrarilor-iesirilor unitatilor arhivistice.

5. OBIECTIVE MAJORE PE ANUL 2019 :

Rezolvarea cererilor persoanelor fizice si juridice inainte de implinirea termenului  legal. Asigurarea unei
evidente actualizate a documentelor.

SERVICIUL AUTORITATE TUTELARA

1. Serviciul Autoritate Tutelara functioneaza in cadrul Directiei Secretariat General, aflata In subordinea
directd a Secretarului Municipiului Timisoara, doamna, SIMONA DRAGOI.
2. COMPONENTA SERVICIULUI

Serviciul Autoritate Tutelard are in componenfa sa un numdr de sapte posturi de executie §i un post de
conducere- sef serviciu, doamna Constanta Serban.

3. OBIECTUL DE ACTIVITATE AL SERVICIULUI

In anul 2018, obiectul de activitate al Serviciului Autoritate Tutelari a fost subordonat atat Codului Civil,
Codului de Procedura Civila cat si urmatoarelor legi:

Legea nr. 60 din 10 aprilie 2012 privind aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 79/2011 pentru
reglementarea unor masuri necesare intrarii in vigoare a Legii nr. 287/2009 privind Codul civil;

Legea nr. 71 din 3 iunie 201 1pentru punerea in aplicare a Legii nr. 287/2009 privind Codul civil;

33 Cod FO24-04, ver.1

Timigoara 2021
Capitala Europeana a Culturii



ROMANIA —— e
JUDETUL TIMIS .
MUNICIPIUL TIMISOARA romania2019.eu

Presedinfia Romaniel la Consiliul Uniunii Europene

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, forma actualizata;

Conventia O.N.U. cu privire la drepturile copilului;

Legea nr.188/1999 privind statutul functionarilor publici, forma actualizata;

Legea nr.7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici;

Legea nr.487/2002 privind sandtatea mintald si protectia persoanelor cu tulburari psihice;

Legea nr.448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap;

Legea nr.17/2000 privind asistenta sociald a persoanelor varstnice, actualizata

Ordonanta nr.41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale administrativa a numelor persoanelor fizice;

OUG nr.111/2010 privind concediul si indemnizatia lunara pentru cresterea copiilor

Legea nr.61/1993 privind alocatia de stat pentru copii

Codul Penal,

Codul de Procedura Penala;

Legea 202/2010 privind unele masuri pentru accelerarea solutionarii proceselor;

Ordinului nr. 1733/2015 privind aprobarea procedurii de stabilire si plata a alocatiei lunare de plasament.

Serviciul Autoritate Tutelard a demarat implementarea si dezvoltarea Sistemului de Control Intern

Managerial la nivelul institutiei si al serviciului. Totodata a fost demarat procesul de implementare a Planului
de Strategie Nationala Anticoruptie.

Obiectul de activitate al Autoritatatii Tutelare s-a desfasurat in concordanta cu dispozitiile legislative, serviciul

avand urmatoarele atributii:

34

a. Efectueazd anchete psihosociale la solicitarea instantelor de judecatd sau a cabinetelor notariale privind

exercitarea autoritatii parintesti, stabilirea domiciliului minorilor (conform art. 375 si art. 396 din Codul
Civil), stabilirea pensiei de intretinere sau a unui program de vizitare pe seama minorilor, stabilirea
filiatiei si incuviintare purtare nume minor, ajutorul public judiciar, etc. Activitatea aceasta presupune
consiliere de specialitate, obiectivitate precum si disponibilitate afectiva.

Consilieaza si asistd persoanele varstnice in fata notarului public, in vederea incheierii contractelor de
intretinere conform Legii nr.17/2000 privind asistenta sociald a persoanelor varstnice, actualizata.
Inainte de asistarea in fata notarului, Autoritatea Tutelard preia documentatia si efectueazi ancheta
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sociala la domiciliul persoanei varstnice si al intretindtorilor. Potrivit modificarii acestui act
normativ prin Legea 270/2008 privind modificarea Legii 17/2000, la solicitarea persoanei varstnice,
Autoritatea Tutelard are obligatia de a acorda consiliere gratuitd in vederea incheierii contractelor care
au ca obiect bunurile mobile sau imobile ale persoanelor varstnice respective. Totodata, acest serviciu a
dobandit calitate procesuald activd, putdnd sd promoveze actiune de reziliere a contractelor de
intretinere in nume propriu si in interesul persoanei intretinute, in cazul in care Intretinatorii nu-si
indeplinesc obligatiile contractuale. Prin Legea nr. 19/12.01.2018 a fost modificatd si completata
prezenta lege. In acest sens, in termen de 24 de ore de la data inregistrarii sesizarii personaei varstnice,
Autoritatea Tutelard efectueazi ancheta sociald la domiciliul sau resedinta persoanei varstnice. In
acelasi termen Autoritatea Tutelard solicitd Agentiei Judetene pentru Plati si Inspectie Sociald sa
realizeze Tn maximum 3 zile de la solicitare o investigatie privind respectarea drepturilor persoanei
varstnice de catre furnizorul de servicii sociale. In baza anchetei sociale si, dupa caz a rezultatului
investigatiei, serviciul va propune masurile necesare de executare legald a dispozitiilor inscrise in actul
juridic incheiat §i va putea solicita in instanta rezilierea contractului.
Consilieaza partile contractului de intretinere, in cazul in care nu sunt respectate clauzele contractuale.
Promoveaza la instanta de judecata actiuni de reziliere a contractelor de intretinere, in cazul in care, n
urma consilierii nu s-a reusit concilierea partilor.
Promoveaza actiuni judecatoresti 1n cauzele aflate pe rolul instantelor de judecata care vizeaza
interesul minorilor sau altor persoane lipsite de discernamant, exercitand toate caile de atac necesare in
indeplinirea obiectivului Autoritatii Tutelare si apararii intereselor persoanelor protejate de lege.
Rezolva solicitdrile instantelor de judecatd, ale asociatiilor de proprietari, ale organelor de politie, cat si
ale spitalelor de psihiatrie cu privire la problemele ce tin de natura serviciului si ale altor institutii.
Intocmeste proiecte de dispozitii si materialul ce sti la baza acestora cu privire la autorizarile de acte
juridice ce privesc minorii §i persoanele puse sub interdictie pe cale judecdtoreasca si la numirea
curatorului special, in baza delegarii acestor atributii de catre Instanta de Tuteld, conform legislatiei in
vigoare.
Efectueaza anchete sociale pentru minorii care au comis fapte penale, in vederea expertizarii psihiatrico-
legale, la cererea unitatii sanitare de specialitate (Institutul de Medicina Legald), potrivit Legii 202/2010
privind unele masuri pentru accelerarea solutionarii proceselor.
Asistd minorii 1n varstd de pand la 14 ani care au calitatea de martori in fata organelor de cercetare
penala, conform art.124 din Codul de Procedurd Penala.
Efectueaza anchete sociale cu privire la persoanele condamnate care au depus cerere de intrerupere a
executarii pedepsei, la solicitarea instantei de judecata.
Efectueaza anchete sociale cu privire la persoanele condamnate care au depus cerere de gratiere.
Efectueaza anchete sociale in cazul instituirii tutelei sau curatelei, Intocmeste inventarul cu bunurile
persoanei reprezentate si efectueaza controalele periodice conform art.151 din Codul Civil, la
solicitarea Instantei de Tuteld si aprobd darile de seamd in urma verificarii cheltuielilor efectuate de
tutori sau curatori cu privire la intretinerea persoanelor reprezentate.

. Efectueaza verificarile ce se impun, la solicitarea instantei de tuteld, cu privire la numirea si inlocuirea

tutorilor/curatorilor.

Monitorizeazd minorii asupra carora s-a instituit tutela prin instanta de judecata, precum si a celor
asupra carora s-a instituit curatela in vederea ridicarii pensiei de urmas .

Participa la internari voluntare /nevoluntare ale persoanelor varstnice sau cu dizabilitati psihice, in
colaborare cu medicul de familie, organele de politie si cu Directia de Asistentd Socialda Comunitara
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Timigoara, dupa efectuarea cercetarilor prealabile pe teren si intocmirea documentatiei, potrivit
Legii 487/2002 a sanatatii mintale si a protectiei persoanelor cu tulburari psihice.

p. Efectueaza anchete sociale cu privire la obtinerea indemnizatiei pentru cresterea si ingrijirea copilului si
a stimulentului de insertie, in functie de caz, conform OUG nr.111/2010.

g. Efectueaza anchete sociale cu privire la acordarea alocatiei de stat pentru copii, conform art.4, alin.1 si
art.6 alin.5 din Legea nr.61/1993 privind alocatia de stat pentu copii.

r. Efectueaza anchete sociale la solicitarea unitatilor sanitare de specialitate cu privire la persoanele pentru
care a fost luatd masura internarii intr-un institut medical de specialitate, pana la insanatosire.

s. Intocmeste proiecte de dispozitii si materialul care sti la baza acestora, cu privire la autorizarea
schimbarii pe cale administrativd a numelui minorului, in situatia in care parintii nu se inteleg, conform
Ordonantei nr.41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale administrativd a numelor persoanelor
fizice.

t. Efectueazd cercetarile solicitate de instanata de judecata in dosarele ce au ca obiect declararea
judecatoreasca a disparitiei sau a mortii, conform art.944 din Codul de Procedura Civila.

u. Intocmeste rapoartele trimestriale de monitorizare privind minorii cirora li s-au acordat beneficii sociale
in baza Ordinului nr. 1733/2015 privind aprobarea procedurii de stabilire si plata a alocatiei lunare de
plasament.

v. Asigurd asistenta juridica a cetatenilor, constand in informatii si chiar redactarea sub ndrumarea
sefului de serviciu sau a angajatilor, a diferitelor tipuri de actiuni la instantele de judecata, pentru
solutionarea problemelor acestora ( actiuni de punere sub interdictie pe cale judecdtoreasca a
persoanelor cu dizabilitafi psihice, exercitarea autoritdfii parintesti si stabilire domiciliu minor,
reglementare program de vizitare, etc.)

w. Efectueaza deplasari pe teren in vederea efectuarii cercetarilor in functie de natura solicitarilor si
inregistrarea deplasarilor in registrul de teren.

x. Desfasoard activitdti in cadrul biroului concretizate n inregistrarea, redactarea si expedierea lucrarilor,
redactarea opisurilor, scaderea lucrarilor, indosarierea si arhivarea acestora.

Derularea activitdtii Serviciului Autoritate Tutelara presupune si o bund colaborare cu celelalte compartimente
ale Primariei, dar si cu alte institutii si se desfasoard in conformitate cu normele legale, regulamentele si
procedurile aplicabile, in functie de fiecare caz in parte. Distribuirea sarcinilor de serviciu se realizeaza in
conformitate cu necesitatile pe care buna desfasurare a activitatii le presupune.

Avand in vedere categoriile persoanelor care se adreseaza Activitatii Tutelare, precum si natura problemelor
acestora, activitatea serviciului implica consiliere de specialitate care necesitd timp si disponibilitate afectiva, in
vederea solutionarii cat mai eficiente a problemelor acestora.

4. SINTEZA ACTIVITAIH PE ANUL 2018
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In anul 2018, Autoritatea Tutelar a desfasurat din punct de vedere statistic urmitoarele

activitati:

Nr. Obiectul de activitate 2018
Crt.

1. Rapoarte de ancheta psihosociala si adrese referitoare la exercitarea 2300

autoritatii parintesti si stabilirea domiciliului minorilor, la solicitarea
instantei de tutela si a birourilor notarilor publici; invitatii oficiale
adresate partilor implicate in procese care au fost greu de gasit la
domiciliu; anchete psihosociale cu privire la stabilirea programului de
vizitare, stabilire pensie de intretinere, etc.

2. Anchete sociale si adrese intocmite, referitoare la persoanele adulte 11
care au savarsit fapte penale si care au facut solicitari pentru
intreruperea pedepsei, la instanta de judecata.

3. Anchete sociale pentru minorii care au comis fapte penale, in vederea | 29
expertizarii psihiatrice, la cererea unitatii sanitare de specialitate.

4. Asistarea minorilor 1n varsta de pana la 14 ani care au calitatea de 1
martori 1n fata organelor de cercetare penald, conform art.124 din
Codul de Procedura Penala.

5. Anchete sociale si adrese intocmite, referitoare la persoanele adulte 18
care au savarsit fapte penale, asupra carora s-a luat masura de
siguranta a interndrii medicale, conform art.110 Cod Penal
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Solicitari privind asistarea persoanelor varstnice in fata notarului 15
public la incheierea contractelor de intretinere conform Legii
nr.17/2000.

7. Anchete sociale efectuate in vederea incheierii contractelor de 15
intretinere, la domiciliul ambelor parti.

8. Asistarea persoanelor varstnice la Incheierea contractelor de 15
intretinere, in fata notarului public.

9. Anchete sociale efectuate la domiciliul sau resedinta persoanei 5
varstnice, ca urmare a inregistrarii unei sesizari cu privire la
neexecutarea obligatiei de intretinere si de ngrijre.

10. Adrese catre Agentia Judeteana pentru Plati si Inspectie Sociald in 5
vederea realizdrii in maximum 3 zile de la solicitare a unei investigatii
privind respectarea drepturilor persoanei varstnice de catre furnizorul
de servicii sociale.

11. Actiuni civile promovate in instantd in vederea rezilierii contractelor | 2
de intretinere.

12. Co Consilierea partilor in cazul rezilierii contractelor de intretinere 5
13. Inregistrarea comunicarilor contractelor de intretinere, incheiate 45
conform Legii 17/2000, fara asistarea Autoritatii Tutelare, de catre

cabinetele notariale.

14. Corespondentd cu spitalele de psihiatrie, diverse institutii i persoane | 138
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fizice pentru rezolvarea diverselor probleme ce incumba serviciului.

15. Anchete sociale/referate de verificare, efectuate la solicitarea instantei | 79
de tuteld, cu privire la desemnarea/inlocuirea tutorelui, pe seama
minorilor sau persoanelor puse sub interdictie pe cale judecatoreasca,
potrivit Codul Civil .

16. Dispozitii, referate si adrese care stau la baza emiterii acestora si 67
adrese privind instituirea curatelei procesuale, la solicitarea instantei
de judecata in baza art. 167 din Codul Civil si art.938, alin.3 din
Codul de Procedura Civila

17. Tutela minorului instituita de instanta de judecatd si monitorizata de 20
Serviciul Autoritate Tutelara asupra careia se lucreaza permanent.

18. Tutela persoanelor puse sub interdictie pe cale judecatoreasca aflate in | 398
evidenta Autoritatii Tutelare, asupra carora se lucreaza permanent.

19. Tutela persoanelor puse sub interdictie pe cale judecatoreasca 23
instituita in anul 2018 prin sentinta Instantei de Tutela ce a fost
comunicatd Autoritatii Tutelare pentru monitorizare si control

20. Inventare cu bunurile minorilor/interzisilor, efectuate in baza art.140 10
din Codul Civil in anul 2018

21. Dispozitii de aprobare a inventarului cu bunurile minorilor/interzisilor, | 10
intocmite Tn anul 2017 prin Dispozitia Primarului Municipiului
Timisoara

22. Dari de seama in vederea descarcarii de gestiune a tutorilor si 10

curatorilor pe anul 2018, verificate si depuse spre aprobare Autoritatii
Tutelare ca urmare a incetarii tutelei in timpul anului 2018.

23. Dispozitii emise de Primarul Municipiului Timisoara si materialul ce a | 10
stat la baza acestora in vederea aprobarii darilor de seama depuse de
tutore/curator ca urmare a incetarii tutelei/curatelei pe parcursul anului
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2018.

24, Curatela bolnavilor aflati in evidenta, asupra carora se lucreaza 6
permanent.

25. Verificarile tutelelor si curatelelor, conform art.151 Cod Civil si 424

intocmirea de referate de control

26. Adrese Tnaintate unitatilor sanitare in vederea informarii cu privire la | 52
modul in care isi aduc la indeplinire obligatiile tutorii/curatorii
personelor reprezentate instituionalizate.

217. Dari de seama in vederea descarcarii de gestiune a tutorilor si 374
curatorilor pe anul 2017, verificate si depuse spre aprobare Autoritatii
Tutelare in luna ianuarie 2018.

28. Monitorizarea si controlul periodic al bolnavilor psihic care au 16
incheiat contracte de intretinere.

29. Actiuni desfagurate impreuna cu organele de politie si cu Directia de 4
Asistenta Sociala in vederea internarii voluntare/nevoluntare a
persoanelor varstnice sau a celor cu dizabilitati psihice.

30. Sesizari de la diverse persoane, institutii sau asociatii de proprietari 4
cu privire la persoane varstnice sau cu dizabilitati psihice aflate in
dificultate.

31. Dispozitii emise de Primarul Municipiului Timisoara, referate si 248

materialul ce a stat la baza acestora, in vederea autorizarii incheierii
actelor juridice de catre minori sau de catre persoanele puse sub
interdictie pe cale judecatoreasca si a desemnarii curatorilor speciali,
potrivit Legii 60/2012.

32. Actiuni de punere sub interdictie pe cale judecatoreasca a persoanelor | 56
cu handicap psihic, initiate de partea interesata, sub indrumarea
Autoritatii Tutelare

33. Anchete sociale in vederea acordarii indemnizatiei pentru cresterea si | 210
ingrijirea copilului si a stimulentului de insertie, dupa caz, conform
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OUG nr.111/2010.

34. Rapoarte trimestriale de monitorizare privind minorii carora li s-au 80
acordat beneficii sociale In baza Ordinului nr. 1733/2015 privind
aprobarea procedurii de stabilire §i plata a alocatiei lunare de
plasament.

35. Efectuarea cercetdrilor solicitate de instanata de judecata in dosarele 8
ce au ca obiect declararea judecatoreasca a disparitiei sau a mortii,
conform art.944 din Codul de Procedura Civila.

36. Consilierea cetatenilor cu privire la modificarile survenite in urma 146
intrarii in vigoare a noului Cod Civil si a noului Cod de Procedura
Civila, referitor la institutia tutelei/curatelei, concretizate in
promovarea actiunilor de punere sub interdictie pe cale judecatoreasca
sau a celor de inlocuire tutore.

37. Materiale care stau la baza dispozitiei generale privind descarcarea de | 4
gestiune a tuturor tutorilor/curatorilor aflati in evidenta Autoritatii
Tutelare, respectiv referatul general si anexele.

38. Deplasarile pe teren efectuate de reprezentantii serviciului in vederea | 2590
solutionarii problemelor legate de natura activitatii Autoritatii Tutelare
si a consilierii de specialitate(furnizare informatii pe teren, culegere de
informatii de la diverse persoane fizice sau juridice, consilierea
partilor la domiciliu, constatarea conditiilor de locuit, etc.)

Total: 7453
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Activitate

M Protectia minorilor
B Protectia persoanelor varstnice
I Protectia altor persoane

M Protectia persoanelor puse sub
interdictie
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OBIECTIVE MAJORE PE ANUL 2019

Obiective
Crt.

Respectarea sistemului de control managerial intern implementat la nivelul institutiei si
1. al serviciului, prin realizarea indicatorilor de performanta stabiliti pentru anul 2018 si a
Planului de Strategie Nationald Anticoruptie.

Ocrotirea persoanelor lipsite de capacitatea de exercitiu a drepturilor, a persoanelor cu
2. capacitate de exercifiu restransd, precum si a acelor persoane care, desi au
capacitate deplina de exercitiu, se afla in imposibilitatea de a-si exercita drepturi
si de a-si apara interesele, potrivit legislatiei Tn vigoare.

Protejarea intereselor patrimoniale ale persoanelor ocrotite in cadrul Autoritatii
3 Tutelare prin emiterea dispozitiilor de autorizare acte juridice

Ocrotirea intereselor personale si patrimoiale ale persoanelor varstnice prin asistarea la
4 incheierea contractelor de intretinere
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