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Postul: contabil sef

Legea nr. 82/1991 a contabilitétii, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;
Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificérile i completdrile ulterioare;
Legea nr.273/2006 finantelor publice locale, cu modificérile si completérile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, actualizatd, cu modificarile si completérile
ulterioare;

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicatd,cu modificédrile si
completérile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea,evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu
modificarile si completirile ulterioare; '

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia cu modificérile
si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-
contabile;

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i rdspunderea
in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritdtilor sau institutiilor
publice;

. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind

organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

Hotardrea Guvernului nr. 72/2014 privind stabilirea valorii de intrare a activelor fixe la
institutiile publice;

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri
aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de
raportare —Forexebug, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar
preventiv, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;
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Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1159/2004 pentru aprobarea instructiunilor
privind continutul, forma de prezentare §i structura programelor elaborate de ordonatorii
principali de credite In scopul finantérii unor actiuni sau ansamblu de actiuni;

Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completérile ulterioare;

Hotédrarea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritafilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasérii in altd localitate,
precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului;

Hotararea Guvernului nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului
roman trimis in striindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar;

Legea nr. 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice
alocate pentru activitdti nonprofit de interes general, cu modificérile si completérile
ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 51/1998 privind imbunétitirea sistemului de finantare a
programelor, proiectelor si actiunilor culturale, cu modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe dreptului de autor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Lege nr. 186/2003 privind sustinerea si promovarea culturii scrise, republicatd, cu
modificdrile si completéarile ulterioare;

Legea nr. 350/2006 a tinerilor, cu modificarile si completérile ulterioare;

Legea nr. 69/2000 a educatiei fizice s§i sportului, cu modificarile i completdrile
ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii i fundatii, cu modificarile si
completdrile ulterioare.
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ATRIBUTII

asigurd si raspunde de conducerea si coordonarea activitdtii economico-financiare, stabilind sarcini
concrete, indruménd, controldnd si urmarind efectuarea lor;

raspunde, alaturi de director, pentru buna gestionare si folosire a tuturor mijloacelor materiale si
financiare ale Centrului si de respectarea prevederilor legale in adoptarea actelor decizionale cu caracter
patrimonial;

coordoneazd activitatea de organizare si functionare a Compartimentului financiar-contabil si juridic prin
indicatii §i consultantd in indeplinirea atributiilor, conform dispozitiilor legale in vigoare si a
dispozitiilor Regulamentului de organizare si functionare a Centrului;

organizeazd, indrumd, conduce, controleazad si raspunde de desfasurarea in mod eficient a activitatii
financiar-contabile a Centrului, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

organizeazd i asigurd efectuarea corectd si la timp a inregistrdrilor in contabilitate, cronologic si
sistematic, potrivit planurilor de conturi i normelor legale, pe baza documentelor justificative ale tuturor
operatiunilor patrimoniale si verifica corectitudinea inregistrarilor contabile;

asigura arhivarea documentelor justificative si a registrelor contabile conform cu legislatia in vigoare; .

raspunde de respectarea normelor legale in domeniul séu de activitate si are obligatia de a actiona ferm
pentru obtinerea unei eficiente maxime in utilizarea fondurilor publice alocate prin bugetul de venituri si
cheltuieli al Centrului;

colaboreazd cu directorul Centrului pentru péstrarea, asigurarea si conservarea patrimoniului;

propune si raspunde de luarea mésurilor privind integritatea patrimoniului Centrului si de recuperarea
pagubelor in caz de producere a acestora;

raspunde de Inregistrarea cronologicd, sistematica si corectd, de prelucrarea, raportarea §i pastrarea
informatiilor privind situatia patrimoniului,

raspunde de inventarierea bunurilor apartindnd patrimoniului institutiei, in conformitate cu prevederile
legale, la termenele stabilite; face parte din comisia centrald de inventariere anuala;

participd la evaluarea performantelor profesionale individuale anuale ale personalului din
Compartimentul financiar-contabil si juridic;

avizeazd incadrarea gestionarilor, organizeaza instruirea personald sau in colectiv a acestora, stabilind
garantiile In limitele legale si propune, atunci cénd este cazul, predarea sau preluarea gestiunii de citre
alte persoane din colectivul Centrului;

face propuneri pentru Imbunatdtirea activitafii economice a institutiei cu luarea de masuri
corespunzétoare;

analizeazi structura cheltuielilor §i propune mésuri de reducere continui a acestora;

propune trecerea pe cheltuieli a pierderilor, daunelor produse de calamitéti sau a altor prejudicii aduse
institutiei, potrivit dispozitiilor legale, in cazul in care acestea nu s-au produs din culpa personalului
angajat al Centrului;

verifica si supune aprobarii, in limitele prevazute in bugetul de venituri si cheltuieli aprobat al institutiei,
devizele de cheltuieli pentru proiectele angajate;

verificd deconturile de cheltuieli din deplasiri, atit sub aspect formal, cat si de fond si, in general, a
tuturor actelor de cheltuieli - deconturile justificative;

calculeazd salariile personalului Centrului de proiecte, intocmeste si depune la institutiile competente
documentele prevazute de lege pentru salarizare;

intocmeste proiectul bugetului de venituri §i cheltuieli al Centrului si propunerile de rectificare
corespunzdtoare pentru cheltuieli curente si cheltuieli de capital,

intocmeste si transmite compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului Primarului Municipiului
Timisoara situatiile financiare trimestriale;



intocmeste lunar contul de executie a bugetului de venituri i cheltuieli, pe baza datelor din evidenta
contabild si stabileste necesarul creditelor bugetare pentru luna urmaitoare pe care le transmite (la
termenele stabilite) compartimentelor de specialitate din cadrul aparatului Primarului Municipiului
Timisoara;

se ocupd permanent de cresterea efieientei economice a activitatii financiare a institutiei, de cunoasterea,
respectarea si aplicarea tuturor legilor si actelor normative in domeniu;

controleazd gestiunea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe;

duce la indeplinire atributiile ce decurg din masurile si sarcinile stabilite ca urmare a controalelor
financiar-gestionare efectuate de organele abilitate de lege;

analizeaza si evalueazd situatia privind structura si valoarea stocurilor materiale existente la nivelul
institutiei;

elaboreaza situatia financiara si contul de executie bugetara trimestrial si anual;
asigurd verificarea actelor si a nregistririlor notelor contabile atat in contabilitate, cét si in executie;
organizeazd §i urmareste respectarea normelor privind inventarierea patrimoniului;

planifica si elaboreazd, in conformitate cu prevederile bugetului de venituri si cheltuieli aprobat si
monitorizarii executiei bugetare a lunii precedente, necesarul lunar de credite;

coordoneazd, verificd si vizeazd intocmirea actele comisiilor de receptie, inventariere, casare si
declasare, transferare a bunurilor;

urmdreste, dupa aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli, executarea acestuia prin incadrarea
cheltuielilor in limitele prevazute la fiecare articol bugetar;

raspunde de intocmirea situatiilor financiar-contabile si completarea registrelor contabile, conform
legislatiei in vigoare;

repartizeaza, pe activitdti, fondurile aprobate prin bugetul si creditele bugetare deschise;

verifica toate documentele contabile care atestd migcarea obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe,
precum si ale diverselor sectoare de activitate din institutie;

verifica actele de casa si bancéd, deconturile de cheltuieli, situatiile inventarierilor, raspunde de efectuarea
eficientd si legala a tuturor cheltuielilor si veniturilor;

solicita personalului institutiei documentele si informatiile necesare pentru exercitarea atributiilor sale;

raspunde de organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale privind activitatea
institutiei;

urmareste operatiunile de plati pand la finalizarea lor si rdspunde de efectuarea acestora in termen, de
incadrarea platilor in prevederile bugetare, contractuale si legale;

urmdreste debitele institutiei si rdspunde de Instiintarea conducerii privind situatia acestora;

urmdreste derularea contractelor de investitii din punct de vedere financiar;

centralizeazd si tine evidenta executiei bugetelor programelor, proiectelor si actiunilor finantate
nerambursabil, precum si a celor proprii;

raspunde de respectarea obligatiilor de platd ce deriva din legile cu caracter fiscal si de varsarea de cétre
institutie integral si la termenele stabilite a sumelor aferente acestor obligatii;

coordoneaza procesul de scoatere din functiune a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar, precum si
activitatea presupusa de derularea operatiunilor cu caracter economico-financiar care urmeaza acestora;

exercitd si raspunde de controlul financiar-preventiv propriu, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare, in baza deciziei emise de cétre directorul Centrului;

intocmeste refuzul de viza, In scris §i motivat, conform prevederilor legale.

coordoneaza direct si rdspunde de activitatea Compartimentului financiar-contabil si juridic.



