Atributiile postului:
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9.

urmireste derularea gi Tndeplinirea obicclivelor Primirici Municipiului Timigoara de
sustinere a programului Timigoara 2023« Capitalit Europeani o Cullurii, conform

sarcinilor repartizate de geful de serviciu gi/san coordonatorul de echipi;

dezvoltd si mentine relatii de colaborare cu reprezentanti ai departamentelor din cadrul
Primériei Municipiului Timisoara, precum si cu reprezentanti ai partenerilor din fard i
striindtate implicati in dezvoltarea si impiementarea programului Timisoara 2023 -
Capitala Europeand a Culturii;

asiguri consilierea persoanelor fizice si juridice interesate sd contribuie la dezvoltarea si
implementarea programului Timisoara 2023 — Capitald Europeand a Culturii;

intocmeste referate, informéri, rapoarte, analize si sinteze de specialitate, precum si alte
materiale necesare activititii desfasurate;

claboreazi rispunsuri la adrese conform obiectului specific,de activitate;

elaboreazi comunicate de presa si articole in domeniu, pentru mediul online i publicalii;
claboreaza rapoarte de specialitate, care stau la baza proiectelor de hotaréri, conform
obiectului specific de activitate;

in functie de nevoile specifice ale serviciului, indeplineste si alte sarcini si responsabilitdi
specifice postului ocupat, la solicitarea superiorului ierarhic;

asigurd implementarea, mentinerea si imbunitatirea Sistemului de Management al Calitifii

in propria activitate;

10. aduce la indeplinire cu profesionalism si la termencle stabilite, masurile cuprinse in

“Programul de dezvoltare a Sistemului de Control Intern Managerial” §i deciziile
“Comisiei pentru monitorizarea, coordonarea §i indrumarea metodologicd a implementiii
si dezvoltirii Sistemului de Control Intern Managerial in cadrul aparatului de specialitate
al Primarului Municipiului Timigoara™;

I1. aplicd si respectd prevederile Regulamentului de organizare si functionare, precum si

Regulamentul Intern, aftate in vigoare la Priméria Municipiului Fimigoara;

12. duce la indeplinire hotédrarile Consiliului Local al Municipiului Timisoara si dispozitiile

primarului.




