Informatii concurs

Tip concurs: concurs de recrutare functie publica de executie vacanta

Functia publica de executie : consilier, clasa I, grad profesional principal — Biroul Servicii Suport

Obiective:
e Asigurati operarea si intretinerea infrastructurii si sistemelor 1T
e Oferiti colegilor servicii de tip helpdesk pentru operarea infrastructurii 1T
o Asigurati securitatea datelor si implementarea politicilor specifice ;

Conditii de participare :

a) Studii universitare de licenta absolvite cu diplomd de licenta sau echivalentd in una din
specializarile domeniilor de licentd cuprinse in domeniul fundamental stiinte ingineresti;

b) Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): nivel avansat- hardware, sisteme de operare,
sisteme firewall, MsOffice;

c) Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere ): Limba engleza -nivel mediu (scris, vorbit, citit);

d) Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 5 ani;

Perioada de depunere a dosarelor de concurs 27.04.2022-16.05.2022

Probele Concursului
Selectia de dosare
Probe suplimentare IT, limbd straind
Proba scrisi
Interviu
A. Selectia de dosare se verifica indeplinirea de catre candidati a conditiilor de participare la
concurs.
B. Probe suplimentare
In cadrul concursului se desfasoara probe suplimentare de testare a competentelor lingvistice de
comunicare in limbi strdine si de testare a competentelor in domeniul tehnologiei informatiei, astfel:

Cow>

Tip proba suplimentard Nivel Data Ora Locul de desfasurare
Limba engleza- (scris, vorbit, | mediu 26 mai 2022 09:00 Sediul institutiei Bd.
citit); C.D.Loganr.1

Retele de calculatoare, avansat 26 mai 2022 11:00 Sediul institutiei Bd.
hardware,Sisteme de operare, C.D.Loganr.1

Sisteme firewall, MsOffice

C. Proba scrisa
Data de sustinere a probei scrise : 27 mai 2022
Ora probei scrise: 10:00
Locul de desfasurare a probei scrise: sediul institutiei- Bd. C.D.Loga nr.1
Inainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal al candidatilor si verificarea identitatii.
Verificarea identitatii candidatilor se face numai pe baza buletinului, a cartii de identitate sau a oricarui




document care atesta identitatea, potrivit legii.
Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot face dovada identitatii prin
prezentarea unui document care sa ateste identitatea sunt considerati absenti.

D. Interviul
Se desfasoara in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.
Programarea de interviu se afiseaza odata cu rezultatele probei scrise.

Bibliografia si tematica de concurs
Bibliografie comund
1. Constitutia Romaniei;
2. Titlul I si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrative, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Bibliografia/ tematica domeniului specific de activitate
1. Retele de calculatoare: Computer Networks (5th Edition), Andrew Tanenbaum, David
Wetherall sau Slide-uri video: https://www.pearson.com/us/higher-
education/product/Tanenbaum-Video-Slides-for-Computer-Networks-5th-
Edition/9780133766622.html?tab=downloadable-resources
2. ,Introducing Windows 10 for IT Professionals, Free PDF Download - Introducing Windows 10
for IT Professionals, Preview Edition : OnlineProgrammingBooks.com
3. Virtual Machine Administration: Managing Virtual Machines with Windows Admin Center |
Microsoft Docs: https://docs.microsoft.com/en-us/windows-server/manage/windows-admin-
center/use/manage-virtual-machines
Tematica: Daca nu e precizat altfel, elementele din bibliografie vor fi studiate in integralitatea lor.

Atributii specifice

a) Acordarea de asistenta de specialitate structurilor organigramice din cadrul aparatului de specialitate
al Primarului pentru gestiunea si configurarea aplicatiilor/sistemelor informatice;

b) Stabilirea masurilor necesare si solutiilor legale pentru buna administrare si utilizare a sistemului
informatic si asigurarea securitatii datelor;

C) Asistarea implementarii de softuri si aplicatii noi si asigurarea instruirii personalului in vederea
utilizarii optime a aplicatiilor;

d) Administrarea retelei informatice a aparatului de specialitate al primarului din sediul central si
locatiile din municipiul Timisoara,cu drepturi de verificare si control depline;

e) Asigura gestionarea sistemului informatic al institutiei;

f) Asigura procedurile de implementare a semnaturii electronice si a certificatelor digitale;

g) Asigurarea serviciilor de intretinere, instalare si monitorizare a echipamentelor informatice din
dotarea aparatului de specialitate al primarului;

h) Asigurarea functionalitatii echipamentelor electronice utilizate in cadrul structurilor aparatului de
specialitate al primarului;

i) Asigurarea innoirii periodice a echipamentelor IT- Centralizarea necesarului de tehnica de calcul de
la compartimentele organigramice din cadrul aparatului de specialitate, stabilirea prioritatilor in
functie de necesitatile functionale si integrarea in programul anual de achizitii ;
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)

K)

Intocmirea de propuneri de casare pentru echipamentele depisite moral/fizic ce nu mai pot fi
utilizate n activitatea curenta;

Intocmirea  documentatiilor  necesare/ acordarea de asistentd de specialitate structurilor
organigramice din cadrul aparatului de specialitate al Primarului pentru demararea procedurilor de
achizitie publica specifice domeniului de activitate al serviciului privind gestiunea si configurarea
sistemului informatic si urmérirea derularii, conform prevederilor legale, a contractelor rezultate in
urma desfasurarii procedurilor de achizitie;

Elaborarea de norme interne/regulamente/proceduri privind securitatea si integritatea datelor;




