Informatii concurs

Tip concurs: concurs de recrutare functie publica de conducere vacanta

Functia publica de conducere: gef serviciu la Serviciul Documentatii Proiecte

Obiective:
a) elaborarea documentatiilor tehnice pentru contractarea serviciilor de proiectare si asistenta tehnica
pentru obiectivele de investitii gestionate;
b) asigurarea documentatiilor pentru implementarea obiectivelor de investitii gestionate -finantate din
fonduri publice (local, national si fonduri nerambursabile) ;
c) elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor de investitii gestionate;

Conditii de participare :

1. Studii universitare de licentd absolvite cu diplomad de licentd sau echivalenta, in una din
specializarile cuprinse in una din ramurile de stiinte- stiinte economice, stiinte juridice, stiinte
administrative, arhitecturd si urbanism;

2. Studii universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in

specialitatea studiilor necesare ocupadrii functiei publice sau cu diploma echivalentd conform

prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): MsOffice- nivel mediu;

4. Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): limba engleza (citit, scris, vorbit) — nivel
avansat;

5. Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 5 ani;
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Perioada de depunere a dosarelor de concurs 18 aprilie-09 mai 2022

Probele Concursului

Selectia de dosare

Probe suplimentare IT, limbd strdind
Proba scrisdi

Interviu

00>

A. Selectia de dosare se verifica indeplinirea de catre candidati a conditiilor de participare la concurs

B. Probe suplimentare
In cadrul concursului se desfasoara probe suplimentare de testare a competentelor lingvistice de
comunicare in limbi straine si de testare a competentelor in domeniul tehnologiei informatiei, astfel:

Tip proba suplimentara Nivel Data Ora Locul de desfasurare

-limba engleza (citit, scris, vorbit) avansat | 19 mai 2022 09:00 | Bvd.C.D.Loganr.1

-MsOffice mediu 19 mai 2022 11:00 | Bvd.C.D.Loganr.1




C. Proba scrisa

Data de sustinere a probei scrise : 20 mai 2022
Ora probei scrise: 10:00
Locul de desfasurare a probei scrise: sediul institutiei- Bd. C.D.Loga nr.1

Inainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal al candidatilor si verificarea identitatii. Verificarea
identitatii candidatilor se face pe baza buletinului, a cartii de identitate sau a oricarui document care atesta
identitatea, potrivit legii.

Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot face dovada identitatii prin
prezentarea buletinului, a cartii de identitate sau a oricdrui document care sd ateste identitatea sunt
considerati absenti

D. Interviul
Se desfagoara 1n termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.
Programarea de interviu se afiseaza odata cu rezultatele probei scrise.

Bibliografia si tematica de concurs
Bibliografie comund
1. Constitutia Romaniei;

2. Titlul T si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrative, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Bibliografia domeniului specific de activitate
1. Comunicare a Comisiei Orientdri tehnice privind aplicarea principiului de ,,.a nu prejudicia in mod

semnificativ” in temeiul Regulamentului privind Mecanismul de redresare si rezilientd (2021/C 58/01);
2. Hotdrarea de Guvern nr.907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-

economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice;

3. Hotararea de Guvern nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind receptia constructiilor,
modificata prin Hotararea de guvern nr. 343/2017;

4. Regulamentul (UE) 2021/1060 al Parlamentului European si al Consiliului din 24 iunie 2021 de stabilire a
dispozitiilor comune privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european Plus, Fondul
de coeziune, Fondul pentru o tranzitie justa si Fondul european pentru afaceri maritime, pescuit si acvacultura
si de stabilire a normelor financiare aplicabile acestor fonduri, precum si Fondului pentru azil, migratie si
integrare, Fondului pentru securitate internd si Instrumentului de sprijin financiar pentru managementul
frontierelor si politica de vize;

5. Regulamentul (UE) 2021/241 al Parlamentului European si al Consiliului din 12 februarie 2021 de instituire a
Mecanismului de redresare si rezilienta;

6. OUG nr.66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea
fondurilor europene si /sau a fondurilor publice nationale aferente acestora, actualizatad cu modificarile si
completdrile ulterioare;

7. Ordonanta de Urgentd nr. 65 din 7 mai 2020 privind unele masuri pentru digitalizarea sistemului de
coordonare si gestionare a fondurilor europene structurale si de investitii pentru perioada de programare 2014-
2020, actualizatd cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legeanr. 121 din 18 iulie 2014 privind eficienta energeticd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Tematica: dacd nu e precizat altfel, elementele din bibliografie vor fi studiate in integralitatea lor.
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Atributii specifice

Coordonarea integratd a activitatii structurii subordonate in vederea atingerii indicatorilor de
performanta aprobati;

Coordonarea activitatilor de pregitire a documentatiilor tehnice necesare demararii procedurilor de
achizitie a contractelor de servicii de proiectare si asistentd tehnica din partea proiectantului, in vederea
realizdrii obiectivelor de investitii finantate din fonduri publice (local, national si fonduri
nerambursabile) gestionate de catre Directia Incubator de Proiecte;

Coordonarea procesului de elaborare, avizare si aprobare a documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor de investitii gestionate prin grija Directiei Incubator de Proiecte;

Coordonarea procesului de verificare a documentatiilor tehnico-economice 1n vederea avizarii
indicatorilor tehnico-economici aferenti obiectivelor de investitie publicd in calitate de membru al
Comisiei tehnico-economice pentru avizarea documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor
de investitii finantate din fonduri publice;

Stabilirea nivelului calitativ care trebuie realizat prin proiectare prin stabilirea de criterii de calificare
superioare;

Colaborarea permanentd cu proiectantii pentru clarificarea aspectelor cuprinse in documentatiile
tehnico-economice intocmite si/sau revizuite de catre acestia;

Colaborarea cu compartimentele de specialitate si cu echipele de pregatire si/sau de implementare in
etapa de elaborare si agreare a solutiilor tehnice propuse de citre proiectanti sau detinatorii de utilitati
pentru proiectele de investitii cu finantare nerambursabila;

Asigurarea obtinerii de avize si acorduri necesare pentru desfasurarea in conditii legale a proiectelor de
investitii gestionate in cadrul serviciului, dupa caz, in colaborare cu proiectantii si alte institutii publice
vizate;

Urmadrirea derularii contractelor de achizitie publicd, cu respectarea clauzelor contractuale,
receptionarea serviciilor contractate; intocmirea documentelor de platd a serviciilor prestate
(ordonantare de platd);

Colaborarea cu echipele de pregatire si/sau de implementare a proiectelor cu finantare nerambursabild
privind intocmirea documentatiilor necesare pentru demararea procedurilor de achizitie publica cuprinse
in proiectele municipalitatii aflate in faza de implementare, conform graficului de activitati si
specificului achizitiei aprobate in cererea de finantare;

Elaboreaza propuneri pentru initierea proiectelor de Hotarare a Consiliului Local(aprobarea/actualizarea
documentatiilor tehnico-economice in baza HG nr.907/2016) si Dispozitii ale Primarului necesare
desfasurarii optime a activitatilor specifice;

intocmirea documentelor necesare pentru demararea procedurilor de achizitie publicd in vederea
contractarii concursurilor de solutii, urmarirea deruldrii contractelor de achizitie publica rezultate din
concursul de solutii si respectarea clauzelor contractuale conform normelor in vigoare, receptionarea
serviciilor realizate conform contractelor incheiate si intocmirea documentelor de platd a serviciilor
prestate;




