Informatii concurs

Tip concurs: concurs de recrutare functie publica de executie vacanta

Functia publica de executie: Consilier, clasa 1, gradul profesional asistent la Serviciul Locuinte $i
Preemtiuni,

Obiective
e Administrarea fondului locativ de stat al municipiului Timisoara
e Intocmirea de contracte de vinzare/ contracte de inchiriere pentru aceste locuinte ;
e Calculul ratelor lunare/ chiriei pentru acestea si monitorizarea indeplinirii clauzelor
contractuale;

Conditii de participare :

a) Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in una din
specializarile cuprinse in domeniul fundamental stiinte sociale;

b) Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): MsOffice- nivel mediu ;

C) Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): limba engleza (citit, scris, vorbit) — nivel mediu;

d) Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 1 an;

Perioada de depunere a dosarelor de concurs: 02 mai 2022 - 23 mai 2022

Probele Concursului

Selectia de dosare

Probe suplimentare IT, limbd strdind

Proba scrisd

Interviu

A. Selectia de dosare se verificd indeplinirea de catre candidati a conditiilor de participare la concurs.

COow>

B. Probe suplimentare
In cadrul concursului se desfasoard probe suplimentare de testare a competentelor lingvistice de
comunicare in limbi strdine si de testare a competentelor in domeniul tehnologiei informatiei, astfel:

Tip proba suplimentara Nivel Data Ora Locul de desfasurare
Limba engleza (citit, scris, vorbit) mediu 03 iunie 2022 09:00 Sediul institutiei
MsOffice mediu 03 iunie 2022 11:00 Sediul institutiei

C. Proba scrisa
Data de sustinere a probei scrise : 06 iunie 2022
Ora probei scrise: 10:00
Locul de desfasurare a probei scrise: sediul institutiei- Bd. C.D.Loga nr.1
Inainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal al candidatilor si verificarea identitatii. Verificarea
identitatii candidatilor se face numai pe baza buletinului, a cartii de identitate sau a oricarui document care
atesta identitatea, potrivit legii.
Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot face dovada identitatii prin
prezentarea unui document care sa ateste identitatea sunt considerati absenti.




D. Interviul
Se desfasoara in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.
Programarea de interviu se afiseaza odata cu rezultatele probei scrise.

Bibliografia si tematica de concurs
Bibliografie comund
1. Constitutia Romaniei;

2. Titlul I si 1l ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrative, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu

modificarile si completarile ulterioare;

Bibliografia domeniului specific de activitate
1. Codul civil, titlul VI — proprietatea publica si titlul IX cap.V — contractul de locatiune

2. Legea 114/1996 republicata - legea locuintei

3. Legea 152/1998 - privind infiintarea Agentiei Nationale pentru Locuinte, modificata si completata

4. HG 962/2001 - privind aprobarea Normelor metodologice pentru punerea in aplicare a prevederilor
Legii nr. 152/1998 privind infiintarea Agentiei Nationale pentru Locuinte, modificata si completata

5. Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019- Codul Administrativ Partea V, Titlul I, Capitolul I, II si III art.
284-364.

Tematica: Daca nu e precizat altfel, elementele din bibliografie vor fi studiate in integralitatea lor.

Atributii specifice

- Intocmeste adeverintele de radiere ipotecd si calculul plati rate, ca urmare a vanzarii
locuintelor in baza Legii nr.112/1995, Ordonanta nr.19/1994, Decretul Lege nr.61/1990,
Legii nr.152/1998;

- Verificd dosarelor solicitantilor in vederea vanzarii locuintelor, intocmeste contracte,
precontracte si pastreaza evidenta acestora;

- Verifica si urmareste incasarea ratelor pentru locuintele vandute;

- Intocmeste contracte de inchiriere pentru locuintele din fondul locativ de stat;

- Efectueaza verificari in teren;

- Redacteaza raspunsuri in termenul legal la solicitdrile interne sau externe repartizate de
superiorul ierarhic;

- Intocmeste situatii si raportiri statistice solicitate de superiorul ierarhic sau conducerea
institutiei cu privire la activitatea de fond locativ;

- Intocmeste raspunsuri de natura locativa la solicitirile Serviciului Juridic;

- Alte atributii prevazute de lege sau insarcindri date prin acte administrative de catre
superiorii ierarhici in domeniul sdu de activitate.




