Informatii concurs

Tip concurs: concurs de recrutare functie publica de executie vacanta

Functia publica de executie: Consilier, clasa I, gradul profesional asistent la Serviciul Infrastructura
Culturala

Obiective
o Implementarea obiectivelor de investitii care au ca obiect infrastructura culturald a municipiului
o Schimbarea ’fetei ” orasului
e Sprijinirea activitatii culturale a orasului §i a proiectului Timisoara— Capitald Europeand a
Culturii

Conditii de participare :

a) Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, 1In una din
specializarile cuprinse in domeniul de licenta arhitecturd, sau Constructii civile, industriale si agricole, Arte
plastice, Arte decorative, Conservare si restaurare, Arti monumentala;

b) Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): MsOffice- nivel mediu;

C) Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere): limba engleza sau germana (citit, scris, vorbit) —
nivel mediu;

d) Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 1 an;

Perioada de depunere a dosarelor de concurs: 02 mai 2022 - 23 mai 2022

Probele Concursului

Selectia de dosare

Probe suplimentare IT, limbd strdind

Proba scrisd

Interviu
A. Selectia de dosare se verificd indeplinirea de catre candidati a conditiilor de participare la concurs.
B. Probe suplimentare

In cadrul concursului se desfasoara probe suplimentare de testare a competentelor lingvistice de

comunicare in limbi straine si de testare a competentelor in domeniul tehnologiei informatiei, astfel:

SoOowx>

Tip proba suplimentard Nivel Data Ora Locul de desfasurare
Limba engleza sau germana mediu 03 iunie 2022 09:00 Sediul institutiei
MsOffice mediu 03 iunie 2022 11:00 Sediul institutiei

C. Proba scrisd
Data de sustinere a probei scrise : 06 iunie 2022
Ora probei scrise: 10:00
Locul de desfiasurare a probei scrise: sediul institutiei- Bd. C.D.Loga nr.1
Inainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal al candidatilor si verificarea identitatii. Verificarea
identitatii candidatilor se face numai pe baza buletinului, a cartii de identitate sau a oricarui document care
atesta identitatea, potrivit legii.
Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot face dovada identitatii prin
prezentarea unui document care sa ateste identitatea sunt considerati absenti.
D. Interviul
Se desfasoara in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.
Programarea de interviu se afiseaza odata cu rezultatele probei scrise.




Bibliografia si tematica de concurs

Bibliografie comund

1. Constitutia Romaniei;

2. Titlul I si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrative, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Bibliografia domeniului specific de activitate

1. HG. nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-
economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

2. Legeanr.50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii;

3. ORDIN nr. 839 / 2009 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991
privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii

4. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare

5. H.G. nr. 273/ 1994 pentru aprobarea Regulamentului privind receptia constructiilor, cu modificarile
si completarile ulterioare

6. H. G.nr. 300 / 2006 privind cerintele minime de securitate si sandtate pentru santierele temporare
sau mobile.

Tematica: Daca nu e precizat altfel, elementele din bibliografie vor fi studiate in integralitatea lor.

a)

b)

Atributii specifice
Participa la elaborarea programului anual pentru obiectivele de investitii din domeniul infrastructurii
culturale;
Pregateste documentatia tehnica premergatoare, necesara demararii procedurilor de achizitii publice
pentru obiectivele de investitii privitoare la infrastructura culturalda ( note conceptuale, teme de
proiectare, caiete de sarcini, angajament si propunere de cheltuiala, referat necesitate privind achizitia
publica, referat de fundamentare in vederea elaborarii strategiei de contractare, model contract), n
limitele de competenta ale biroului; urmarirea derularii contractelor de achizitie publica, cu respectarea
clauzelor contractuale si termenelor conform normelor in vigoare, receptionarea receptia
lucrarilor/serviciilor contractate; intocmirea documentelor de platd a serviciilor prestate/lucrarilor
executate;
Colaboreaza permanent cu proiectantii pentru clarificarea aspectelor cuprinse in documentatiile
intocmite de acestia;
Asigura conditiile legale necesare implementarii obiectivele de constructii civile (asigura obtinerea
acordurilor, avizelor prevazute de lege si certificate de urbanism, autorizatii de constructie);
Urmareste executia obiectivelor de investitii care au ca obiect infrastructura culturald pe faze
determinante prin personalul propriu care exercitd rolul proprietarului si investitorului si asigurd
verificarea executiei corecte a lucrdrilor prin diriginti de specialitate sau agenti de consultanta
specializati pe tot parcursul realizarii lucrarilor;
1. Predarea amplasamentului liber de sarcini — in prezenta tuturor furnizorilor de utilitati;
2. Transmiterea anuntului de incepere a executiei lucrdrilor catre Inspectoratul Judetean in
Constructii;
3. Emiterea ordinului de incepere a lucrarii (OI) si transmiterea acestuia,la executant si dirigintele de
santier;
4. Emiterea ordinului de sistare a lucrarii (OS) si transmiterea acestuia, la executant si dirigintele de




)

K)

santier;

5. Intocmirea proceselor verbale pentru lucrari ascunse, faze determinante, probe, etc.;

6. Verificarea si confirmarea situatiilor de lucrari si a centralizatoarelor (situatii de platd) in
conformitate cu stadiul fizic de realizare a lucrarilor si devizul oferta;

7. Verificarea facturilor, certificatelor de calitate si de garantie, agrementelor, buletinelor de incercare
pentru materialele de constructie;

8. Verificarea si confirmarea spre plata a facturilor pe baza situatiilor de plata si a centralizatoarelor
in prealabil confirmate;

9. Intocmirea documentelor pentru plata taxelor si comisioanelor legale (citre casa sociald a
constructorilor; inspectoratul judetean in constructii, etc) si a ordonantarii de plata;

10. Urmarirea retinerii garantiilor de buna executie si eliberarea acestora pentru obiectivele de
investitii gestionate de birou;

11. Constituirea si convocarea comisiilor de receptie la terminarea lucrarilor si a comisiei de receptie
finala, pentru obiectivele de investitii gestionate de birou;

12. Participarea la receptia la terminarea lucrarilor, respectiv receptia finald, pentru obiectivele de
investitii gestionate de birou;

13. Transmiterea facturii/fisei de proiect si a procesului verbal de receptie, la Directia Economica,
pentru inregistrarea mijlocului fix, intabularea investitiilor terminate ( daca este cazul);

14. Inregistrarea in registrul de facturi si in format electronic a facturilor transmise la de spre plata pe
fiecare obiectiv de investitii;

15. Predarea obiectivelor de investitie spre exploatare;

16. Urmarirea lucrarilor de remedieri si completéri (daca e cazul), pe perioada de garantie, pentru
obiectivele de investitii gestionate de birou;

17. Intocmirea ,,cartii tehnice” pentru obiectivele de investitii gestionate de birou;

18. Contribuie la Eelaborarea raporului de progres si a raportului de monitorizare pentru obiectivele
de investitii cu finantare nerambursabila, gestionate de birou;

19. Asigura solutionarea neconformitatilor, defectelor aparute pe parcursul executiei lucrarilor, precum
si a deficientelor proiectelor;

20. Preia informatii i instiinteaza factorii implicati in luarea deciziilor in cazuri de accidente tehnice,
controleaza si constatd modul de derulare a lucrarilor de interventie, informeaza prin Nota
informativa sau referat;

Constata starea tehnica a obiectivelor de investitii ce se incadreaza la obiectul de activitate i transmite
concluziile, prin referat sau notd de constatare, catre compartimentele cu atributii specifice in vederea
ludrii masurilor ce se impun (demolari, deteriorari constructive datorate unor interventii neautorizate
etc.);

Constata si urmareste rezolvarea problemelor sesizate de terti in limita competentelor serviciului;
Constata si urmareste rezolvarea reclamatiile repartizate.

intocmeste documentatia necesard eliberarii garantiilor de buni executie aferente contractelor de
achizitie publica de lucrari si servicii pe care le urmaresc ;

Are atributii/ responsabilitati mentionate in fisele de post specifice functiei de responsabil tehnic in
cadrul echipelor de implementare a proiectelor de investitii constituite prin dispozitii ale Primarului ;
Contribuie la elaborarea raportului de progres, cererilor de rambursare si a raportului de monitorizare
pentru obiectivele de investitii cu finantare nerambursabila, gestionate de serviciu;




