Informatii concurs

Tip concurs: concurs de recrutare functie publica de executie vacanta

Functia publica de executie: Consilier, clasa I, gradul profesional debutant in cadrul Biroului Actualizari
Verificari Furnizari Date,

Obiective
e Actualizati Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu inscrierea datelor privind persoana
fizica

Conditii de participare :

a) Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalentda 1n domeniul de
licentd Drept;

b) Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): MsOffice- nivel mediu;

c) Vechime 1n specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: ---;

Perioada de depunere a dosarelor de concurs: 02 mai 2022 - 23 mai 2022

Probele Concursului

Selectia de dosare
Probd suplimentara IT
Proba scrisd

Interviu,

COow>

A. Selectia de dosare se verifica indeplinirea de catre candidati a conditiilor de participare la concurs.

B. Proba suplimentard
In cadrul concursului se desfiasoara 0 proba suplimentar@ de testare a competentelor in domeniul
tehnologiei informatiei, astfel:

Tip proba suplimentard Nivel Data Ora Locul de desfasurare

MsOffice mediu 03 iunie 2022 11:00 Sediul institutiei

C. Proba scrisa
Data de sustinere a probei scrise : 06 iunie 2022
Ora probei scrise: 10:00
Locul de desfasurare a probei scrise: sediul institutiei- Bd. C.D.Loga nr.1
Inainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal al candidatilor si verificarea identitatii. Verificarea
identitatii candidatilor se face numai pe baza buletinului, a cartii de identitate sau a oricarui document care
atesta identitatea, potrivit legii.
Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot face dovada identitatii prin
prezentarea unui document care sa ateste identitatea sunt considerati absenti.

D. Interviul
Se desfasoara in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.
Programarea de interviu se afiseaza odata cu rezultatele probei scrise.




Bibliografia si tematica de concurs

Bibliografie comunda
1. Constitutia Romaniei;

2. Titlul I si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrative, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Bibliografia domeniului specific de activitate

5. O.U.G. nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetatenilor
romani, republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 719 din 12 octombrie 2011, cu modificarile si
completarile ulterioare;

6. H.G. nr. 295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetatenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor de identitate,
ale dovezii de resedinta si ale cartii de imobil, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei nr. 312 din 29
martie 2021;

7. Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date (Cap. I -111).

Tematica: Daca nu e precizat altfel, elementele din bibliografie vor fi studiate in integralitatea lor.

Atributii specifice

a) actualizeaza R.IN.E.P. cu datele privind persoana fizicd in baza comunicarilor inaintate de
ministere si alte autoritati ale administratiei publice centrale si locale, precum si a documentelor
prezentate de cetateni cu ocazia solutionarii cererilor acestora;
b) actualizeaza R.N.E.P. cu mentiunile operative, precum si cu informatiile preluate din
comunicarile primite;
c¢) preia in R.N.E.P. datele privind persoana fizica, in baza comunicarilor nominale pentru ndscutii
vii, cetdteni romani, ori cu privire la modificdrile intervenite in statutul civil al persoanelor in
varstd de 0-14 ani, precum si datele privind persoanele decedate;
d) efectueaza operatiunile necesare pentru actualizarea RNEP cu date privind:

- dobandirea, redobandirea sau pierderea cetateniei romane;

- masura preventiva a controlului judiciar sau cea a arestului la domiciliu;

- casdtoria / divortul persoanei;

- interdictia de a se afla in anumite localitati, interzicerea parasirii teritoriului Romaniei;

- interzicerea dreptului de a alege sau de a fi ales;

- mentiunea referitoare la incetarea valabilitatii privind domiciliul, respectiv resedinta.
e) efectueaza operatiunile necesare actualizarii bazei de date cu informatiile din documentele
prezentate de cetdteni si asociaza imaginea preluata solicitantilor la datele de stare civila ale
acestora, cu scopul producerii actelor de identitate;
f) clarificda neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din teren,




respectiv din documentele cetatenilor;

g) clarifica, cu sprijinul B.J.A.B.D.E.P. erorile sau neconcordantele din R.N.E.P. (constatate cu
ocazia unor verificari sau semnalate de alti utilizatori);

h) clarifica, cu sprijinul serviciului de pasapoarte, neconcordantele dintre bazele de date;

i) colaboreaza in vederea actualizarii listelor electorale permanente;

j) acorda sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitati sanitare si de
protectie sociala, precum si a celor aflate in arestul unitatilor de politie ori in unitdti de detentie din
zona de responsabilitate la solicitarea institutiilor sau persoanelor interesate;

k) asigura Inregistrarea intrdrii/iesirii tuturor documentelor, in registrele corespunzatoare fiecarei
categorii de lucrari, In conformitate cu prevederile metodologiei de lucru si clasarea acestora in
vederea arhivarii;

1) furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adresa ale persoanei cétre autoritatile si
institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si catre cetateni,

m) asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitatile operative ale M.A.L, in
scopul realizarii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

n) identifica — pe baza mentiunilor operative — elementele urmarite, cele cu interdictia prezentei in
anumite localitati etc. si anunta unitatile de politie in vederea luarii masurilor legale ce se impun;

p) acorda sprijin in vederea identificarii operative a persoanelor internate in unitati sanitare si de
protectie sociala, ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

g) intocmeste situatiile statistice si analizele activitatilor desfagurate lunar, trimestrial §i anual in
cadrul serviciului;

I) organizeaza, asigurd conservarea si utilizeaza, in procesul muncii, evidentele locale manuale;

S) asigura protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum si securitatea
documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

t) raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

u) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidenta a persoanelor, reglementate prin acte
normative.

w) indeplineste si alte atributii privind actualizarea R.N.E.P., reglementate prin acte normative.




