Informatii concurs

Tip concurs: concurs de recrutare functie publica de executie vacanta

Functia publica de executie: Consilier achizitii publice, clasa I, gradul profesional asistent in cadrul
Biroului Achizitii Publice

Optati pentru acest post daca doriti sd contribuiti la :
e Cresterea calitatii in elaborarea documentatiei de atribuire a contractelor de achizitie publica;
e Organizarea procedurilor de achzitie publica;
e Derularea achizitiilor publice 1n scopul realizarii investitiilor necesare dezvoltarii orasului;

Conditii de participare :
a) Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in una din specializarile
cuprinse in :- ramura de stiinte economice ,
- ramura de stiinte juridice
- domeniul fundamental: stiinte ingineresti
b) Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): MsOffice- nivel mediu;
c) Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere ): Limba engleza -nivel mediu (scris, vorbit, citit);
d) Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minimum 1 an

Perioada de depunere a dosarelor de concurs : 27 ianuarie 2023-15 februarie 2023

Probele Concursului

Selectia de dosare

Probe suplimentare IT, limba striind

Proba scrisd

Interviu

A. Selectia de dosare se verifica indeplinirea de catre candidati a conditiilor de participare la concurs.
Selectia dosarelor are loc in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data expirdrii termenului
de depunere a dosarelor.

B. Probe suplimentare

In cadrul concursului se desfasoara probe suplimentare de testare a competentelor lingvistice de

comunicare in limbi strdine si de testare a competentelor in domeniul tehnologiei informatiei, astfel:
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Tip proba suplimentard | Nivel Data Ora Locul de desfisurare
Limba engleza mediu 27 februarie 2023 11:00 Sediul institutiei
MsOffice mediu 27 februarie 2023 09:00 Sediul institutiei

C. Proba scrisa

Data de sustinere a probei scrise : 28 februarie 2023

Ora probei scrise: 10:00

Locul de desfasurare a probei scrise: sediul institutiei- Bd. C.D.Loga nr.1

Inainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal al candidatilor si verificarea identitatii.
Verificarea identitatii candidatilor se face numai pe baza buletinului, a cartii de identitate sau a oricarui
document care atestd identitatea, potrivit legii.

Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot face dovada identitatii prin
prezentarea unui document care sa ateste identitatea sunt considerati absenti.

D. Interviul

Se desfédsoara in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

Programarea de interviu se afiseaza odata cu rezultatele probei scrise.




Bibliografia si tematica de concurs
Bibliografie comund
1. Constitutia Romaniei;
2. Titlul I si Il ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrative, cu modificarile si completarile ulterioare;
3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,

cu modificarile si completarile ulterioare;
Bibliografia/ tematica domeniului specific de activitate

1. LEGE nr. 98 din 19 mai 2016 - privind achizitiile publice;

2. HOTARARE nr. 395 din 2 iunie 2016 - pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

LEGE nr. 100 din 19 mai 2016 - privind concesiunile de lucrari si concesiunile de servicii;

4. HOTARARE nr.867 din 16 noiembrie 2016 - pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii din Legea nr. 100/2016 privind concesiunile de lucrari si concesiunile de
servicii

5. LEGE nr. 101 din 19 mai 2016 - privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrdri si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor;

Tematica: Daca nu e precizat altfel, elementele din bibliografie vor fi studiate in integralitatea lor.
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Atributii specifice
a) Organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii publice, de medie si mica complexitate, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare si a procedurilor operationale;
a.1) Coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire, a documentatiei descriptive si,
dupéd caz, a documentatiei de concurs, elaboreaza documentele suport aferente (inclusiv a strategiei de
contractare), pe baza datelor/documentelor/ informatiilor referitoare la necesititile transmise de
compartimentele de specialitate.

- Verifica includerea obiectului contractului/acord-cadru ce urmeaza sa fie atribuit in cadrul
SAAP si PAAP, respectiv existenta RN cu privire la respectiva achizitie;

- Solicita si propune, in functie de complexitatea fiecarei achizitii in parte, nominalizarea
persoanei/persoanelor care detin competente necesare in specialitatile/disciplinele relevante
pentru obiectul contractului/acordului-cadru care urmeaza sa fie atribuit (cum ar fi
juridice/tehnice/financiare) si care va/vor detine responsabilitati specifice privind realizarea
respectivei achizitii (inclusiv in ceea ce priveste evaluarea ofertelor/componenta comisiilor
de evaluare), aldturi de persoana/ personalul de la nivelul CISAP responsabil cu aplicarea
procedurii de atribuire;

- Coordoneaza activitatea echipei responsabild cu realizarea procesului de achizitie in ceea ce
priveste activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire/descriptive/de concurs si a
documentelor suport aferente (inclusiv strategia de contractare). Intocmirea referatului de
necesitate si a caietului de sarcini/documentatiei tehnice, inclusiv impunerea unor cerinte
minime de calificare/factori de evaluare, inclusiv justificarile aferente, este sarcina si
responsabilitatea structurii care a identificat necesitatea.

- Stabileste calendarul estimativ de derulare a procesului de achizitie;

- Realizeazad procesul de consultare a pietei, in cazul in care structura care a identificat
necesitatea considera necesar si daca achizitia vizeazd produse/servicii/lucrari cu grad
ridicat de complexitate tehnicd, financiard sau contractuald, ori din domenii cu un rapid
progres tehnologic;

- Completeaza si actualizeaza formularele de integritate, in format electronic si le transmite




Agentiei Nationale de Integritate (“ANI”) in vederea prevenirii conflictului de interese
(“formularele de integritate”) pe parcursul procedurilor de atribuire derulate de catre
autoritatea contractanta, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;
a.2) Indeplineste obligatiile referitoare la regulile de publicitate si transparenti, precum si a celor
aplicabile comunicarilor in cadrul procedurilor de atribuire, precum si notificarea tertelor institutii cu
privire la evenimente survenite in cadrul procesului de achizitie, in conformitate cu dispozitiile legale
aplicabile.
- Asigura publicarea:
i.extraselor din PAAP dupa definitivarea acestuia (cel putin semestrial), precum si a
oricaror modificari operate asupra acestora in SEAP, conform legilatiei in vigoare;
ii.documentatiei de atribuire/ descriptive/de concurs si a documentelor suport aferente
in SEAP (rezultate in urma desfasurarii activitatilor prevazute la pct. 5 de mai sus),
ori in conformitate cu mijloacele de publicitate prevdazute in cadrul propriilor
proceduri (simplificate) de atribuire in cazurile exprese prevazute de legislatia in
vigoare (achizitii care au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice cu o
valoare estimatd mai mica decat pragurile corespunzitoare prevazute la art. 7 alin. (1)
lit. ¢) din Legea nr. 98/2016);
iii.la nivel national (in SEAP), a anunturilor de intentie, de participare, de atribuire
(inclusiv in cazul modificarii unui contract de achizitie/acord-cadru) ori a eratelor la
acestea, precum si a anunturilor privind consultarea pietei si rezultatele acestui proces
la nivel national si, dupa caz, intreprinde diligentele necesare pentru asigurarea
publicitatii acestor informatii la nivelul Jurnalului Oficial al Uniunii Europene
(“JOUE”), in conformitate cu dispozitiile legale aplicabile;
a.3) Asigurd parcurgerea procesului de evaluare a conformititii de catre ANAP in ceea ce priveste
documentatia de atribuire/descriptivd/de concurs si a documentelor suport aferente, precum si a
anunturilor de intentie/participare/ atribuire, ori a eratelor la acestea (“proces de evaluare a
conformitatii”’), cu respectarea prevederilor legale aplicabile;
a.4) Remediaza eventualele neconformititi constatate/motive de respingere a actelor/documentelor
intocmite de catre autoritatea contractantd care nu sunt in concordantd cu prevederile legale privind
achizitiile si care au fost semnalate de catre ANAP ca urmare a parcurgerii procesului de evaluare a
conformitatii potrivit celor ardtate mai sus si/sau, dupa caz, procedeazd la justificarea In mod
corespunzator a motivelor/formularea argumentelor pentru care autoritatea contractantd nu este de acord
cu respectivele motive de respingere, conform legislatiei in vigoare;
a.5) Asigurd accesul direct, complet, nerestrictionat si gratuit al operatorilor economici, prin mijloace
electronice (prin intermediul SEAP) la documentele achizitiei (incepand cu data publicérii anuntului de
participare) sau, in cazul in care autoritatea contractanta se regaseste intr-una dintre situatiile in care este
permisd folosirea altor mijloace de comunicare decdt cele -electronice, indicd 1n cadrul
anuntului/invitatiei de participare modalitatea prin care asigura accesul operatorilor economici la
respectivele documente, asigurand totodata accesul nemarginit al operatorilor economici la acestea
a.6) Colaboreazd cu celelalte compartimente de specialitate ale autorititii contractante in vederea
coordondrii activitatii de elaborare a documentelor referitoare la comunicarile cu operatorii economici
interesati de participare la procedura de atribuire a contractului/ acordului-cadru/ofertantii/ candidatiisau,
dupd caz, cu institutiile/ instantele competente in procesul de solutionare a contestatiilor, asigurand
totodatd suportul logistic necesar parcurgerii demersurilor conexe (prin utilizarea facilitatilor tehnice
disponibile in SEAP/alte mijloace de comunicare, impreund cu toate operatiunile si etapele procedurale
aferente) In ceea ce priveste:

e publicarea raspunsurilor la solicitdrile de clarificdri formulate privind continutul
documentatiei de atribuire/descriptivd/de concurs sau, dupd caz, la cererile privind
informatiile suplimentare in legaturd aceasta, elaborate pe baza datelor/documentelor/
informatiilor transmise de compartimentele de specialitate sau, dupa caz, care au rezultat
prin grija echipei responsabile cu realizarea procesului de achizitie;

e sprijinirea activitatii comisiilor de evaluare prin transmiterea, acolo unde este cazul, a
invitatiilor de participare catre candidatii selectati in vederea participarii la etapele
specifice procedurilor de atribuire care se deruleaza in mai multe faze;

e sprijinirea activitatii comisiilor de evaluare prin transmiterea solicitdrilor de clarificari




referitoare la continutul ofertelor/candidaturilor cétre operatorii economici implicati in
cadrul procedurii de atribuire (astfel cum au fost stabilite ca fiind necesare in vedereca
evaluarii respectivelor oferte/candidaturi), precum si, dupa caz, privind prelungirea
perioadei de evaluare a ofertelor in cazuri temeinic justificate peste data limitd initial
estimata (conform legislatiei in vigoare), inclusiv privind prelungirea valabilitatii ofertelor
si a garantiilor de participare aferente;

e transmiterea comunicarilor privind rezultatul procedurii de atribuire/rezultatele partiale
aferente fiecérei etape intermediare a acestui proces, inclusiv privind deciziile luate
referitoare la rezultatul selectiei/rezultatul procedurii, respectiv atribuirea/incheierca
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru sau admiterea intr-un sistem dinamic de
achizitii (acceptarea ofertei/candidaturii sau respingerea acesteia), ori motivele care stau
la baza oricarei decizii de a nu atribui un contract/de a nu incheia un acord-cadru/de a nu
implementa un sistem dinamic de achizitii ori de a relua procedura de atribuire (anularea
procedurii);

e transmiterea oricaror altor comunicéri referitoare la informatiile de interes public
continute de dosarul achizitiei publice;

e transmiterea raspunsului/punctului de vedere la notificarea prealabila/contestatie/
solicitarea Consiliului National privind Solutionarea Contestatiilor (“CNSC”) referitoare
la informatii suplimentare care trebuie furnizate de cétre autoritatea contractantd, in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

e publicarea/comunicarea masurilor de remediere in cazul adoptarii unor asemenea masuri,
conform prevederilor legislatie in vigoare, in SEAP sau direct catre operatorii economici
implicati in cadrul procedurii in situatia in care initierea procedurii nu s-a realizat prin
publicarea unui anunt de participare in SEAP;

e publicarea/comunicarea notificarilor prealabile/contestatiilor in SEAP sau direct cétre
operatorii economici implicati in cadrul procedurii, in situatia in care initierea procedurii
nu s-a realizat prin publicarea unui anunt de participare In SEAP, precum si a
deciziilor/hotararilor aferente emise de catre Consiliul National de Solutionare a
Contestatiilor/instanta competenta in SEAP, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare;

e transmiterea documentelor si informatiilor necesare catre Directia Juridicd in vederea
formularii intampindrii catre instantele competente (curtea de apel/tribunalul in a carui
arie de competentd teritoriala se afld sediul autoritatii contractante), in cazul in care
contestatorul recurge la calea de atac Tmpotriva deciziei CNSC sau daca
contestatia/litigiul este formulat in sistemul de remedii judiciar, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare;

a.7) Procedeazd la publicarea denumirii si a datelor de identificareale ofertantului/ candidatului/
subcontractantului propus/ tertului sustindtor , in conformitate cu prevederile legale in vigoare, si
completarea/ actualizarea/modificarea sectiunilor corespunzatoare aferente formularelor de integritate
ANI pe tot parcursul aplicarii procedurii (pana la publicarea anuntului de atribuire), precum si dispunerea
masurilor care se impun ca urmare a alertelor de integritate, in termenele legale aplicabile inclusiv, dupa
caz, prezentarea documentelor justificative catre inspectorii de integritate;
a.8) Asigura, in situatiile expres reglementate de legiuitor, publicarea anuntului privind modificarea
contractului prin intermediul SEAP si, dupa caz, notificarea/transmiterea catre ANAP a argumentelor de
fapt si de drept care justificd aceastd necesitate , in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
a.9) Asigura parcurgerea etapei de organizare a procedurilor de atribuire a contractului / acordului-cadru,
respectiv aplicarea acestora pana la finalizarea procedurii (intrarea in vigoare a contractului/
acorduluicadru/contractului subsecvent).
- Asigura demersurile necesare pentru constituirea comisiilor de evaluare ;
- Verificd indeplinirea de catre membrii comisiei de evaluare si, dupd caz, de citre expertii
cooptati a obligatiei referitoare la semnarea declaratiei de confidentialitate si impartialitate
(prin intermediul careia confirma cd nu se afld intr-o situatie care implicd existenta unui
conflict de interese) dupa data si ora limitd pentru depunerea ofertelor/ candidaturilor, insa
nu mai tarziu de preluarea atributiilor specifice propriu-zise;
- Acorda suportul logistic necesar comisiilor de evaluare pentru:




I verificarea situatiilor potential generatoare de conflict de interese, inclusiv in
situatia primirii unor eventuale sesizari din partea tertelor persoane, in vederea
dispunerii masurilor corective/adoptarii deciziilor care se impun pentru
evitarea/eliminarea efectelor rezultate in asemenea situatii, ori a aspectelor care
pot determina aparitia unui conflict de interese;

ii. realizarea comunicarilor, precum i a demersurilor conexe 1n relatia cu operatorii
economici interesati de participarea la procedura de atribuire a contractului/
acorduluicadru/ ofertantii/ candidatii

- Analizeaza notificarile prealabile/ contestatiile primite in cadrul unei proceduri de atribuire
si, dupad caz, propune conducatorului autorititii contractante adoptarea masurilor de
remediere care se impun, dupa obtinerea tuturor informatiilor si actelor necesare de la
compartimentele de specialitate, asigurand totodata implementarea acestora

- Asigura transmiterea catre CNSC/instanta competentd a copiei dosarului achizitiei in cazul
primirii unei contestatii precum si, la solicitarea acestora, a oricaror documente care prezinta
relevanta pentru solutionarea contestatiei/litigiului, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare;

- Asigura finalizarea procedurii de atribuire prin incheierea contractului de
achizitie/acordului-cadru (atunci cand nu a fost incidentd vreo situatie de anulare a acesteia
potrivit prevederilor legale aplicabile, care sa fi fost comunicata ofertantilor /candidatilor);

b) Realizeaza achizitiile directe

b 1) Verifica includerea obiectului achizitiei directe iIn Anexa la PAAP, respectiv existenta RN
cu privire la respectiva achizitie;

b 2) In cazul in care necesitatea nu a fost identificata la nivelul Anexei la PAAP sau, daca este
necesard actualizarea/modificarea completarea datelor inscrise in cadrul acesteia (inclusiv in ceea ce
priveste valoarea estimatd), asigurd efectuarea diligentelor necesare pentru revizuirea respectivelor
documente;

b 3) Utilizeaza catalogul electronic publicat in SEAP sau publica un anunt publicitar in SEAP si
pe site-ul institutiei in vederea realizarii achizitiilor directe;

b 4) Realizeaza achizitia directa in conformitate cu prevederile legale in vigoare si a procedurilor
operationale interne;

b 5) Transmite iIn SEAP (in format electronic si prin utilizarea aplicatiei disponibile in cadrul
acestuia) notificarea continand informatii specifice cu privire la fiecare achizitie direct;

c) Constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice

¢ 1) Intocmeste dosarul achizitiei publice pentru fiecare contract de achizitie publicd/acord-cadru
incheiat, respectiv pentru fiecare sistem dinamic de achizitii lansat;

¢ 2) Asigura pastrarea dosarului de achizitie publica pe toatd durata producerii efectelor juridice
de cétre contractul/ acordul-cadru respectiv, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetarii perioadei de
valabilitate a acestuia sau, in cazul procedurilor anulate, pentru aceeasi perioada calculatd de la data
anularii respectivei proceduri;

¢ 3) Asigurd, la cerere, accesul persoanelor interesate la informatiile de interes public continute
de dosarul achizitiei publice dupd cum urmeaza:

I.  ulterior finalizdrii procedurii de atribuire accesul oricdrei persoane la informatiile de interes
public continute de dosarul achizitiei publice, cu respectarea termenelor si procedurilor
prevazute de reglementarile legale in materie;

ii. ulterior comunicarii rezultatului procedurii, accesul neingradit al oricarui ofertant/candidat
la raportul procedurii, precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare,
propunerilor tehnice si/sau financiare aferente celorlalti operatori economici implicati in
procedura (intr-un termen care nu poate depasi o zi lucratoare de la data primirii cererii), cu
conditia ca acestea sd nu fi fost indicate/declarate Tn mod justificat ca fiind confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuala, in baza legislatiei aplicabile;

d) Acorda sprijin compartimentului initiator al achizitiei /compartimentului cu sarcini privind etapa de
postatribuire a contractului / acord-cadru (executarea s§i monitorizarea implementarii
contractului/acordului-cadru) in vederea coordondrii activitatii de elaborare a documentelor
constatatoare privind modul de indeplinire a clauzelor contractuale, asigurand totodatd suportul
logistic necesar pentru:




d.1 primirea, analizarea si repartizarea cererilor de eliberare a respectivelor documente

d.2 pastrarea unui exemplar la dosarul achizitiei; precum si

d.3 publicarea respectivului document in SEAP, dupa expirarea termenelor de contestare
stabilite In conformitate cu legea contenciosului, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare.




