Informatii concurs

Tip concurs: concurs de recrutare functie publica de executie vacanta

Functia publica de executie: Referent, clasa Ill, grad profesional superior la Biroul Evidenta
Mijloacelor Fixe

Optati pentru acest post dacd doriti sd contribuiti la
o FEvidenta contabilda a bunurilor imobile de natura mijloacelor fixe aflate in domeniul
public/privat si a celor aflate in administrarea/folosinta Municipiului Timisoara,
o  Contabilitatea analitica a imobilelorde natura mijloacelor fixe pe catgorii de bunuri;
Inventarierea anuala a mijloacelor fixe apartindnd Municipiului Timisoara,

Conditii de participare :
a). Studii liceale, respectiv studii medii liceale finalizate cu diploma de bacalaureat;
b).Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: minim 7 ani;

Perioada de depunere a dosarelor de concurs: 31 ianuarie -20 februarie 2023

Probele Concursului
A. Selectia de dosare
B. Proba scrisa
C. Interviu

A. Selectia de dosare se verificd indeplinirea de cdtre candidati a conditiilor de participare la
concurs. Selectia dosarelor are loc in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor.

B. Proba scrisd

Data de sustinere a probei scrise : 02 martie 2023

Ora probei scrise: 11:00

Locul de desfasurare a probei scrise: sediul institutiei- Timisoara, Bd. C.D.Loga nr.1.

Inainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal al candidatilor si verificarea identitatii.

Verificarea identitdtii candidatilor se face numai pe baza buletinului, a cartii de identitate sau a

oricarui document care atesta identitatea, potrivit legii.

Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot face dovada identitatii

prin prezentarea unui document care sa ateste identitatea sunt considerati absenti.

C. Interviul

Se desfasoara in termen de maximum 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.

Programarea de interviu se afiseaza odata cu rezultatele probei scrise.

Bibliografia si tematica de concurs
Bibliografie comund

1. Constitutia Romaniei;

2. Titlul T si IT ale partii @ VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrative, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si béarbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;




Bibliografia domeniului specific de activitate:
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Legea contabilitatii nr.82/1991, republicata;

2. Ordinul nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitaurilor proprii;

3. Ordinul nr.3471/2008 pentru aprobarea Normelor privind reevaluarea gi amortizarea activelor fixe

corporale aflate in patrimoniul institutiilor publice;

Ordinul nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin

Ordinul ministrului finantelor publice nr.1917/2005, cu modificarile si completarile ulterioare.
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Tematica: Daca nu e precizat altfel, elementele din bibliografie vor fi studiate in integralitatea lor.

Atributii specifice

a. Inregistreazi in evidenta contabili bunurile imobile de natura mijloacelor fixe aflate in domeniul
public/privat si a celor aflate in administrarea/folosinta Municipiului Timigoara;

b. Aloca numere de inventar imobilelor de natura mijloacelor fixe care le preia in evidenta scripticad a
patrimoniului public si privat sau aflate in administrarea Municipiului Timigoara, conform legislatiei in
vigoare;

c. Intocmeste si actualizeaza evidenta imobilelor cuprinse in categoria domeniului public, privat sau
aflate in administrarea Municipiului Timisoara pentru constituirea unei baze de date operationald a
evidentei patrimoniului;

d. Urmareste si asigurd evidenta miscarilor de bunuri imobile aflate in patrimoniul Municipiului
Timigoara (majorari/scaderi a valorii mijlocului fix );

e. Tine evidenta contabild analiticd a imobilelor de natura mijloacelor fixe;

f. Asigura evidenta analitici a de natura mijloacelor fixe evaluate/reevaluate, conform legislatiei in
vigoare;

0. Asigurd inregistrarea scripticd a valorii imobilelor de natura mijloacelor fixe aflate in patrimoniul
Municipiului Timisoara in baza documentelor care atesta dreptul de proprietate al acestora si a altor
documente, potrivit legii (Extrase de Carte funciara actuale);

h. Opereaza in Fisele mijloacelor fixe a imobilelor, in sensul majorarii/scdderii din evidenta patrimoniului
a valorii scriptice a acestora, in baza documentelor justificative, conform legislatiei in vigoare;

i. Asigura continuitatea bazei de date a imobilelor cuprinse in patrimoniul Municipiului Timisoara si
actualizeaza valoarea imobilelor evaluate/reevaluate cuprinse in categoria domeniului public, privat sau
aflate in administrarea Municipiului Timisoara;

J. Asigura inventarierea anuala a mijloacelor fixe apartindind Municipiului Timisoara, concretizata intr-
un raport asupra situatiei gestiondrii bunurilor ce se prezintd anual de cétre primar;

k. Confrunta situatia scripitica din evidenta contabila si situatia fapticad in urma inventarierii si asigura
inregistrarea rezultatelor inventarierii in baza raportului de valorificare a bunurilor aflate in evidenta
patrimoniului Municipiului Timisoara;

I. Indeplineste si alte sarcini stabilite de catre seful direct, cu respectarea specificului biroului in care
activeaza.




