Informatii concurs

Tip concurs: concurs de recrutare functie contractuala de executie vacanta

Functia contractuala de executie: Inspector de specialitate 1A la Serviciul Comunicare, Compartimentul
Relatii cu Presa

Optati pentru acest post dacd doriti sd:
e Contribuiti la imbundtdtirea comunicarii institutiei
e Scrieti comunicate de presa si alte anunturi publice
e Implementati campanii de informare si comunicare

Conditii de participare :

a) Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in una din
specializarile cuprinse 1n una din ramurile de stiinte: stiinte ale comunicarii, filologie, studii culturale;

b) Cunostinte de operare pe calculator (necesitate si nivel): MsOffice- nivel mediu,

C) Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): limba germana (Citit, scris, vorbit) — nivel avansat
si limba engleza (citit, scris, vorbit) — nivel mediu;

d) Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei contractuale: minimum 7 ani;

Perioada de depunere a dosarelor de concurs: 24.04.2023 — 08.05.2023

Probele Concursului

Selectia de dosare

Probe suplimentare IT, limbd strdind
Proba scrisa

Interviu

OCOw>

A. Selectia de dosare se verifica indeplinirea de catre candidati a conditiilor de participare la concurs.
Selectia dosarelor are loc in termen de maximum 4 zile lucratoare de la data expirarii termenului
de depunere al dosarelor .

B. Probe suplimentare
In cadrul concursului se desfasoara probe suplimentare de testare a competentelor lingvistice de
comunicare in limbi straine si de testare a competentelor in domeniul tehnologiei informatiei, astfel:

Tip proba suplimentard Nivel Data Ora Locul de desfasurare
Limba germana (citit, scris, vorbit) avansat | 15 mai 2023 11:00 Sediul institutiei
Limba engleza (citit, scris, vorbit) mediu 15 mai 2023 11:00 Sediul institutiei
MsOffice mediu 15 mai 2023 09:00 Sediul institutiei

C. Proba scrisa
Data de sustinere a probei scrise : 16 mai 2023
Ora probei scrise: 10:00
Locul de desfasurare a probei scrise: sediul institutiei- Bd. C.D.Loga nr.1
Inainte de inceperea probei scrise se face apelul nominal al candidatilor si verificarea identitatii. Verificarea
identitatii candidatilor se face numai pe baza buletinului, a cartii de identitate sau a oricarui document care
atesta identitatea, potrivit legii.
Candidatii care nu sunt prezenti la efectuarea apelului nominal ori care nu pot face dovada identitatii prin
prezentarea unui document care sa ateste identitatea sunt considerati absenti.

D. Interviul
Se desfasoara in termen de maximum 4 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.
Programarea la interviu se afiseaza odata cu rezultatele probei scrise.




Bibliografia si tematica de concurs

Serviciul Comunicare-Compartimentul Relatii cu Presa -1 inspector de specialitate 1A

Bibliografie comund

1. Constitutia Romaniei

2. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare

-Partea a lll-a
- titlul I; art.75;

- titlul Il; art.76-83;

- titlul 111: art.84-94;

- titlul V, cap.l - art.105-106, art.108, art.109;
cap.ll-art.110;

cap.lll-art.129,130,133-141;
cap.lV —art.152-156,
cap.VIll-art.195-200;
- titlul VII: art.242-248;
-Partea a Vl-a
- titlul 11 -Statutul functionarilor publici, Capitolul V Drepturi si indatoriri, Sectiunea a 2-a - Indatoririle
functionarilor publici: art.430, art.432-434, 437-441, 443-449.
- titlul 111 - Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice: art.538-562;

Bibliografia/tematica domeniului specific de activitate

1. Legeanr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

2. Hotararea Guvernului nr.123/2002 — pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr.544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public, cu completarile si modificarile
ulterioare;

3. Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

4. Hotararea Guvernului nr 831 / 2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica

5. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitétii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare;

6. Sandra Oliver- Public Relation Strategy,3rd Edition, Koganpage London and Philadelphia

7. Chris Skinner ,Gary Mersham, Rene Benecke -Handbook of Public Relations,10th Edition, Oxford
University Press,2013

8. Donald P. Cushman, Sarah Sanderson King- Excellence in Communicating Organizational Strategy
State University of New York Press, Albany,2001.

9.
Tematica: Daca nu e precizat altfel, elementele din bibliografie vor fi studiate in integralitatea lor.

Atributii specifice

a) Organizeazd agenda mass-media a primarului, viceprimarilor, administratorului public si
directorilor de directii din Primaria Municipiului Timisoara;

b) Transmite saptamanal agenda primarului catre mass-media cu actualizarea zilnica a informatiilor;

€) Redacteaza comunicatele de presa ale institutiei intr-un limbaj clar si accesibil ;

d) Colecteaza informatiile utile pentru cetateni de la Directiile Primariei Municipiului Timisoara si
institutiile din subordinea Consiliului Local, primarului, viceprimarilor, administratorului public
si le transmite catre mass-media;

e) Colecteaza solicitarile de informatii/declaratii din partea mass-media, le transmite directorilor de
directii, primarului, viceprimarilor, administratorului public, colecteaza si redacteaza raspunsurile




f)

9)

si le transmite catre mass-media sub forma de comunicate si/sau declaratii de presa;

Pregiateste conferinta sdptdmanald de presd cu indeplinirea urmétoarelor actiuni: colectarea si
editarea de informatii primite de la directiile aparatului de specialitate/ institutii din subordinea
Consiliului Localal Municipiului Timisoara si a societatilor din subordine, colectarea de Intrebari
de la jurnalisti Tnainte de conferinta de presda, formularea de raspunsuri dupd consultarea
directiilor sau factorilor responsabili, pregatirea conferintei din punct de vedere tehnic si logistic;
Redacteaza si transmite comunicate de presa cu privire la sedintele Consiliului Localsi la
Adunarile Generale ale Actionarilor societatilor din subordinea Consiliului Local; transmite catre
mass-media toate informatiile despre sedintele Consiliului Localsi AGA: format online sau
offline, locatie fizica sau online (link), ordinea de zi a sedintelor, comunicate de presa dupa aceste
sedinte.




